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	№
	Термин/сокращение
	Определение

	
	БД СПО УИК
	Хранилище данных для работы СПО УИК

	
	Визард
	Тип задачи, содержащий набор действий, которые должны быть выполнены последовательно в определенном порядке; переход к следующему действию происходит только после выполнения предыдущего

	
	Внешний носитель
	USB-флеш-накопитель с ИРБ УИК, полученный в Территориальной избирательной комиссии

	
	Выпадающий список
	Элемент графического интерфейса ИРБ УИК, позволяющий выбрать одно из нескольких заранее определённых значений параметра

	
	Графический интерфейс
	Разновидность пользовательского интерфейса, в котором элементы интерфейса (меню, кнопки, значки, списки и т. п.), представленные пользователю на дисплее, исполнены в виде графических изображений

	
	Действие
	Отдельный шаг, входящий в состав задачи, например, «произвести поштучный пересчет специальных знаков (марок)»

	
	Документ, файл
	Файл в формате DOC, DOCX или PDF, предназначенный для использования членами УИК в ходе избирательной кампании

	
	Задача
	Набор действий, выполняемых членами УИК в рамках избирательных кампаний различного уровня с соблюдением законодательства РФ. Например, проверка готовности помещения для голосования. Выполнение задачи предполагает совершение ряда действий

	
	ИКСРФ
	Избирательная комиссия субъекта Российской Федерации

	
	ИРБ УИК, ПО, Программа
	Программное обеспечение «Интерактивный рабочий блокнот УИК»

	
	Кнопка
	Элемент графического интерфейса ИРБ УИК, является метафорой кнопки в технике и, соответственно, изображается схожей с ней и выполняет аналогичные функции. При нажатии на неё происходит программно связанное с этим нажатием действие либо событие

	
	КОИБ
	Комплекс обработки избирательных бюллетеней

	
	ОКУД
	Общероссийский классификатор управленческой документации

	
	Пользователь
	Член УИК, ответственный за работу с ИРБ УИК

	
	ПРГ
	Право решающего голоса

	
	Роль
	Пользователь программы с определенным набором полномочий

	
	Роль «Секретарь УИК»
	Пользователь, имеющий возможность выполнять задачи и процессы, реализованные в функциональности ИРБ УИК. ИРБ УИК предполагает, что роль «Секретарь УИК» в ИРБ УИК соотносится с аналогичным статусом члена УИК с правом решающего голоса

	
	Список
	Элемент графического интерфейса ИРБ УИК, который отображает прокручиваемый перечень элементов

	
	СПО
	Специальное программное обеспечение

	
	СПО ППЗ
	Специальное программное обеспечение автоматизированного рабочего места пункта приема заявлений задачи «Мобильный избиратель»

	
	СПО УИК
	Специальное программное обеспечение для изготовления протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования с машиночитаемым кодом

	
	Текстовое поле
	Элемент графического интерфейса ИРБ УИК, предназначенный для ввода текста

	
	ТИК
	Территориальная избирательная комиссия 

	
	ТС
	Транспортное средство

	
	УИК
	Участковая избирательная комиссия

	
	ФИО
	Фамилия, имя, отчество

	
	Флаг
	Элемент графического интерфейса ИРБ УИК, позволяющий пользователю управлять параметром с двумя состояниями — ☑ включено и ☐ отключено

	
	ФОВ
	Фактически отработанное время

	
	Чек-лист
	Тип задачи, содержащий набор действий, которые могут быть выполнены в произвольном порядке



[bookmark: _Toc14689841][bookmark: _Toc79082325]Введение
[bookmark: _Toc14689842][bookmark: _Toc79082326]Область применения документа
В настоящем руководстве описаны функциональные возможности и процесс работы в ПО «Интерактивный рабочий блокнот УИК» (далее — ИРБ УИК) для пользователя с ролью «Секретарь УИК».
Документ не содержит информации о техническом обслуживании и регламенте работы с оборудованием и иными материально-техническими средствами, обеспечивающими работоспособность ИРБ УИК.
Структура и содержание настоящего руководства основываются на следующих принципах:
последовательное описание основных сценариев работы.
замена повторных описаний принципов и алгоритмов работы ссылками на разделы, которые содержат подобные описания.
сопровождение важной информации примерами экранных форм ИРБ УИК.
[bookmark: _Toc14689844][bookmark: _Toc79082327]Требования к уровню подготовки пользователей
Работа с ИРБ УИК не требует специальных навыков, но предполагает владение следующими знаниями и компетенциями:
базовые знания русского языка;
опыт работы с персональным компьютером;
опыт работы с пакетом MS Office.
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ИРБ УИК предназначен для автоматизации работы избирательных комиссий.
Функциональные возможности ИРБ УИК позволяют решать следующие задачи:
1) Планирование и реализация членами УИК функций и задач, установленных в соответствии с действующим законодательством:
1.1. Дополнительные выборы депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации.
1.1.1. Задачи по требованию (в алфавитном порядке):
1. Включение избирателя в список избирателей по месту временного пребывания.
2. Вскрытие стационарных ящиков для голосования.
3. Выдача заверенной копии протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный подсчет голосов”.
4. Выдача заверенной копии протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный”.
5. Выдача заверенной копии протокола УИК об итогах голосования.
6. Выдача избирательного бюллетеня избирателю, включенному в список избирателей.
7. Голосование вне помещения для голосования.
8. Голосование избирателя в УИК по месту жительства.
9. Голосование избирателя в УИК, указанной в его заявлении о включении в список избирателей по месту нахождения.
10. Голосование избирателя с использованием дополнительной формы голосования.
11. Действия операторов КОИБ в нештатных ситуациях, возникших в ходе голосования (КОИБ).
12. Действия УИК в случае порчи избирателем полученного им избирательного бюллетеня.
13. Действия УИК в случае порчи специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней.
14. Действия УИК при обнаружении фактов ведения противоправной предвыборной агитации.
15. Действия УИК при поступлении информации о подкупе избирателей.
16. Действия УИК с листами, на которых находились марки для избирательных бюллетеней.
17. Действия членов УИК, осуществляющих работу со средствами видеонаблюдения, при возникновении нештатных ситуаций.
18. Изменение персональных данных избирателя в списке избирателей.
19. Исключение избирателя из списка избирателей.
20. Контрольный (ручной) подсчет голосов избирателей (КОИБ–2010).
21. Контрольный (ручной) подсчет голосов избирателей (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
22. Непосредственный подсчет голосов избирателей (без КОИБ).
23. Непосредственный подсчет голосов избирателей за каждого кандидата.
24. Непосредственный подсчет голосов избирателей.
25. Обнаружение оставленного избирателем избирательного бюллетеня.
26. Обращение избирателя, оформившего заявление для участия в дистанционном электронном голосовании, в день голосования в УИК по месту жительства.
27. Обращение избирателя, оформившего заявление о включении в список избирателей по месту нахождения, в день голосования в УИК по месту жительства.
28. Определение мест размещения средств видеонаблюдения в помещении для голосования.
29. Оформление заявления о голосовании по месту нахождения в помещении УИК.
30. Оформление заявления об аннулировании включения избирателя в список избирателей по месту нахождения.
31. Перечень заверенных копий решений УИК по финансовым вопросам, прилагаемых к финансовому отчету УИК.
32. Перечень информационных материалов для размещения на информационном стенде.
33. Перечень оборудования и материалов для оснащения места проведения голосования с использованием дополнительной формы голосования.
34. Перечень первичных оправдательных документов, прилагаемых к авансовому отчету.
35. Перечень приложений к первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования (без КОИБ).
36. Перечень приложений к первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования (КОИБ).
37. Пломбирование индикаторной пломбой стационарных ящиков для голосования (без КОИБ).
38. Подготовка документов и материалов для передачи в ТИК вместе со вторым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.
39. Подготовка документов и материалов для передачи в ТИК после завершения тестирования КОИБ и проведения тренировки (КОИБ–2010).
40. Подготовка документов и материалов для передачи в ТИК после завершения тестирования КОИБ и проведения тренировки (КОИБ–2017).
41. Подготовка документов и материалов для передачи в ТИК после завершения тестирования КОИБ и проведения тренировки (КОИБ–2017-БАВУ).
42. Подготовка и оформление избирательных бюллетеней для проведения голосования в тренировочном режиме КОИБ (КОИБ).
43. Подготовка и оформление избирательных бюллетеней для проведения тестирования КОИБ (КОИБ).
44. Подготовка и представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК (без КОИБ).
45. Подготовка и представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК (КОИБ–2010).
46. Подготовка и представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
47. Подготовка избирательных бюллетеней к выдаче избирателям (КОИБ).
48. Подготовка избирательных бюллетеней к проведению голосования (без КОИБ).
49. Подготовка КОИБ к работе в день, предшествующий дню голосования (КОИБ–2010).
50. Подготовка КОИБ к работе в день, предшествующий дню голосования (КОИБ–2017).
51. Подготовка КОИБ к работе в день, предшествующий дню голосования (КОИБ–2017–БАВУ).
52. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (без КОИБ).
53. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (КОИБ–2010).
54. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
55. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования.
56. Подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней (без КОИБ).
57. Подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней (КОИБ).
58. Получение избирательных бюллетеней.
59. Получение специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней.
60. Помощь избирателю другого лица в получении и/или заполнении избирательного бюллетеня.
61. Предоставление избирателям списка избирателей для ознакомления и его дополнительного уточнения.
62. Прием заявлений у маломобильных граждан о голосовании по месту нахождения.
63. Прием заявления (устного обращения) избирателя о голосовании вне помещения для голосования.
64. Признание избирательного бюллетеня недействительным (без КОИБ).
65. Признание избирательного бюллетеня недействительным (КОИБ).
66. Приостановление полномочий члена УИК с ПРГ.
67. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК в день голосования (без КОИБ).
68. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК в день голосования (КОИБ).
69. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК по приему заявлений избирателей о голосовании по месту нахождения.
70. Проведение итогового заседания УИК (без КОИБ).
71. Проведение итогового заседания УИК (КОИБ).
72. Проведение очередного итогового заседания УИК после составления протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный подсчет голосов”.
73. Проведение очередного итогового заседания УИК после составления протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный”.
74. Проведение первого заседания УИК после назначения выборов.
75. Проверка работоспособности КОИБ: Загрузка исходных данных (КОИБ–2010).
76. Проверка работоспособности КОИБ: Загрузка исходных данных (КОИБ–2017).
77. Проверка работоспособности КОИБ: Загрузка исходных данных (КОИБ–2017–БАВУ).
78. Проверка работоспособности КОИБ: Проведение тестирования (КОИБ–2010).
79. Проверка работоспособности КОИБ: Проведение тестирования (КОИБ–2017).
80. Проверка работоспособности КОИБ: Проведение тестирования (КОИБ–2017–БАВУ).
81. Проверка работоспособности КОИБ: Работа в тренировочном режиме (КОИБ–2010).
82. Проверка работоспособности КОИБ: Работа в тренировочном режиме (КОИБ–2017).
83. Проверка работоспособности КОИБ: Работа в тренировочном режиме (КОИБ–2017–БАВУ).
84. Работа с избирательными бюллетенями неустановленной формы.
85. Работа с обращениями (жалобами, заявлениями) граждан, поданными до дня голосования.
86. Работа с обращениями (жалобами, заявлениями), поданными в день голосования и до окончания подсчета голосов.
87. Работа с переносными ящиками для голосования (без КОИБ).
88. Работа с переносными ящиками для голосования (КОИБ–2010).
89. Работа с переносными ящиками для голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
90. Работа с резервным стационарным ящиком для голосования (КОИБ–2010).
91. Работа с резервным стационарным ящиком для голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
92. Работа со списком избирателей (без КОИБ).
93. Работа со списком избирателей (КОИБ).
94. Работа УИК в день голосования до начала времени голосования (без КОИБ).
95. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2010).
96. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2017).
97. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2017–БАВУ).
98. Работа УИК в дни голосования (за исключением последнего) после окончания времени голосования (без КОИБ).
99. Размещение информационных элементов (без КОИБ).
100. Размещение информационных элементов в помещении для голосования (КОИБ).
101. Регистрация наблюдателя.
102. Регистрация представителя СМИ.
103. Сортировка избирательных бюллетеней (без КОИБ).
104. Составление протокола УИК об итогах голосования (КОИБ–2010).
105. Составление протокола УИК об итогах голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
106. Составление протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный подсчет голосов”.
107. Составление протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный” (без КОИБ).
108. Составление протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный” (КОИБ).
109. Упаковка в сейф-пакет избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования (без КОИБ).
110. Упаковка в сейф-пакет избирательных бюллетеней, извлеченных из стационарного ящика для голосования (без КОИБ).
111. Упаковка избирательных бюллетеней, списка избирателей и иных документов для передачи в ТИК (без КОИБ).
112. Упаковка избирательных бюллетеней, списка избирателей и иных документов для передачи в ТИК (КОИБ).
113. Установка средств видеонаблюдения в помещении для голосования и подготовка членов УИК с ПРГ, ответственных за работу с ними.
114. Уточнение списка избирателей на основании Реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства.
1.1.2. Задачи по времени (в алфавитном порядке):
1. Завершение времени голосования.
2. Завершение времени приема заявлений о голосовании вне помещения для голосования.
3. Закрытие помещения для голосования (без КОИБ).
4. Закрытие помещения для голосования (КОИБ).
5. Информирование председателя УИК о количестве поступивших заявлений о голосовании вне помещения для голосования и возможных маршрутах выезда (выхода) к избирателям.
6. Информирование ТИК о ходе голосования.
7. Информирование ТИК об открытии помещения для голосования.
8. Информирование ТИК об открытии помещения для голосования и о числе избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания.
9. Открытие помещения для голосования для избирателей.
10. Передача в ТИК копии схемы размещения средств видеонаблюдения.
11. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК при подсчете голосов избирателей (без КОИБ).
12. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК при подсчете голосов избирателей (КОИБ).
13. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК перед началом голосования (без КОИБ).
14. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК перед началом голосования (КОИБ).
15. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК после окончания времени голосования (КОИБ).
16. Проведение тестирования КОИБ (КОИБ).
17. Проведение тренировки по работе со средствами видеонаблюдения.
18. Проверка готовности помещения к началу голосования.
19. Проверка кабин для тайного голосования, целостности пломб на стационарных и переносных ящиках для голосования.
1.1.3. Отвязанные задачи (в алфавитном порядке):
1. Направление в орган местного самоуправления заявки на уборку территории, прилегающей к помещению для голосования (при необходимости).
2. Незамедлительно по окончании времени досрочного голосования — Подсчет и внесение в каждую страницу списка избирателей суммарных данных о числе избирателей, проголосовавших досрочно, в том числе в помещении для голосования и вне помещения для голосования.
3. Нумерация переносных ящиков для голосования.
4. Нумерация строк книги списка избирателей со сведениями об избирателях, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, с продолжением нумерации строк списка избирателей и вкладных листов списка избирателей, использованных при его уточнении.
5. Оборудование помещения для голосования техническим и иным оборудованием в соответствии с утвержденной схемой.
6. Определение места расположения лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, в помещении для голосования.
7. Организация дежурства членов УИК в целях осуществления избирательных действий.
8. Осмотр территории избирательного участка в целях проверки отсутствия агитационных материалов на расстоянии менее 50 метров от входа в здание, где проводится голосование.
9. Оформление информационного стенда.
10. Оформление отдельных книг списка избирателей (в случае разделения списка на отдельные книги).
11. Перед выездом в ТИК — Информирование ТИК о завершении выдачи копий протокола УИК об итогах голосования и готовности к выезду председателя УИК (секретаря УИК, члена УИК с ПРГ) с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.
12. Передача в ТИК при первой возможности первого(ых) экземпляра(ов) протокола(ов) УИК об итогах голосования и прикладываемых к нему(ним) документов при невозможности передачи до завершения ТИК подведения итогов голосования.
13. По окончании итогового заседания УИК — Информирование ТИК о лицах, присутствовавших при голосовании и установлении его итогов.
14. По окончании итогового заседания УИК — Информирование ТИК о наличии фактов удаления по решению суда из помещения для голосования наблюдателей и иных лиц, указанных в ч. 5 ст. 32 Федерального закона № 20-ФЗ, и отстранения по решению суда от работы членов УИК.
15. По окончании итогового заседания УИК — Подписание Списка лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протокола УИК об итогах голосования.
16. Подготовка избирательных бюллетеней к выдаче избирателям.
17. Подготовка операторов СПО и членов УИК, ответственных за работу со средствами видеонаблюдения (при их использовании).
18. Подготовка схемы размещения средств видеонаблюдения, передача оригинала схемы техническому оператору, копии схемы — в ТИК.
19. Подготовка членов УИК, ответственных за работу со средствами видеонаблюдения.
20. Подписание выверенного и уточненного списка избирателей и информирование ТИК об установленном числе избирателей, включенных в список избирателей.
21. Получение в ТИК по акту технологического оборудования (кабины для голосования, ящики для голосования).
22. Получение из ТИК избирательных бюллетеней и специальных знаков (марок) к ним.
23. Получение из ТИК Реестра избирателей, подавших неучтенные заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, и книги списка избирателей со сведениями об избирателях, подавших заявления о включении в списки избирателей по месту нахождения.
24. Получение из ТИК исходных данных в QR-коде и ключевого носителя информации с исходными данными о проводимых на избирательном участке выборах (КОИБ).
25. Получение из ТИК первого экземпляра списка избирателей.
26. Получение из ТИК Реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства и работа с ним.
27. Получение от ТИК сведений об избирателях, подавших заявления о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования с использованием ЕПГУ (ежедневно).
28. Получение от ТИК графика приема заявлений избирателей в УИК.
29. Предоставление в ТИК финансового отчета УИК.
30. Предъявление к осмотру и пломбирование переносных (стационарных) ящиков для досрочного голосования перед началом голосования.
31. Прием документов о назначении членов УИК с правом совещательного голоса.
32. Проведение дополнительного инструктажа членов УИК о порядке голосования и подсчета голосов избирателей.
33. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК в день голосования.
34. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК по приему заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения.
35. Проведение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности: назначение лиц, ответственных за пожарную безопасность; утверждение Инструкции о мерах пожарной безопасности в помещении для голосования; ознакомление членов УИК с Инструкцией о мерах пожарной безопасности в помещении для голосования.
36. Проведение операторами СПО тестирования программного обеспечения и информирование ТИК о готовности.
37. Проведение первого заседания УИК после назначения выборов.
38. Проведение подготовительных мероприятий для организации голосования вне помещения для голосования (при наличии заявлений избирателей): определение маршрутов, по которым будет проводиться голосование, составление выписок из реестра заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования согласно определенным маршрутам.
39. Проведение репетиции действий членов УИК в случае возникновения чрезвычайных ситуаций и необходимости перемещения членов УИК, документов и оборудования в резервное помещение для голосования.
40. Проведение тестирования КОИБ и тренировки, информирование ТИК о готовности (КОИБ).
41. Проведение тренировки по приему заявлений избирателей о голосовании по месту нахождения.
42. Проведение тренировки по работе с СПО по использованию машиночитаемого кода.
43. Проведение тренировки по работе со средствами видеонаблюдения.
44. Проверка готовности автотранспорта с экипажем, выделенного для обеспечения проведения голосования вне помещения для голосования и доставки избирательной документации в ТИК.
45. Проверка помещения, предоставленного для размещения УИК.
46. Развертывание технических средств в день, предшествующий дню голосования.
47. Размещение информации об установленном режиме работы участковой комиссии, датах, времени и адресах (описании мест), по которым проводится досрочное голосование.
48. Размещение на территории избирательного участка информационных материалов.
49. Регистрация заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования, поданных через личный кабинет на ЕПГУ
50. Согласование с ТИК оборудования помещения для голосования техническими средствами, используемыми для применения технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования c QR-кодом.
51. Уточнение в ТИК времени передачи информации об открытии помещения для голосования и сведений о ходе голосования; номеров телефонов, по которым будут передаваться сведения в день голосования.
1.2. Выборы депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации:
1.2.1. Задачи по требованию (в алфавитном порядке):
1. Включение избирателя в список избирателей по месту временного пребывания.
2. Вскрытие стационарных ящиков для голосования (без КОИБ).
3. Выдача заверенной копии протокола № 1 УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный подсчет голосов”.
4. Выдача заверенной копии протокола № 1 УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный”.
5. Выдача заверенной копии протокола № 1 УИК об итогах голосования.
6. Выдача заверенной копии протокола № 2 УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный подсчет голосов”.
7. Выдача заверенной копии протокола № 2 УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный”.
8. Выдача заверенной копии протокола № 2 УИК об итогах голосования.
9. Выдача избирательного бюллетеня избирателю, включенному в список избирателей.
10. Выдача избирательного бюллетеня избирателю, включенному в список избирателей.
11. Голосование вне помещения для голосования (на дому) (без КОИБ).
12. Голосование вне помещения для голосования (на дому) (КОИБ).
13. Голосование избирателя в УИК по месту жительства.
14. Голосование избирателя в УИК, указанной в его заявлении о включении в список избирателей по месту нахождения.
15. Голосование избирателя с использованием дополнительной формы голосования.
16. Действия операторов КОИБ в нештатных ситуациях, возникших в ходе голосования (КОИБ).
17. Действия УИК в случае порчи избирателем полученного им избирательного бюллетеня.
18. Действия УИК в случае порчи специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней.
19. Действия УИК при обнаружении фактов ведения противоправной предвыборной агитации.
20. Действия УИК при поступлении информации о подкупе избирателей.
21. Действия УИК с листами, на которых находились марки для избирательных бюллетеней.
22. Действия членов УИК, осуществляющих работу со средствами видеонаблюдения, при возникновении нештатных ситуаций.
23. Досрочное голосование избирателя, находящегося в значительно удаленном от помещения для голосования месте.
24. Изменение персональных данных избирателя в списке избирателей.
25. Исключение избирателя из списка избирателей.
26. Исключение избирателя из списка избирателей.
27. Контрольный (ручной) подсчет голосов избирателей (КОИБ-2010).
28. Контрольный (ручной) подсчет голосов избирателей (КОИБ-2017).
29. Непосредственный подсчет голосов избирателей за каждого кандидата (без КОИБ).
30. Непосредственный подсчет голосов избирателей за каждый федеральный список кандидатов/политическую партию (без КОИБ).
31. Непосредственный подсчет голосов избирателей по одномандатному избирательному округу (без КОИБ).
32. Непосредственный подсчет голосов избирателей по федеральному избирательному округу (без КОИБ).
33. Обнаружение оставленного избирателем избирательного бюллетеня.
34. Обращение избирателя, оформившего заявление о включении в список избирателей по месту нахождения, в день голосования в УИК по месту жительства.
35. Определение мест размещения средств видеонаблюдения в помещении для голосования.
36. Организация голосования с использованием дополнительной формы голосования (без КОИБ).
37. Организация голосования с использованием дополнительной формы голосования (КОИБ).
38. Оформление заявления о голосовании по месту нахождения в помещении УИК.
39. Оформление заявления об аннулировании включения избирателя в список избирателей по месту нахождения.
40. Перечень заверенных копий решений УИК по финансовым вопросам, прилагаемых к финансовому отчету УИК.
41. Перечень информационных материалов для размещения на информационном стенде.
42. Перечень оборудования и материалов для оснащения места проведения голосования с использованием дополнительной формы голосования.
43. Перечень оснащения и документов для проведения досрочного голосования отдельных групп избирателей.
44. Перечень первичных оправдательных документов, прилагаемых к авансовому отчету.
45. Перечень приложений к первым экземплярам протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования (без КОИБ).
46. Перечень приложений к первым экземплярам протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования (КОИБ).
47. Пломбирование индикаторной пломбой стационарных ящиков для голосования (без КОИБ).
48. Подготовка документов и материалов для передачи в ТИК вместе со вторыми экземплярами протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования.
49. Подготовка документов и материалов для передачи в ТИК после завершения тестирования КОИБ и проведения тренировки (КОИБ–2010).
50. Подготовка документов и материалов для передачи в ТИК после завершения тестирования КОИБ и проведения тренировки (КОИБ–2017).
51. Подготовка и оформление избирательных бюллетеней для проведения голосования в тренировочном режиме КОИБ (КОИБ).
52. Подготовка и оформление избирательных бюллетеней для проведения тестирования КОИБ (КОИБ).
53. Подготовка и представление первых экземпляров протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования в ТИК (без КОИБ).
54. Подготовка и представление первых экземпляров протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования в ТИК (без КОИБ).
55. Подготовка и представление первых экземпляров протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования в ТИК (КОИБ–2010).
56. Подготовка и представление первых экземпляров протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования в ТИК (КОИБ–2010).
57. Подготовка и представление первых экземпляров протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования в ТИК (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
58. Подготовка и представление первых экземпляров протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования в ТИК (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
59. Подготовка избирательных бюллетеней к выдаче избирателям (КОИБ).
60. Подготовка избирательных бюллетеней к проведению голосования (без КОИБ).
61. Подготовка к проведению досрочного голосования отдельных групп избирателей.
62. Подготовка КОИБ к работе в день, предшествующий дню голосования (КОИБ–2010).
63. Подготовка КОИБ к работе в день, предшествующий дню голосования (КОИБ–2017).
64. Подготовка КОИБ к работе в день, предшествующий дню голосования (КОИБ–2017–БАВУ).
65. Подписание выверенного и уточненного списка избирателей и информирование ТИК об установленном числе избирателей, включенных в список избирателей.
66. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (без КОИБ).
67. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (без КОИБ).
68. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (без КОИБ).
69. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (КОИБ–2010).
70. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (КОИБ–2010).
71. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (КОИБ–2010).
72. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
73. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
74. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
75. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования.
76. Подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней (без КОИБ).
77. Подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней (без КОИБ).
78. Подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней (КОИБ).
79. Подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней (КОИБ).
80. Подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней.
81. Получение избирательных бюллетеней.
82. Получение специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней.
83. Помощь избирателю другого лица в получении и/или заполнении избирательного бюллетеня.
84. Предоставление избирателям списка избирателей для ознакомления и его дополнительного уточнения.
85. Прием заявлений у маломобильных граждан о голосовании по месту нахождения.
86. Прием заявления (устного обращения) избирателя о голосовании вне помещения для голосования.
87. Признание избирательного бюллетеня недействительным (без КОИБ).
88. Признание избирательного бюллетеня недействительным (КОИБ).
89. Приостановление полномочий члена УИК с ПРГ.
90. Проведение досрочного голосования отдельных групп избирателей.
91. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК в день голосования (без КОИБ).
92. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК в день голосования (КОИБ).
93. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК по приему заявлений избирателей о голосовании по месту нахождения.
94. Проведение итогового заседания УИК (без КОИБ).
95. Проведение итогового заседания УИК (КОИБ).
96. Проведение очередного итогового заседания УИК после составления протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный подсчет голосов”.
97. Проведение очередного итогового заседания УИК после составления протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный”.
98. Проведение первого заседания УИК после назначения выборов (без КОИБ).
99. Проведение первого заседания УИК после назначения выборов (КОИБ).
100. Проверка готовности помещения к началу голосования.
101. Проверка работоспособности КОИБ: Загрузка исходных данных (КОИБ–2010).
102. Проверка работоспособности КОИБ: Загрузка исходных данных (КОИБ–2017).
103. Проверка работоспособности КОИБ: Загрузка исходных данных (КОИБ–2017–БАВУ).
104. Проверка работоспособности КОИБ: Проведение тестирования (КОИБ–2010).
105. Проверка работоспособности КОИБ: Проведение тестирования (КОИБ–2017).
106. Проверка работоспособности КОИБ: Проведение тестирования (КОИБ–2017–БАВУ).
107. Проверка работоспособности КОИБ: Работа в тренировочном режиме (КОИБ–2010).
108. Проверка работоспособности КОИБ: Работа в тренировочном режиме (КОИБ–2017).
109. Проверка работоспособности КОИБ: Работа в тренировочном режиме (КОИБ–2017–БАВУ).
110. Работа с избирательными бюллетенями неустановленной формы.
111. Работа с обращениями (жалобами, заявлениями) граждан, поданными до дня голосования.
112. Работа с обращениями (жалобами, заявлениями), поданными в день голосования и до окончания подсчета голосов.
113. Работа с переносными ящиками для голосования (без КОИБ).
114. Работа с переносными ящиками для голосования (КОИБ–2010).
115. Работа с переносными ящиками для голосования (КОИБ–2010).
116. Работа с переносными ящиками для голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
117. Работа с переносными ящиками для голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
118. Работа с резервным стационарным ящиком для голосования (КОИБ–2010).
119. Работа с резервным стационарным ящиком для голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
120. Работа с сейф-пакетами и переносными ящиками для голосования (без КОИБ).
121. Работа с сейф-пакетами с избирательными бюллетенями из переносных ящиков для голосования (без КОИБ).
122. Работа с сейф-пакетами с избирательными бюллетенями из стационарного ящика для голосования (без КОИБ).
123. Работа со списком избирателей (без КОИБ).
124. Работа со списком избирателей (без КОИБ).
125. Работа со списком избирателей (КОИБ).
126. Работа со списком избирателей (КОИБ).
127. Работа УИК в день голосования до начала времени голосования (без КОИБ).
128. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2010).
129. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2010).
130. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2017).
131. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2017).
132. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2017–БАВУ).
133. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2017–БАВУ).
134. Работа УИК в дни голосования (за исключением последнего) после окончания времени голосования (без КОИБ).
135. Работа УИК в дни голосования (за исключением последнего) после окончания времени голосования (КОИБ–2010).
136. Работа УИК в дни голосования (за исключением последнего) после окончания времени голосования (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
137. Размещение информационных элементов (без КОИБ).
138. Размещение информационных элементов (без КОИБ).
139. Размещение информационных элементов (без КОИБ).
140. Размещение информационных элементов (КОИБ).
141. Размещение информационных элементов (КОИБ).
142. Регистрация наблюдателя.
143. Регистрация представителя СМИ.
144. Самостоятельное изготовление УИК избирательной документации (без КОИБ).
145. Самостоятельное изготовление УИК избирательных бюллетеней (без КОИБ).
146. Сортировка избирательных бюллетеней (без КОИБ).
147. Сортировка избирательных бюллетеней по одномандатному избирательному округу (без КОИБ).
148. Сортировка избирательных бюллетеней по федеральному избирательному округу (без КОИБ).
149. Составление протокола №_ УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный подсчет голосов”.
150. Составление протокола №_ УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный” (без КОИБ).
151. Составление протокола УИК об итогах голосования с отметкой “Повторный” (КОИБ).
152. Составление протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования для подписания членами УИК (КОИБ).
153. Составление протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования для подписания членами УИК (КОИБ).
154. Составление протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования для подписания членами УИК (КОИБ).
155. Составление списка избирателей на избирательном участке, образованном в труднодоступной или отдаленной местности (без КОИБ).
156. Упаковка в сейф-пакет избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования (без КОИБ).
157. Упаковка в сейф-пакет избирательных бюллетеней, извлеченных из стационарного ящика для голосования (без КОИБ).
158. Упаковка избирательных бюллетеней, списка избирателей и иных документов для передачи в ТИК (без КОИБ).
159. Упаковка избирательных бюллетеней, списка избирателей и иных документов для передачи в ТИК (КОИБ).
160. Установка средств видеонаблюдения в помещении для голосования и подготовка членов УИК с ПРГ, ответственных за работу с ними.
161. Уточнение списка избирателей на основании Реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства.
1.2.2. Задачи по времени (в алфавитном порядке):
1. Завершение времени голосования.
2. Завершение времени приема заявлений о голосовании вне помещения для голосования.
3. Закрытие помещения для голосования (без КОИБ).
4. Закрытие помещения для голосования (КОИБ).
5. Информирование председателя УИК о количестве поступивших заявлений о голосовании вне помещения для голосования и возможных маршрутах выезда (выхода) к избирателям.
6. Информирование ТИК о ходе голосования.
7. Информирование ТИК об открытии помещения для голосования.
8. Информирование ТИК об открытии помещения для голосования и о числе избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания.
9. Открытие помещения для голосования для избирателей.
10. Передача в ТИК копии схемы размещения средств видеонаблюдения.
11. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК при подсчете голосов избирателей (без КОИБ).
12. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК при подсчете голосов избирателей (КОИБ).
13. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК перед началом голосования (без КОИБ).
14. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК перед началом голосования (КОИБ).
15. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК после окончания времени голосования (КОИБ).
16. Проведение тестирования КОИБ (КОИБ).
17. Проведение тренировки по работе со средствами видеонаблюдения.
18. Проверка готовности помещения к началу голосования.
19. Проверка кабин для тайного голосования, целостности пломб на стационарных и переносных ящиках для голосования.
1.2.3. Отвязанные задачи (в алфавитном порядке):
1. Направление в орган местного самоуправления заявки на уборку территории, прилегающей к помещению для голосования (при необходимости).
2. Незамедлительно по окончании времени досрочного голосования — Подсчет и внесение в каждую страницу списка избирателей суммарных данных о числе избирателей, проголосовавших досрочно, в том числе в помещении для голосования и вне помещения для голосования.
3. Нумерация переносных ящиков для голосования.
4. Нумерация строк книги списка избирателей со сведениями об избирателях, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, с продолжением нумерации строк списка избирателей и вкладных листов списка избирателей, использованных при его уточнении.
5. Оборудование помещения для голосования техническим и иным оборудованием в соответствии с утвержденной схемой.
6. Определение места расположения лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, в помещении для голосования.
7. Организация дежурства членов УИК в целях осуществления избирательных действий.
8. Осмотр территории избирательного участка в целях проверки отсутствия агитационных материалов на расстоянии менее 50 метров от входа в здание, где проводится голосование.
9. Оформление информационного стенда.
10. Оформление отдельных книг списка избирателей (в случае разделения списка на отдельные книги).
11. Перед выездом в ТИК — Информирование ТИК о завершении выдачи копий протокола УИК об итогах голосования и готовности к выезду председателя УИК (секретаря УИК, члена УИК с ПРГ) с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.
12. Передача в ТИК при первой возможности первого(ых) экземпляра(ов) протокола(ов) УИК об итогах голосования и прикладываемых к нему(ним) документов при невозможности передачи до завершения ТИК подведения итогов голосования.
13. По окончании итогового заседания УИК — Информирование ТИК о лицах, присутствовавших при голосовании и установлении его итогов.
14. По окончании итогового заседания УИК — Информирование ТИК о наличии фактов удаления по решению суда из помещения для голосования наблюдателей и иных лиц, указанных в ч. 5 ст. 32 Федерального закона № 20-ФЗ, и отстранения по решению суда от работы членов УИК.
15. По окончании итогового заседания УИК — Подписание Списка лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протокола УИК об итогах голосования.
16. Подготовка избирательных бюллетеней к выдаче избирателям.
17. Подготовка операторов СПО и членов УИК, ответственных за работу со средствами видеонаблюдения (при их использовании).
18. Подготовка схемы размещения средств видеонаблюдения, передача оригинала схемы техническому оператору, копии схемы — в ТИК.
19. Подготовка членов УИК, ответственных за работу со средствами видеонаблюдения.
20. Подписание выверенного и уточненного списка избирателей и информирование ТИК об установленном числе избирателей, включенных в список избирателей.
21. Получение в ТИК по акту технологического оборудования (кабины для голосования, ящики для голосования).
22. Получение из ТИК избирательных бюллетеней и специальных знаков (марок) к ним.
23. Получение из ТИК Реестра избирателей, подавших неучтенные заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, и книги списка избирателей со сведениями об избирателях, подавших заявления о включении в списки избирателей по месту нахождения.
24. Получение из ТИК исходных данных в QR-коде и ключевого носителя информации с исходными данными о проводимых на избирательном участке выборах (КОИБ).
25. Получение от ТИК сведений об избирателях, подавших заявления о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования с использованием ЕПГУ (ежедневно).
26. Получение из ТИК первого экземпляра списка избирателей.
27. Получение из ТИК Реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства и работа с ним.
28. Получение от ТИК графика приема заявлений избирателей в УИК.
29. Предоставление в ТИК финансового отчета УИК.
30. Предъявление к осмотру и пломбирование переносных (стационарных) ящиков для досрочного голосования перед началом голосования.
31. Прием документов о назначении членов УИК с правом совещательного голоса.
32. Проведение дополнительного инструктажа членов УИК о порядке голосования и подсчета голосов избирателей.
33. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК в день голосования.
34. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК по приему заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения.
35. Проведение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности: назначение лиц, ответственных за пожарную безопасность; утверждение Инструкции о мерах пожарной безопасности в помещении для голосования; ознакомление членов УИК с Инструкцией о мерах пожарной безопасности в помещении для голосования.
36. Проведение операторами СПО тестирования программного обеспечения и информирование ТИК о готовности.
37. Проведение первого заседания УИК после назначения выборов.
38. Проведение подготовительных мероприятий для организации голосования вне помещения для голосования (при наличии заявлений избирателей): определение маршрутов, по которым будет проводиться голосование, составление выписок из реестра заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования согласно определенным маршрутам.
39. Проведение репетиции действий членов УИК в случае возникновения чрезвычайных ситуаций и необходимости перемещения членов УИК, документов и оборудования в резервное помещение для голосования.
40. Проведение тестирования КОИБ и тренировки, информирование ТИК о готовности (КОИБ).
41. Проведение тренировки по приему заявлений избирателей о голосовании по месту нахождения.
42. Проведение тренировки по работе с СПО по использованию машиночитаемого кода.
43. Проведение тренировки по работе со средствами видеонаблюдения.
44. Проверка готовности автотранспорта с экипажем, выделенного для обеспечения проведения голосования вне помещения для голосования и доставки избирательной документации в ТИК.
45. Проверка помещения, предоставленного для размещения УИК.
46. Развертывание технических средств в день, предшествующий дню голосования.
47. Размещение информации об установленном режиме работы участковой комиссии, датах, времени и адресах (описании мест), по которым проводится досрочное голосование.
48. Размещение на территории избирательного участка информационных материалов.
49. Регистрация заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования, поданных через личный кабинет на ЕПГУ.
50. Согласование с ТИК оборудования помещения для голосования техническими средствами, используемыми для применения технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования c QR-кодом.
51. Уточнение в ТИК времени передачи информации об открытии помещения для голосования и сведений о ходе голосования; номеров телефонов, по которым будут передаваться сведения в день голосования.
1.3. Универсальные задачи:
1.3.1. Задачи по требованию (в алфавитном порядке):
1. Включение избирателя в список избирателей по месту временного пребывания
2. Голосование избирателя с использованием дополнительной формы голосования.
3. Действия УИК в случае порчи избирателем полученного им избирательного бюллетеня
4. Действия УИК при обнаружении фактов ведения противоправной предвыборной агитации
5. Действия УИК при поступлении информации о подкупе избирателей
6. Завершение процедуры досрочного голосования отдельных групп избирателей вне помещения для голосования
7. Изменение персональных данных избирателя в списке избирателей
8. Исключение избирателя из списка избирателей
9. Обнаружение оставленного избирателем избирательного бюллетеня
10. Организация и проведение голосования с использованием дополнительной формы голосования.
11. Перечень оборудования и материалов для оснащения места проведения голосования с использованием дополнительной формы голосования.
12. Пломбирование индикаторной пломбой стационарных ящиков для голосования.
13. Подготовка документов и материалов для передачи в ТИК после завершения тестирования КОИБ и проведения тренировки (КОИБ–2010)
14. Подготовка документов и материалов для передачи в ТИК после завершения тестирования КОИБ и проведения тренировки (КОИБ–2017)
15. Подготовка КОИБ к работе в день, предшествующий дню голосования (КОИБ–2010)
16. Подготовка КОИБ к работе в день, предшествующий дню голосования (КОИБ–2017)
17. Получение избирательных бюллетеней через организацию
18. Помощь избирателю другого лица в получении и/или заполнении избирательного бюллетеня.
19. Предоставление избирателям списка избирателей для ознакомления и его дополнительного уточнения
20. Прием заявления (устного обращения) избирателя о голосовании вне помещения для голосования
21. Приостановление полномочий члена УИК с ПРГ
22. Проверка работоспособности КОИБ: Загрузка исходных данных (КОИБ–2010)
23. Проверка работоспособности КОИБ: Загрузка исходных данных (КОИБ–2017)
24. Проверка работоспособности КОИБ: Проведение тестирования (КОИБ–2010)
25. Проверка работоспособности КОИБ: Проведение тестирования (КОИБ–2017)
26. Проверка работоспособности КОИБ: Работа в тренировочном режиме (КОИБ–2010)
27. Проверка работоспособности КОИБ: Работа в тренировочном режиме (КОИБ–2017)
28. Работа с избирательными бюллетенями неустановленной формы
29. Работа с обращениями (жалобами, заявлениями) граждан, поданными до дня голосования
30. Работа с обращениями (жалобами, заявлениями), поданными в день голосования и до окончания подсчета голосов
31. Работа с резервным стационарным ящиком для ручного голосования (КОИБ–2010)
32. Работа с резервным стационарным ящиком для ручного голосования (КОИБ–2017)
33. Работа с резервным стационарным ящиком для ручного голосования (КОИБ–2017–БАВУ)
34. Работа с сейф-пакетами и переносными ящиками для голосования.
35. Работа с сейф-пакетами с избирательными бюллетенями из переносных ящиков для голосования.
36. Работа с сейф-пакетами с избирательными бюллетенями из стационарного ящика для голосования.
37. Работа УИК в дни голосования (за исключением последнего) после окончания времени голосования.
38. Работа УИК в дни голосования (за исключением последнего) после окончания времени голосования (КОИБ–2010).
39. Работа УИК в дни голосования (за исключением последнего) после окончания времени голосования (КОИБ–2017).
40. Работа УИК в дни голосования (за исключением последнего) после окончания времени голосования (КОИБ–2017-БАВУ).
41. Упаковка в сейф-пакет избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования.
42. Упаковка в сейф-пакет избирательных бюллетеней, извлеченных из стационарного ящика для голосования.
43. Установка средств видеонаблюдения в помещении для голосования и подготовка членов УИК с ПРГ, ответственных за работу с ними.
1.3.2. Задачи по времени (в алфавитном порядке):
1. Завершение времени голосования.
2. Завершение времени приема заявлений о голосовании вне помещения для голосования.
3. Закрытие помещения для голосования (без КОИБ).
4. Закрытие помещения для голосования (КОИБ).
5. Информирование председателя УИК о количестве поступивших заявлений о голосовании вне помещения для голосования и возможных маршрутах выезда (выхода) к избирателям.
6. Информирование ТИК о ходе голосования.
7. Информирование ТИК об открытии помещения для голосования.
8. Информирование ТИК об открытии помещения для голосования и о числе избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания.
9. Открытие помещения для голосования для избирателей.
10. Передача в ТИК копии схемы размещения средств видеонаблюдения.
11. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК при подсчете голосов избирателей (без КОИБ).
12. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК при подсчете голосов избирателей (КОИБ).
13. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК перед началом голосования (без КОИБ).
14. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК перед началом голосования (КОИБ).
15. Подготовка примерного текста пояснения действий УИК председателем УИК после окончания времени голосования (КОИБ).
16. Проведение тестирования КОИБ (КОИБ).
17. Проведение тренировки по работе со средствами видеонаблюдения.
18. Проверка готовности помещения к началу голосования.
19. Проверка кабин для тайного голосования, целостности пломб на стационарных и переносных ящиках для голосования.
1.3.3. Отвязанные задачи (в алфавитном порядке):
1. Направление в орган местного самоуправления заявки на уборку территории, прилегающей к помещению для голосования (при необходимости).
2. Оборудование помещения для голосования техническим и иным оборудованием в соответствии с утвержденной схемой.
3. Определение места расположения лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, в помещении для голосования.
4. Организация дежурства членов УИК в целях осуществления избирательных действий.
5. Осмотр территории избирательного участка в целях проверки отсутствия агитационных материалов на расстоянии менее 50 метров от входа в здание, где проводится голосование.
6. Оформление информационного стенда.
7. Оформление отдельных книг списка избирателей (в случае разделения списка на отдельные книги).
8. Перед выездом в ТИК — Информирование ТИК о завершении выдачи копий протокола УИК об итогах голосования и готовности к выезду председателя УИК (секретаря УИК, члена УИК с ПРГ) с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.
9. Передача в ТИК информации об общем количестве избирателей, получивших бюллетени при проведении досрочного голосования (ежедневно в дни досрочного голосования).
10. Передача в ТИК при первой возможности первого(ых) экземпляра(ов) протокола(ов) УИК об итогах голосования и прикладываемых к нему(ним) документов при невозможности передачи до завершения ТИК подведения итогов голосования.
11. По окончании итогового заседания УИК — Информирование ТИК о лицах, присутствовавших при голосовании и установлении его итогов.
12. По окончании итогового заседания УИК — Подписание Списка лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протокола УИК об итогах голосования.
13. Подготовка избирательных бюллетеней к выдаче избирателям.
14. Подготовка операторов СПО и членов УИК, ответственных за работу со средствами видеонаблюдения (при их использовании).
15. Подготовка схемы размещения средств видеонаблюдения, передача оригинала схемы техническому оператору, копии схемы — в ТИК.
16. Подготовка членов УИК, ответственных за работу со средствами видеонаблюдения.
17. Подписание выверенного и уточненного списка избирателей и информирование ТИК об установленном числе избирателей, включенных в список избирателей.
18. Получение в ТИК по акту технологического оборудования (кабины для голосования, ящики для голосования).
19. Получение из ТИК первого экземпляра списка избирателей.
20. Предоставление в ТИК финансового отчета УИК.
21. Прием документов о назначении членов УИК с правом совещательного голоса.
22. Проведение дополнительного инструктажа членов УИК о порядке голосования и подсчета голосов избирателей.
23. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК в день голосования.
24. Проведение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности: назначение лиц, ответственных за пожарную безопасность; утверждение Инструкции о мерах пожарной безопасности в помещении для голосования; ознакомление членов УИК с Инструкцией о мерах пожарной безопасности в помещении для голосования.
25. Проведение операторами СПО тестирования программного обеспечения и информирование ТИК о готовности.
26. Проведение первого заседания УИК после назначения выборов.
27. Проведение подготовительных мероприятий для организации голосования вне помещения для голосования (при наличии заявлений избирателей): определение маршрутов, по которым будет проводиться голосование, составление выписок из реестра заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования согласно определенным маршрутам.
28. Проведение репетиции действий членов УИК в случае возникновения чрезвычайных ситуаций и необходимости перемещения членов УИК, документов и оборудования в резервное помещение для голосования.
29. Проведение тренировки по работе с СПО по использованию машиночитаемого кода.
30. Проверка готовности автотранспорта с экипажем, выделенного для обеспечения проведения голосования вне помещения для голосования и доставки избирательной документации в ТИК.
31. Проверка помещения, предоставленного для размещения УИК.
32. Развертывание технических средств в день, предшествующий дню голосования.
33. Размещение информации об установленном режиме работы участковой комиссии, датах, времени и адресах (описании мест), по которым проводится досрочное голосование.
34. Размещение на территории избирательного участка информационных материалов.
35. Согласование с ТИК оборудования помещения для голосования техническими средствами, используемыми для применения технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования c QR-кодом.
36. Уточнение в ТИК времени передачи информации об открытии помещения для голосования и сведений о ходе голосования; номеров телефонов, по которым будут передаваться сведения в день голосования.
1.4. Задачи только для выборов муниципального уровня:
1.4.1. Задачи по требованию (в алфавитном порядке):
1. Возврат открепительных удостоверений по запросу ТИК.
2. Выдача открепительного удостоверения.
3. Голосование избирателя в УИК по открепительному удостоверению.
4. Действия УИК в случае использования всех открепительных удостоверений.
5. Действия УИК в случае утраты открепительных удостоверений.
6. Досрочное голосование избирателя в помещении для голосования (без КОИБ).
7. Досрочное голосование избирателя в помещении для голосования (любой КОИБ).
8. Перечень приложений к первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования (любой КОИБ).
9. Перечень приложений к первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования (без КОИБ).
10. Погашение неиспользованных открепительных удостоверений.
11. Подготовка и представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК (КОИБ–2010).
12. Подготовка и представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК (КОИБ–2017, КОИБ–2017–БАВУ).
13. Подготовка и представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК (без КОИБ).
14. Получение открепительных удостоверений от ТИК.
15. Проведение заседания УИК по вопросам организации работы УИК по выдаче открепительных удостоверений.
16. Проставление отметок в списке избирателей об открепительных удостоверениях, полученных избирателями в ТИК.
17. Работа со Сведениями УИК об открепительных удостоверениях.
18. Работа со списком избирателей (без КОИБ).
19. Работа со списком избирателей (любой КОИБ).
20. Работа УИК в день голосования до начала времени голосования (без КОИБ).
21. Работа УИК в день голосования до начала времени голосования (КОИБ–2010).
22. Работа УИК в день голосования до начала времени голосования (КОИБ–2017).
23. Работа УИК в день голосования до начала времени голосования (КОИБ–2017–БАВУ).
24. Работа УИК в день голосования до начала времени голосования.
25. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2010).
26. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2017).
27. Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования (КОИБ–2017–БАВУ).
28. Составление протокола УИК об итогах голосования (без КОИБ).
29. Составление Сведений УИК об открепительных удостоверениях с отметкой «Повторные».
30. Составление Сведений УИК об открепительных удостоверениях.
31. Учет открепительных удостоверений.
1.4.2. Отвязанные задачи (в алфавитном порядке):
1. Информирование ТИК о количестве открепительных удостоверений, выданных избирателям в УИК.
2. Перед началом досрочного голосования — Выдача избирательных бюллетеней по ведомости дежурным членам УИК с ПРГ (ежедневно в дни досрочного голосования).
3. По истечении времени досрочного голосования — Предоставление в ТИК информации о числе избирателей, проголосовавших досрочно.
4. По истечении времени досрочного голосования — Учет (по ведомости) неиспользованных избирательных бюллетеней (ежедневно в дни досрочного голосования).
5. Получение от ТИК специальных конвертов для бюллетеней для досрочного голосования.
6. Проведение тренировки по организации выдачи открепительных удостоверений в УИК.
7. Проставление отметок в списке избирателей об открепительных удостоверениях, полученных избирателями в ТИК.
8. Составление Сведений УИК об открепительных удостоверениях.
9. Утверждение графика дежурства не менее двух членов УИК с ПРГ, ответственных за организацию досрочного голосования в каждый из дней проведения досрочного голосования.
2) Справочная поддержка пользователей ИРБ УИК.
3) Поиск и выгрузка документов, необходимых для обеспечения избирательного процесса.
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Общие принципы работы заключаются в следующем:
1. Для корректной работы ИРБ УИК не требуется установки стороннего ПО на локальный компьютер пользователя.
Для корректной работы не требуется установки ИРБ УИК на персональный компьютер пользователя.
ИРБ УИК предназначен для использования на локальном компьютере без доступа в сеть Интернет.
При копировании папки ИРБ УИК на жесткий диск персонального компьютера данные, вносимые пользователями в ходе работы с ИРБ УИК, хранятся на жестком диске компьютера; при запуске ИРБ УИК с внешнего носителя данные, вносимые пользователями в ходе работы с ИРБ УИК, сохранятся на этом внешнем носителе.
ПО ИРБ УИК не производит автоматическую передачу собранных данных ни по каким каналам связи, в том числе по сети Интернет.
Управление работой ИРБ УИК реализуется на основе принципа модульной функциональности; предусматривается дальнейшее расширение функциональности на основе добавления различных типов избирательных кампаний, дополнительных функций участковой комиссии, а также в случае изменения/расширения алгоритмов действий членов избирательных комиссий в соответствии с вновь принимаемыми нормативными документами.
ИРБ УИК ведет запись всех действий пользователя внутри программы для создания отчетного файла; все действия приписываются члену УИК с ролью «Секретарь УИК».
ИРБ УИК автоматически запускает необходимый перечень задач и документов в зависимости от выбранного на первоначальном этапе настройки ПО типа избирательной кампании.
[bookmark: _Toc14689848][bookmark: _Toc79082331]Перечень автоматизированных функций
ИРБ УИК предоставляет следующие функциональные возможности:
1. Демонстрация ознакомительных инструкций по работе с ИРБ УИК для пользователя при первом запуске ПО.
Ввод данных о текущей избирательной кампании вручную или импорт данных из БД СПО УИК, файла или внешнего носителя для настройки работы ПО (тип и наименование избирательной кампании, информация о УИК: адрес места нахождения, члены УИК и т. п.). В том числе, ПО позволяет ввести данные о текущей избирательной кампании посредством импорта файла из СПО УИК в формате XML. При ручном заполнении данных предусмотрен ввод параметров, аналогичных импортированным из файла СПО УИК:
параметры избирательной кампании;
информация о членах комиссии;
адрес и номер избирательного участка;
телефон участка;
факс участка;
Организация работы избирательной комиссии в течение всех дней избирательной кампании, включая:
отображение перечня задач, привязанных ко времени, в текущий день кампании в порядке их выполнения, подробные инструкции по каждой из задач, отображение статуса задач;
отображение перечня задач, не привязанных ко времени и запускаемых по требованию пользователя, подробные инструкции по каждой из задач, отображение статуса задач;
автоматические уведомления о событиях, выполняемых по расписанию, включая информацию, необходимую для успешного выполнения задачи.
Возможность указать в настройках ПО один или несколько типов избирательных кампаний (но не более одной избирательной кампании каждого типа) и получить соответствующий перечень задач и документов:
[bookmark: _Hlk14191243]Дополнительные выборы депутатов Государственной Думы;
Выборы депутатов Государственной Думы;
Выборы депутатов законодательных органов власти субъектов РФ;
Дополнительные выборы депутатов законодательных органов власти субъектов РФ;
Выборы высшего должностного лица;
Выборы депутатов представительных органов местного самоуправления;
Выборы глав муниципальных образований.
Работа с шаблонами документов, форм и образцов, относящихся к текущей избирательной кампании:
просмотр перечня доступных для просмотра и/или сохранения на локальный компьютер пользователя документов и поиск по данному перечню;
хранение шаблонов документов в формате DOC (или DOCX) и/или PDF, доступ к которым при необходимости предоставляется путем перехода в соответствующий раздел ИРБ УИК;
просмотр образцов документов, хранящихся в формате PDF, внутри ПО без необходимости сохранения на локальный компьютер пользователя. Сохранение производится по желанию пользователя средствами экранных элементов управления ПО;
автозаполнение шаблонов документов на основе информации, введенной пользователем при настройке ПО, и последующее их сохранение в формате DOC и/или DOCX на локальный компьютер пользователя для дальнейшей работы или печати. При сохранении шаблона документа заполняются следующие поля (при наличии в шаблоне):
наименование избирательной кампании;
дата генерации документа;
основной документ (закон), регламентирующий выборы (для федеральных кампаний) (при наличии);
номер и адрес избирательного участка (при наличии);
наименование одномандатного избирательного округа (при наличии);
наименование субъекта (при наличии);
информация о подписантах документа (при наличии).
Работа с разделом «Учет расходов»:
импорт файлов установленного Заказчиком формата, содержащих алгоритмы формирования документов финансовой отчетности УИК;
формирование финансовой отчетности УИК на основании введенных данных в соответствии с алгоритмами, содержащимися в импортированном файле.
Ведение log-файла с фиксацией действий пользователя в ИРБ УИК и времени их выполнения. Выгрузка log-файла в формате .json при завершении работы с ПО.
Быстрый переход в СПО ППЗ и СПО УИК средствами экранных элементов управления.
Учебный режим ИРБ УИК, в рамках которого пользователь может проходить тренировку по проведению избирательных кампаний. Данный режим работы ПО позволяет пользователю в формате сжатого периода времени ознакомиться со всеми сценариями работы ПО. Данная функция подразумевает следующие шаги:
пользователь выполняет задачи любого из этапов избирательной кампании без необходимости дожидаться наступления этого этапа в режиме реального времени.
Взаимодействие программы с модулем «Учет расходов на федеральные выборы» подсистемы «Управление финансами» Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы»:
импорт файлов установленного Заказчиком формата, содержащих алгоритмы формирования документов финансовой отчетности УИК;
ввод финансовой информации для обработки с использованием алгоритмов, содержащихся в импортированном файле;
формирование финансовой отчетности УИК на основании введенных данных в соответствии с алгоритмами, содержащимися в импортированном файле.
Взаимодействие программы с базой данных СПО УИК в части данных о составе УИК и данных о выборах:
автоматическое заполнение данных о составе УИК и данных о выборах из базы данных СПО УИК.
[bookmark: _Toc14689849][bookmark: _Toc79082332]Условия выполнения Программы
[bookmark: _Toc14689850][bookmark: _Toc79082333]Сведения о составе комплекса технических средств
[bookmark: _Toc14689851]Полнофункциональное использование ПО ИРБ УИК возможно на персональных компьютерах, отвечающих следующим требованиям:
1. Установлена одна из операционных систем:
Microsoft Windows XP — 32бит, SP3;
Microsoft Windows Vista — 32бит;
Microsoft Windows Vista — 64бит;
Microsoft Windows 7 — 32бит, SP1;
Microsoft Windows 7 — 64бит, SP1;
Microsoft Windows 8 — 32бит;
Microsoft Windows 8 — 64бит;
Microsoft Windows 8.1 — 32бит;
Microsoft Windows 8.1 — 64бит;
Microsoft Windows 10 — 32бит;
Microsoft Windows 10 — 64бит.
Установлена одна из версий пакета Microsoft office:
Microsoft office 2003;
Microsoft office 2007;
Microsoft office 2010;
Microsoft office 2011;
Microsoft office 2013;
Microsoft office 2016;
Microsoft office 2019.
Минимальные технические требования к персональному компьютеру:
процессор x86 с тактовой частотой не ниже 1 ГГц;
объем ОЗУ не менее 512 Мб;
свободное дисковое пространство не менее 2 Гб.
[bookmark: _Toc79082334]Сведения о составе программных средств
[bookmark: _Hlk14191466]Для запуска ПО не требуется его установка или установка каких-либо дополнительных программ на локальный компьютер пользователя.
На локальном компьютере пользователя должно быть установлено ПО, позволяющее просмотр файлов формата PDF.
Для корректной работы сценариев заполнения шаблонов документов данными, заполненными в настройках ИРБ УИК, необходимо установить ПО MS Word версии от 2003 и выше на локальный компьютер.
Для корректной работы раздела «Учет расходов» необходимо установить ПО MS Excel версии от 2007 и выше на локальный компьютер.
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Для запуска ИРБ УИК подсоедините внешний носитель, содержащий дистрибутив ИРБ УИК, к вашему персональному компьютеру. Запустите Программу Bloknot UIK 4.0  двойным щелчком левой кнопки мыши (см. Рис. 1). Откроется интерфейс ИРБ УИК.
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[bookmark: _Ref47697059][bookmark: _Ref47697047]Рис. 1 — Запуск ИРБ УИК
Ознакомьтесь с инструкциями по работе в программе, используя кнопки «Далее» и «Назад» (см. Рис. 2).
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[bookmark: _Ref47697066]Рис. 2 — Инструкции по работе в ИРБ УИК

Для пропуска инструкций и перехода к работе нажмите «Пропустить инструкции» (см. Рис. 3).
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[bookmark: _Ref47697073]Рис. 3 — Пропуск инструкций по работе с ИРБ УИК
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Загрузка информации возможна двумя способами:
загрузка из СПО УИК.
ручная загрузка.
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Загрузка информации из СПО УИК возможна двумя способами:
загрузка данных из БД СПО УИК.
загрузка настроечного файла СПО УИК.
Загрузка данных из БД СПО УИК
Для того чтобы загрузить данные из БД СПО УИК, нажмите кнопку «Загрузить данные» (см. Рис. 4).
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[bookmark: _Ref48132258]Рис. 4 — Экран первичной настройки ИРБ УИК

Отобразится окно с выбором опций загрузки данных (см. Рис. 5).
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[bookmark: _Ref48132259]Рис. 5 — Окно выбора варианта загрузки данных

Выберите опцию «Указать путь к СПО УИК», отобразится системное окно Windows для указания директории СПО УИК в файловой системе (см. Рис. 6).
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[bookmark: _Ref48135559]Рис. 6 — Окно проводника Windows

Выберите директорию и нажмите кнопку «Открыть». Запустится проверка директории на соответствие критериям:
в директории расположен исполняемый файл uik.exe;
в директории расположен файл uik.jar;
в директории расположен файл базы данных DB.mv.db;
в директории расположена папка jre, а в ней папка bin, в которой находится файл java.exe.
Отобразится экран соединения (см. Рис. 7), поскольку проверка директории может занять некоторое время.
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[bookmark: _Ref48135560]Рис. 7 — Экран ожидания подключения к СПО УИК

При несоответствии директории критериям проверки отобразится окно ошибки подключения (см. Рис. 8).
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[bookmark: _Ref48135561]Рис. 8 — Экран с сообщением об ошибке подключения к СПО УИК

В случае успешного соединения с БД СПО УИК укажите номер своей УИК для импорта данных (см. Рис. 9).
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[bookmark: _Ref48135562]Рис. 9 — Окно для указания номера УИК и ожидание загрузки данных

В случае полноценной загрузки настроечной информации об УИК все поля будут заполнены. При необходимости скорректируйте данные.  Учтите, что ПО ИРБ УИК импортирует только те изменения о комиссии, которые были внесены в СПО УИК в рабочем режиме; изменения, внесенные в тренировочном режиме, не записываются в базу данных СПО УИК и не могут быть импортированы ПО ИРБ УИК. Примеры загруженных данных об одной избирательной кампании и о двух избирательных компаниях представлены на Рис. 10 и Рис. 11.
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[bookmark: _Ref56183568]Рис. 10 — Пример загруженных данных об одной избирательной кампании
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[bookmark: _Ref56183572]Рис. 11 — Пример загруженных данных о двух избирательных кампаниях

В случае возникновения ошибки загрузки данных отобразится сообщение об ошибке с указанием её возможных причин и вариантами решения (см. Рис. 12).
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[bookmark: _Ref56183650]Рис. 12 — Сообщение об ошибке загрузки данных об УИК

В случае неполной загрузки данных отобразится перечень полей, не заполненных автоматически. Добавьте эту информацию вручную (см. Рис. 13).
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[bookmark: _Ref48135564][bookmark: _Ref56183613]Рис. 13 — Сообщение о частичной загрузке данных из БД СПО УИК

В случае если в СПО УИК были изменены данные об УИК только для одной из нескольких избирательных кампаний (в случае проведения совмещенных выборов), то ИРБ УИК загрузит данные об УИК и членах УИК по последней измененной в СПО УИК избирательной кампании.
Если после поставки исходной БД СПО УИК на участок пользователем был изменен адрес комиссии в СПО УИК, то ИРБ УИК отобразит экран с просьбой самостоятельно распределить адрес из СПО УИК по соответствующим полям ИРБ УИК вручную, используя копирование и вставку (см. Рис. 14).
[image: ]
[bookmark: _Ref56183904]Рис. 14 — Сообщение с просьбой распределить данные об адресе УИК вручную 

Загрузка настроечного файла СПО УИК
Для того чтобы автоматически загрузить в ИРБ УИК данные о выборах из СПО УИК, на экране первичной настройки ИРБ УИК (см. Рис. 4) нажмите кнопку «Загрузить данные».
Отобразится окно с выбором опций загрузки данных (см. Рис. 5). Выберите опцию «Загрузить настроечный файл СПО УИК формата XML».
В открывшемся окне выберите файл из СПО УИК в формате XML и нажмите кнопку «Открыть» (см. Рис. 15).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/LxRpS6NiwVZFz2F3aChAwjd0cNAV7A3OFUOlYR2H6g93utQa2dyqE1qsLYb5R4n5p0AwBHxwcGDl-rbmRAtRIP9hyiY5FCV3E47GcWZyEKhozn3QhSqJP1Wi3oocnClXpOFq9hu3]
[bookmark: _Ref47697897]Рис. 15 — Выбор файла для загрузки

Если выбран корректный файл, отобразится уведомление о том, что настройки из файла применены (см. Рис. 16).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/yxpuLcpnw7pVP8Tle9kqmPjz2sa9fesYLW5quIVgBmDuxzLQH603YAfhaR6pNMW3-5MSFl8RBWw1bfdHrqL6jVOmpjtL8CbKSfubH2XRnEgF9u0VsA7NE_vET3zvPVnqngA1mKtk]
[bookmark: _Ref47697905]Рис. 16 — Уведомление о применении настроек

Если в выбранном файле отсутствует информация о типах избирательных кампаний, указанных в п. 4.2.2.1, отобразится уведомление (см. Рис. 17).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/KlCwMG2bOU_rFkGyytjGzwVtXkp9KpCnxeT2M9fCFGRaByPAwVyy22NCJZiEgDzYjIHt8Kly7fL7vh3GhUKJ1rx_H_h9YIz9q9pwTNeQpcVk_p4zefsah-EWpbIEw6-4oezR9GSB]
[bookmark: _Ref47697912]Рис. 17 — Уведомление об отсутствии данных о типе избирательной кампании

Уведомление сигнализирует о том, что загружены только данные об избирательном участке и УИК, а название и тип избирательной кампании необходимо внести вручную в соответствии с инструкциями, описанными в п. 4.2.2.1.
Проверьте корректность введенной информации и нажмите кнопку «Следующий шаг» (см. Рис. 18).
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[bookmark: _Ref47697956]Рис. 18 — Кнопка «Следующий шаг»

[bookmark: _Ref48135880][bookmark: _Toc79082339][bookmark: _Toc14689857]Ручной ввод данных
	Внимание!

	
	Данные, введенные на этом этапе, будут использоваться для заполнения соответствующих полей шаблонов документов, размещенных в разделе «Библиотека документов» и внутри задач и инструкций.


[bookmark: _Ref48132584]Добавление избирательной кампании
Для добавления избирательной кампании укажите название и тип избирательной кампании, а также дату дня (последнего дня) голосования.
Ниже представлена страница ввода информации об избирательных кампаниях (см. Рис. 19).
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[bookmark: _Ref48135590]Рис. 19 — Страница ввода информации об избирательных кампаниях

Название избирательной кампании — текстовое поле. При работе с документами данная информация будет отображаться в соответствующих шаблонах отчетных документов, поэтому рекомендуется использовать официальное название избирательной кампании (см. Рис. 20).
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[bookmark: _Ref48135601]Рис. 20 — Ввод названия избирательной кампании

Тип избирательной кампании — выберите тип выборов в выпадающем списке (см. Рис. 21 и Рис. 22).
По умолчанию доступны следующие типы избирательных кампаний:
выборы высшего должностного лица;
выборы депутатов законодательных органов власти субъектов РФ;
дополнительные выборы депутатов законодательных органов власти субъектов РФ;
дополнительные выборы депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации;
выборы депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации;
выборы глав муниципальных образований;
выборы депутатов представительных органов местного самоуправления.
[image: https://lh4.googleusercontent.com/d_D1wYpRSYGmLU7zQD_nCAAUKkZy9Yb7R4psDKEYPE3h59C_w3WBu2uYfwJLE_yVYA0emDuyiCn7hhCXkKoqkMxZdWHzGB7d7ad5vT0LjKotJ2KtkdT7SFtLolLFclE9fEgY4oE2]
[bookmark: _Ref48135710]Рис. 21 — Поле «Тип избирательной кампании»

 [image: ]
[bookmark: _Ref48135731]Рис. 22 — Доступные по умолчанию типы избирательных кампаний

Дата дня голосования (последнего дня голосования) — нажмите на поле ввода даты (см. Рис. 23) и в открывшемся календаре (см. Рис. 24) выберите соответствующий день.
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[bookmark: _Ref48135746]Рис. 23 — Поле «Дата дня голосования»

[image: ]
[bookmark: _Ref48135776]Рис. 24 — Выбор даты в календаре

Проверьте правильность склонения введенного вами названия избирательной кампании по падежам, нажав кнопку «Настроить склонения для работы с документами» (см. Рис. 25).
[image: ]
[bookmark: _Ref48135789]Рис. 25 — Кнопка настройки склонения для работы с документами

В открывшемся окне (см. Рис. 26) проверьте правильность склонения избирательной кампании по падежам. При необходимости внесите изменения. Внесенные изменения сохранятся автоматически.
[image: https://lh6.googleusercontent.com/TQtyH7ReL3_hK2mwzEkHukigDesyiBv3kwnu7gOZjKyv-Szrlq5zJ_LoK2Jtk4y0PltmJ0lOa_P68JEflvLWTxBAdDwLaGLKSyspTF1KJrtBzd3QmpzpvgQ8BxqPrt0B6NYI74oL]
[bookmark: _Ref48135803]Рис. 26 — Окно настройки склонения для работы с документами

Если после настройки склонений потребуется вновь изменить название избирательной кампании, после внесения изменений нажмите кнопку «Обновить склонения» (см. Рис. 27).
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[bookmark: _Ref48135812]Рис. 27 — Кнопка «Обновить склонения»

Добавление дополнительных избирательных кампаний
Для добавления дополнительных избирательных кампаний:
1. Нажмите кнопку «Добавить кампанию» в нижней части страницы (см. Рис. 28). Предусмотрено добавление максимум трех дополнительных избирательных кампаний.
[image: ]
[bookmark: _Ref48135823]Рис. 28 — Кнопка «Добавить кампанию»

В открывшейся форме (см. Рис. 29) повторите все инструкции, указанные в п. 4.2.2).
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[bookmark: _Ref48135834]Рис. 29 — Повторение инструкций

После того как будут добавлены все избирательные кампании, проходящие в пределах избирательного округа, нажмите кнопку «Следующий шаг» (см. Рис. 30) для перехода к заполнению данных об УИК: 
[image: ]
[bookmark: _Ref48135893]Рис. 30 — Кнопка «Следующий шаг»

Добавление информации об УИК
Вид шага 2 «Информация об УИК» представлен на Рис. 31.
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[bookmark: _Ref48135905]Рис. 31 — Шаг 2 «Информация об УИК»

Для добавления информации об УИК укажите:
1. Номер участка и наименование одномандатного избирательного округа (см. Рис. 32).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/wuF5rSGqGIKZPohi0cNP7Pbtxu_68X0iIHSxZ7GmGtX8voNC3p98V11X0TNOnRyaiHF8hskyKT512Kx1eKNZN7ihGXg-g5J5MEahspt0pX0gzsdyw4clBQ3oz5LuPZ0VfkuR1y1o]
[bookmark: _Ref48135915]Рис. 32 — Поля «Номер участка» и «Наименование одномандатного избирательного округа»

Местонахождение УИК (см. Рис. 33).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/hsbz4rJSuub8DicLxyWXiOOvx5-lF9yLruPHhF18k-un-bN9L2t51IgmCMdse97I_IqAsIN3Zq61sWyvChuSlXF5WoeG3Ve_18JGs-wiEmkxmYNCg4HzzvLFu-EAvQphHZR05DLV]
[bookmark: _Ref48135924]Рис. 33 — Указание местонахождения УИК

Информацию о голосовании в течение нескольких дней подряд: на избирательном участке проводится голосование в течение нескольких дней подряд? Если дней голосования несколько, то следует указать количество дней голосования (см. Рис. 34).
[image: ]
[bookmark: _Ref48132959]Рис. 34 — Ввод информации о голосовании в течение нескольких дней подряд 

Информацию о труднодоступной или отдаленной местности: является ли избирательный участок образованным в труднодоступной или отдаленной местности (см. Рис. 35).
 [image: ]
[bookmark: _Ref48133168]Рис. 35 — Указание информации о том, что избирательный участок образован в труднодоступной или отдаленной местности

Информацию об использовании технических средств подсчета голосов (КОИБ); при их наличии укажите используемую на текущем участке модель КОИБ: (см. Рис. 36).
[image: https://lh3.googleusercontent.com/2PF-XXYiz6cA21EHhzsg2YWZRYJ-cbGt3p5rgJ9vj_3usF9ohv86EYeEJniYEslt3vKGhJUMuqcBwcZQY3zMvqJCHVfndhulTjgv48-MHFdwfVotKz10cca25aSyuPu50nSk4Pqp]
[bookmark: _Ref48135938]Рис. 36 — Ввод информации об использовании КОИБ

Информацию о видеонаблюдении: применяются ли средства видеонаблюдения (см. Рис. 37).
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[bookmark: _Ref48133651]Рис. 37 — Указание применения видеонаблюдения

Нажмите кнопку «Следующий шаг», чтобы перейти к вводу информации о членах УИК (см. Рис. 38).
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[bookmark: _Ref48135951]Рис. 38 — Кнопка «Следующий шаг»

Информация о членах УИК
Для заполнения информации о членах УИК заполните данные о Председателе УИК, Заместителе председателя и Секретаре УИК — укажите его пол, нажав на изображение мужчины или женщины (необязательно), фамилию, имя и отчество (см. Рис. 39).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/ZxFrHzKhaKcuSR55TKRVf1uvq9QdGrovVNMRzQcPc5AMUCZMHwJiVkNAugm0xMwUL-tK8gjacvY497iApyjiVv27jDENVZsJhpp-rN-76rYv2bgzs00QNis9IgqkfdG9tfF9q-LH]
[bookmark: _Ref48135958]Рис. 39 — Заполнение информации о членах УИК

Существует возможность указать дополнительных членов УИК — с правом решающего голоса или правом совещательного голоса. Для этого выберите статус члена УИК и нажмите кнопку «Добавить» (см. Рис. 40).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/uWwn8P1E6vY0mgDULmarQ5hNqBshU4CILJhykmgHNbFNDsdbasH_O8HIzJ_fxKr2iPpZrO_Fl0-Bwta23n-xqn3AEZXHOfhn2y18ZiwVMAomgOSaR7SQQ4dFVnmGlY8MJNp6AbUo][image: https://lh4.googleusercontent.com/Mh1uCaGe8Nw_r2IoFKl6DREIAJlvMi6A9l9efKztBq-CeN2xbi07E6l3NoxXkzWFK_yEQmaTdgOIk1DSLpiStpA-OTaof5PgWyzxYEQF8IqwZF2qXvJGF9VZ_fR5E-OrxHlUIbB-]
[bookmark: _Ref48135968]Рис. 40 — Добавление члена УИК

В открывшейся карточке введите данные дополнительного члена УИК — пол (необязательно), ФИО, при необходимости измените статус члена УИК (см. Рис. 41).
[image: https://lh3.googleusercontent.com/HAvakcm2O70jvo9nBkT-Xf-VO3yJXLFbAoHZfqJ4RtvB0PwIdavM8FBkJur3-_zurV2jKPJw7q4Rcjgf8aQ71p3ZR-Kz891nmhpSfdRzzKAQnKtO3VwZ4EysyxW3V2v8NjX3R86Z]
[bookmark: _Ref48135975]Рис. 41 — Ввод информации о дополнительном члене УИК

Нажмите кнопку «Следующий шаг» для перехода к следующему шагу настройки ПО (см. Рис. 42).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/_oX9zw5PNMwDLWJrzSRVGdNL2c3hsB8Pgc054ElLWBwb2qesrBC551HQDWgyC3vPBVp_vo6DEQdjn8JmtTzl_MylsJ_mg1EfB3Rn9i6RUpbxm-x1ylI2fzqrTqEqjfZ4fJe-b60L]
[bookmark: _Ref48135984]Рис. 42 — Кнопка «Следующий шаг»

Отобразится сообщение о том, что необходимые данные заполнены и система готова к работе. Для продолжения нажмите кнопку «Начать работу» (см. Рис. 43).
[image: ]
[bookmark: _Ref48135994]Рис. 43 — Кнопка «Начать работу»
[bookmark: _Toc79082340]Обновление настроечной информации
Для того чтобы обновить настроечную информацию, перейдите в раздел «Настройки» ИРБ, нажав на иконку с шестеренкой в правом верхнем углу экрана ИРБ УИК.
Нажмите кнопку «Обновить данными из СПО УИК» (см. Рис. 44).
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[bookmark: _Ref48136002]Рис. 44 — Кнопка обновления настроек данными из СПО УИК

Обновление настроек данными из СПО УИК выполняется в соответствии с описанием, изложенным в разделе 4.2.1 «Загрузка информации из СПО УИК».
После загрузки новых данных отобразится уведомление об изменениях до их непосредственного сохранения (см. Рис. 45).
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[bookmark: _Ref48136013]Рис. 45 — Уведомление пользователя о загрузке новых данных из СПО УИК

Нажмите кнопку «Принять и сохранить» или «Отменить».
[bookmark: _Toc79082341]Изменение информации об избирательной кампании и настроек программы
Изменение информации, введенной при настройке программы
Если при заполнении информации об избирательной кампании была допущена ошибка, используйте меню настроек для ее корректировки. Для этого войдите в меню настроек в верхнем правом углу экрана (см. Рис. 46).
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[bookmark: _Ref47698110]Рис. 46 — Меню настроек

Измените необходимые данные и нажмите кнопку «Сохранить изменения».
Перейдите в раздел «Настройки приложения» (см. Рис. 47).
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[bookmark: _Ref47698127]Рис. 47 — Переход к разделу «Настройки приложения»

При необходимости измените папку, в которую по умолчанию сохраняются документы, и папку, из которой производится запуск СПО УИК по кнопке в верхнем меню. Для этого нажмите ссылку «Изменить папку» (см. Рис. 48).
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[bookmark: _Ref47698138]Рис. 48 — Ссылки «Изменить папку»

Выберите новую папку для сохранения документов/вызова СПО УИК и нажмите «Выбор папки» (см. Рис. 49).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/ltQBMR8JkVCDHFeRB36nJIB-b956gz2tS1mY6jgxVFV2HIMuMEDasnWafayNSrnggTgz4IDXVO6mXdJOOj08Z-Q5QCw7dKUW_56q9oRi3ApM1PzMfXqRZ_p-pAE43Fr9YINZIvFS]
[bookmark: _Ref47698144]Рис. 49 — Выбор новой папки по умолчанию
[bookmark: _Toc14689858][bookmark: _Toc79082342]Навигация по ИРБ УИК
[bookmark: _Toc14689859][bookmark: _Toc79082343]Перечень возможностей
Вид верхней панели ИРБ УИК представлен на Рис. 50.
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[bookmark: _Ref47698161]Рис. 50 — Верхняя панель ИРБ УИК

В верхнем меню осуществляется переключение между разделами программы:
«Деятельность УИК», в котором ведется работа с задачами и инструкциями;
«Библиотека документов», где можно найти и загрузить необходимый документ;
«Учет расходов», который используется для формирования финансовой отчетности УИК и импорта файлов, содержащих алгоритмы формирования документов финансовой отчетности УИК.
В верхнем меню также отображаются текущие дата и время, а также общий прогресс избирательной кампании и отсчет до и после дня голосования.
Дополнительно в меню располагаются:
кнопки для перехода в специальные программы (СПО ППЗ и СПО УИК);
кнопка для перехода в настройки («Шестеренка»);
кнопка с инструкциями по завершении работы;
кнопка «Помощь».
[bookmark: _Toc14689860][bookmark: _Toc79082344]Настройка кнопок перехода в специальные программы
В связи с различиями процесса установки программ СПО ППЗ и СПО УИК файлы этих программ могут находиться в разных местах на жестком диске локального компьютера пользователя. Если данные кнопки перехода недоступны для нажатия и отображается сообщение «СПО не загружено на компьютер» (см. Рис. 51), необходимо совершить ряд действий для загрузки СПО.
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[bookmark: _Ref47698172]Рис. 51 — Сообщение «СПО не загружено на компьютер»
По умолчанию приложения расположены в следующих директориях:
для СПО ППЗ путь к исполняемому файлу C:\Program Files\ElectionAddress\ArmPpzWeb\FirefoxPortable.exe;
для СПО УИК путь к исполняемому файлу C:\ПО QR-код\uik.exe.
Если СПО УИК установлено в другой папке, пользователь может изменить путь к ней, см. Рис. 48.
Если СПО ППЗ установлено в другую директорию, необходимо отредактировать значения в файле content\data\external_programs.json с использованием стандартного приложения «Блокнот»:
1. Открыть файл при помощи приложения «Блокнот».
Найти ключ «exec_path», в котором указывается путь до исполняемого файла.
Прописать новый путь до исполняемого файла; заменить символы «\» на «\\».
Сохранить файл.
В случае если пользователь не обладает необходимыми навыками, следует обратиться к системному администратору.
[bookmark: _Toc14689861][bookmark: _Toc79082345]Работа с задачами разных типов (включая задачи с уведомлениями)
[bookmark: _Toc14689862][bookmark: _Toc79082346]План на сегодня
В верхнем блоке (при наличии) расположен список задач, не привязанных к конкретному времени в течение текущего этапа избирательной кампании. На карточках ниже с указанием времени расположены задачи, выполняемые по расписанию.
К выполнению доступны задачи текущего этапа избирательной кампании, отмеченного «стрелкой» в подразделах меню «Деятельность УИК» (см. Рис. 52).
 [image: ]
[bookmark: _Ref47698200]Рис. 52 — Задачи, доступные к выполнению, отмечены стрелкой

Задачи прошедших этапов, отмеченных «галочкой» в подразделах меню «Деятельность УИК», и будущих этапов, следующих за этапом со «стрелкой», недоступны к выполнению. Пользователь может ознакомиться с перечнем задач прошедших и будущих этапов (кроме задач, не привязанных ко времени, описанных в разделе 4.4.1.1), но не может выполнять их. Кнопки работы с задачами прошедших и будущих этапов неактивны.
[bookmark: _Ref47714032]Задачи, не привязанные ко времени
В верхней части страницы выводится перечень задач, которые должны быть выполнены в течение дня или этапа выборов, без привязки к конкретному времени. По умолчанию в списке задач отображаются три задачи; остальные для удобства просмотра скрыты. Чтобы развернуть список, нажмите кнопку «Показать все» (см. Рис. 53).[image: https://lh3.googleusercontent.com/jxCKEcXPYbAFyoGka3CkpNaq8_lL1Z_oqg_iaV7MW7bw5Qav55dHv9cQxGaxVabkXqL8Aqm3oOWK0kubnMImGpu-032gcw5gaSqjWUdtgmaANi-ukRCzdV7N8KIvcIsghl75lPP0]
[bookmark: _Ref47698205]Рис. 53 — Кнопка «Показать все»

Чтобы скрыть список, нажмите кнопку «Скрыть» в нижней части блока (см. Рис. 54).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/BKVprWWxEVbJKjKP7E_-6Orc331lFdcdCUr4pkc3nH7bIgdEXLayS1Vn-ta4oe00OvBNxKLsPLJgq3UWSn3YQ8Fk4NH94JAZMoJ7jv6uLtIE5JztxMrP9yNfBDVugNJv5lCmxmm9]
[bookmark: _Ref47698211]Рис. 54 — Кнопка «Скрыть»

Для того чтобы подтвердить выполнение задачи, поставьте флаг рядом с соответствующей задачей. Число задач к выполнению в верхней части блока уменьшится. Выполненные задачи отмечены установленным флагом. До перехода в другой раздел ИРБ УИК выполненные задачи будут отображаться в общем списке задач (см. Рис. 55).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/2Ku_Mwm2yDUEB7Bk949i8QOT5PtmtehkSkDsm-PqfsnREMjF_Nvr9dM0uSnbdQh6EEZVN7Y9VCvv_PW-oqjx0Nx2b0XOTXUP85zpP4F9pNq36fpFJoQlrXBxy6T_2YPqJV6tvW8n]
[bookmark: _Ref47698217]Рис. 55 — Выполненные задачи отмечены флагом

При переходе в другой раздел и последующем возврате к списку задач отмеченные флагом задачи будут скрыты. Для просмотра нажмите кнопку «Показать выполненные» (см. Рис. 56).
[image: https://lh3.googleusercontent.com/6RScqaqGj4ATwrQVnVpjyliBQBuhtrtVCX8ZOAvne3xcYKqsgipY1Z5oafHnCDJCuXAvDc8Jzcgrl3d2HqfJulQBm9eBIwA6wCKG-vgP8G4U2gLpqdCk65kWtaYzn5rfmG8WFss5]
[bookmark: _Ref47698227]Рис. 56 — Кнопка «Показать выполненные»

Для отображения всего списка либо скрытия выполненных задач используйте кнопки в нижней части блока (см. Рис. 57).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/64pAdIsoMOdVoM17lUi0PW05dmYQhA4viu_gFEG67ErO1Pl3CoaYPkbu7QRe4aIqzb_UBxx_mOGFZWuWE2RDlEk623ndbrhJJtuRMt3BGffBKpxrKX2jQjYzAtBTsMmc2dFyFV24]
[bookmark: _Ref47698235]Рис. 57 — Кнопки «Показать все» и «Скрыть»

Задачи, выполняемые по расписанию
В ИРБ УИК можно просмотреть блок задач, доступных для выполнения в определенное время (см. Рис. 58).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/1zSs54YBVfwEwQrwzgtZSAIuU7gfFBeiiNyH3RAv7x3BIiBa67VJYuu2QaN9G-BqUxrMBLwt5vCkY74D8N5sU89SsH2F_GlzMq5LoYna0L7SlUwEOpSOWWswsTydCnaGQv5bbmaG]
[bookmark: _Ref47698248]Рис. 58 — Задачи, доступные в определенное время

Выполненные задачи выделены светло-зеленым цветом и галочкой (см. Рис. 59).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/zQPC4Go0Rf4sm60ESr3XYmsnfGBeQK11OPE7TWijmOPyfSt-zsnPHLXwWzAVGp8mo2xYoIxqqQS_YkqzP3crMsz3x5S6luRfZ0lPijTxVHQo6LJ0FsJpqdjTP1WXHjpyvWONlWk8]
[bookmark: _Ref47698253]Рис. 59 — Выполненные задачи

Задачи становятся доступными для выполнения за 30 минут до времени, указанного на карточке задачи. Задачи, доступные для выполнения, имеют кнопки действий в нижней части карточки (см. Рис. 60)
[image: https://lh5.googleusercontent.com/XqB3HU080XBTpHZvWFLEIyq1OD8KFt5_TJJLq_ufrGcOEH4C22HPCQENQxwOdGNyTXFwzvaCt44lrnrMz5X_hYlfrBvmuLoKx287jEA_Kdx-4iRWDpksSKqjfTeNFJI1BmMsJ2R7]
[bookmark: _Ref47698265]Рис. 60 — Кнопки действий в нижней части карточек

Если задача не была выполнена ко времени, указанному на карточке, в нижней части экрана отобразится сообщение (см. Рис. 61).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/5K8QwJzJqQMe9Yt6Kh8n0qywpampxrS1CiZA2KYrxFu3uPuwl8goLD1VUc2Egdu2sAkoVY8mfw46_m7YSvoeOUt-Tdmjo-jfEvh37MXcx9VOMBDiFdvym0vnU6Kz5kyqm_UX-Yzc]
[image: https://lh3.googleusercontent.com/TjxULvlJ1bZP8nYwq1f-HWB_RKcBFJhOdUeoKajT6Zt9M0aOcJhDepA9pquo4lSt-1oWemUTS4o-Wum4nFhWvVTraOAT85i1pS5f5Al6VgjngKjYkZSnw-gSq5kpMPBagS8aNS7B]
[bookmark: _Ref47698285]Рис. 61 — Уведомление об окончании времени приема заявлений

Если в сообщении содержится задача «простого» типа (см. п. 4.4.2.1), то по кнопке «Отметить как выполненное» внизу сообщения задача будет отмечена как выполненная.
Если в сообщении содержится задача типа «визард» или «чек-лист», то необходимо перейти к инструкциям задачи и выполнить ее по правилам, описанным в п. 4.4.2.2 или 4.4.2.3 соответственно.
Неактивные задачи отображаются в серой рамке без кнопок действий, на них указано, в какое время они станут доступными для выполнения (см. Рис. 62)
[image: https://lh4.googleusercontent.com/zJvfY4Lv1vCXIfFdjDCxnsKIoafMeORmKKoN4fvT4Y407Wf5shDf1TBc1Id_ThCBgKZRfqdGGor0L0gbhhQ-9wte5GJPrhDmloWQPsyeVZX7EMn05otLc7kdjFgop1Z3R1FMLZKb]
[bookmark: _Ref47698307]Рис. 62 — Неактивные задачи
[bookmark: _Toc14689863][bookmark: _Toc79082347]Типы задач
В ИРБ УИК предусмотрены задачи бывают нескольких типов — простые задачи, чек-листы и визарды.
[bookmark: _Ref47715079]Выполнение простой задачи
Простая задача требует только отметки о выполнении и не предусматривает работу с инструкциями. Для того чтобы отметить ее как выполненную, нажмите кнопку «Отметить как выполненное». Задача изменит свой статус на выполненную (см. Рис. 63).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/nAQLJ-KPI0MU99fZ0Ok9N1sSWB56EHiPVViL-3sCbXV8PNhMpIqn00CJ1P8OYRlH_CHYpg2Q5swA0HiUw2DABVoG-AXOu1n1g33eBX02XkhP1Z22MRGfzdJwSu8tddPiiSX-JLiQ]
[image: https://lh5.googleusercontent.com/UQtH2u-kJpeoifT-e6x-EV5FJVBjGZpkHWjoUasH9TW_dmlgwJ9W6WtTf12RIkvdP6tsTuv_o4cFcyRaqZy2W0le3FqkrCqDM8D9XHH8RL4ry_JM0A3duoW01g2qs-yF-ucz0B56]
[bookmark: _Ref47698320]Рис. 63 — Кнопка «Отметить как выполненное»

[bookmark: _Ref47715376]Выполнение задачи типа «визард»
Для того чтобы начать выполнение задачи, нажмите кнопку «Начать» (см. Рис. 64).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/xybBEC-vcXBWvZv51dNxUEJDqTSqyobhGXqhYYj9MiC8C9jb7OwCzXkErRDnU1qc7beyqHVwix5M71eH56fHGlon8wZWAy2w9zDAXjRrReD3YREMzAcdpkk7Cv8PIOQUuSgmKzAx]
[bookmark: _Ref47698328]Рис. 64 — Кнопка «Начать»

Отобразится перечень действий, которые необходимо выполнить для решения задачи. Ознакомьтесь с информацией и нажмите «Следующий шаг» (см. Рис. 65).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/ZWUZIk2kiiA6mgJwR9VQeQ4VeA1eyc1X66UV0Rm6uPRuAao1Ii7MUQwdTiecQmBLYLdb9NhctaiLtRtKzuWejVYkxT5CkkSkYHkNAQ3K0U19sovKEAqTPqvRpAp3O-Gl64VDQzLW]
[bookmark: _Ref47698337]Рис. 65 — Кнопка «Следующий шаг»

Укажите число избирателей и нажмите «Следующий шаг» (см. Рис. 66).
[image: https://lh3.googleusercontent.com/BazHXaHYgkh0iyL6-G7HhbQKqgFySOtIXo4gbAK8mrRQK5xREUn28cOyeH50hqBYpbbB8WWZGVUdlLwIVBuoEv13U9hoh7H1CYHcQnTjISt4nYuKm0veIfDlfGUSiUFjzvxSZh89]
[bookmark: _Ref47698348]Рис. 66 — Кнопка «Следующий шаг»

Выполните необходимые действия с вкладным листом избирателей и пометьте их как выполненные, установив флаги напротив. Нажмите «Следующий шаг». Кнопка «Следующий шаг» становится активной, только когда флаги установлены напротив всех действий (см. Рис. 67).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/D06akN_DkcbZd7RKVn2uWj50FzKi2LuA6Ktyv8R7EdT1R5qqpSpWnpHjCTjZqZSzVdS_yOdqUR31SZyuoU9wcfXf_QG6T6K3QuyK6-5ZQNRYkPYaShQ5Br2mkT5dujuGBxAxScD_]
[bookmark: _Ref47698356]Рис. 67 — Кнопка «Следующий шаг» неактивна, так как установлены не все флаги

Ознакомьтесь с информацией и нажмите «Следующий шаг» (см. Рис. 68)
[image: https://lh6.googleusercontent.com/2MEE5nL1MJ6ggE9NAheJn_L_1GgWAtJiMCTEAI8F_HAuqRzQoRbwPjx6uwuub_-jOzK_qhTj68IaGAyO1T64MtYxO1W6vGXn1OJnEq3McinP5IFBYIM63EJM0rCm2fjY67kB4cxJ]
[bookmark: _Ref47698362]Рис. 68 — Кнопка «Следующий шаг»

Выберите один из вариантов и нажмите «Следующий шаг» (см. Рис. 69).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/dDyWQkQifDTf4jKB2u1bSfBPLj9e2eMgFsB6lgetA3_Asu8XbYl9cdYjM8ERDFJS-MG-fX8ig1Cj6z_bAoD_lkqieo8wJGeDcY--_6GO1YJJm8kbi9rDflsxGBRLNq-I0AFv8Qbo]
[bookmark: _Ref47698373]Рис. 69 — Выбор из вариантов ответа и кнопка «Следующий шаг»

Ознакомьтесь с информацией и нажмите «Следующий шаг» (см. Рис. 70).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/R0gSNVp2BOuCKC1wBWXmhmA9S9b3_CWEBaSORhZECYCZvFjeXyhK3x_Zv-Z2VZ7zA22VNELzWx5KS7YMkrNqX3nE8dWy0jB6E-Xo_rGbWCyQzZBfhIofB1IXpH4zSwMmZ2Nr7rrk]
[bookmark: _Ref47698379]Рис. 70 — Кнопка «Следующий шаг»

Установите флаги и нажмите «Следующий шаг» (см. Рис. 71).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/ekWzd2zgtaxm1dslk9dwij_NybDnUUdBFHxWN39IkAvKqPg5xgd5mzXYUfSkeLNDezJjGxIiR7_A9slUZRQDhyk-ulBlYw1xq7tWA1zLd5m7fuUmS6s5wytxamrBhNJz4wipnN0G]
[bookmark: _Ref47698385]Рис. 71 — Кнопка «Следующий шаг»

Нажмите кнопку «Завершить» (см. Рис. 72).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/Y-ctK0czpuQEqEgtwRhAI93CEnv5PwZq_LOPPKhjuWeuiR4QPKUR31eYA0xX52s9Mlg8j0KqSqCF-aiJyU5ehMI3toow1qc5d12K_oL-rUrNVdSd953763aOSLaRmWLD0Qze_X1i]
[bookmark: _Ref47698392]Рис. 72 — Кнопка «Завершить»

[bookmark: _Ref47715392]Выполнение задачи типа «чек-лист»
Чтобы приступить к выполнению задачи, нажмите кнопку «Начать» (см. Рис. 73).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/6JGTFHl0QqXUFGaYtyQqYpK7QIlSeOvZF6iS432sVgrJQXG7r9Tb9If3qk0MSg1iU1F0I8isF1s9HMaf6HIbJHuGQUKSJzZM1FY98_1RK5NTrNM-HSaIKHeNTOVKyljy5BPTyWTI]
[bookmark: _Ref47698403]Рис. 73 — Кнопка «Начать»

Отобразится перечень действий, необходимых для решения задачи.
Установите флаги, подтверждая выполнение соответствующих действий (см. Рис. 74).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/yt0BH0znvrhcej4q6fkc44X6_ksWYZM0zvJvBpSsL7pmUDxk91AnQia0dmUezdQ44N70O5xZpfKtXGOFeWUTYJtRN-1iyNZ4cTsPBEcHjV9dh-VHEg-1PHHpNhzk4TunO-W3R-PY]
[bookmark: _Ref47698408]Рис. 74 — Установка флагов

Убедитесь, что все необходимые действия выполнены (флаги установлены, наименования действий перемещены в правую часть страницы) и нажмите «Отметить как выполненное» (см. Рис. 75).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/SiMwZdccNW61SELUyY-s2glzWYk4gn1MiXzJpq8xiM5drzDXS4_L0l80WmYrKHP8nhnW6D4yWgCZvqQ_hNDL8gnFg77kQFSO5OUwWZr1oAgZRapYoJ0Jg-apnKasgEX1Z48r9wam]
[bookmark: _Ref47698415]Рис. 75 — Кнопка «Отметить как выполненное»

[bookmark: _Toc14689864][bookmark: _Toc79082348]Работа с задачами, выполняемыми по требованию (пошаговые инструкции)
[bookmark: _Toc14689865][bookmark: _Toc79082349]Блок задач по требованию (пошаговых инструкций)
Для того чтобы перейти к блоку пошаговых инструкций, переместитесь вниз страницы — блок находится под разделом «План на сегодня» (см. Рис. 76).
[image: https://lh3.googleusercontent.com/hTFRo9qV7Llin6JlMJ0Zmt2djVn_EpSxviKNbAtPFH9Avbme29hvh-VVR0ytx-MgSJEk4OwlJ45fHT4f9jcmquK89BeqVV_tZmZF8pG-XXINXxJKQJQ6MyjMnNLHSsQLE_IWhVio]
[bookmark: _Ref47698422]Рис. 76 — Блок пошаговых инструкций

Обратите внимание, что инструкции могут быть доступны или недоступны в зависимости от этапа избирательной кампании и времени. На недоступных инструкциях описаны причины их недоступности. Если они будут доступны в будущем, указывается информация о времени, когда инструкция станет доступной (см. Рис. 77).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/vSFLit8n7AYQ7Fvw78hpQlMtewZZheLZ2w4Cu9Mr23RGv-bzFhxK5R3R9W-Hx-Hgu4wqKjCpAZtJrN5sDUV5llXSxi_wU-I4toWNK4yyuRJGdQ4WC49mrvrda4cPdS03xD0rwhu2]
[bookmark: _Ref47698428]Рис. 77 — Указание о доступности/недоступности инструкции

[bookmark: _Toc14689866][bookmark: _Toc79082350]Навигация по разделу «Пошаговые инструкции»
Для поиска инструкций по определенному направлению используйте кнопки фильтра в верхней части раздела (см. Рис. 78).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/NRLLukVd_g4pQRc5m8VMOC9Hd2J4gY0Fmk6EdKzsUeGGGA0hjZ4sOwlaW6muVR0jPBozs7fBYXrYE4pIP6-WlKZSohYdBNYV2d720g1Yk2tMGE7Bnj5RKgAf0Qq5eAu1GdjmfjfX]
[bookmark: _Ref47698436]Рис. 78 — Фильтр инструкций по определенным направлениям

При нажатии на определенные фильтры отобразятся соответствующие им инструкции (см. Рис. 79).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/hxHrMPCz-fcmHRkZl8JRmb6MsdvQ6a92iEJgOIWgQxn9Butwta2Dpstjmt59wlRDsgVM8MwPRWr3RDUbgQTelv_DE97AALt72jHsWPuttQKy38MZKGMp8_G9CexlBH9mnEhhlD4R]
[bookmark: _Ref47698441]Рис. 79 — Фильтрация инструкций

Нажмите на «крестик» в правой части кнопки фильтра, чтобы отключить фильтр по конкретному направлению.
При наличии совмещенных выборов пошаговые инструкции будут разделены по вкладкам (см. Рис. 80):
пошаговые инструкции в ИРБ УИК разработаны для выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации и находятся на соответствующей вкладке (вкладка именуется в зависимости от выборов, указанных в настройках);
универсальные инструкции, которые могут быть использованы для любого типа выборов, находятся на вкладке «Все остальные типы выборов, проходящие сейчас в пределах вашего избирательного округа».
[image: ]
[bookmark: _Ref47698447]Рис. 80 — Разделение пошаговых инструкций по вкладкам

[bookmark: _Toc14689867][bookmark: _Toc79082351]Работа с пошаговыми инструкциями
В ИРБ УИК предусмотрены пошаговые инструкции двух типов: чек-листы и визарды.
Для того чтобы начать работу с необходимой инструкцией, нажмите кнопку «Начать» на карточке инструкции (см. Рис. 81).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/0xPJKQlYKOhWoc0ASFt9m-rt1y6VkuAp0fw__uWjps2_e3oId6jUP1mcNjd1x81Wu_xqLnEdtB8M5pCF5yypi_gqvc_AmgZjJSRZY3jyT5JkYPYnFFXR2XfTxVxjA-XCBtcWHPS3]
[bookmark: _Ref47698454]Рис. 81 — Кнопка «Начать»

Далее следуйте инструкции, заполняя необходимые данные (подробнее по заполнению см. п. 4.4.2.2 и 4.4.2.3).
[bookmark: _Toc79082352][bookmark: _Toc14689868]Поиск по пошаговым инструкциям
Поиск по пошаговым инструкциям позволяет пользователю найти необходимую инструкцию по ключевому слову (см. Рис. 82). 
[image: ]
[bookmark: _Ref47975390]Рис. 82 — Раздел «Пошаговые инструкции»

В разделе «Пошаговые инструкции» введите ключевое слово или словосочетание в поле поиска и нажмите кнопку «Искать» (см. Рис. 83).
[image: ]
[bookmark: _Ref47975391]Рис. 83 — Кнопка «Искать»

При наличии совпадений в заголовках инструкций отобразятся инструкции и выделятся совпадения (см. Рис. 84).
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[bookmark: _Ref47975396]Рис. 84 — Выделение найденных совпадений

При отсутствии совпадения отобразится сообщение о том, что результаты не найдены (см. Рис. 85).
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[bookmark: _Ref47975415]Рис. 85 — Сообщение об отсутствии совпадений

Начните работу с найденной инструкцией или вернитесь к общему списку инструкции путем очистки поля поиска.
[bookmark: _Toc79082353]Просмотр пройденной инструкции
Для просмотра всех шагов пройденной инструкции нажмите кнопку «Посмотреть» (см. Рис. 86).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/-9MI701qWnfF4KsUvpy7vAk7co343nkzS1tiFLc0fMViHD6a8Yl3ukaD5BT6d3CdXhWn4Pwt_gQue95zJxn7bs6t-nZMylJBUjii1zkxmcuQuo8tQKXGwzWIB9eybfmb1dgfzjAN]
[bookmark: _Ref47698796]Рис. 86 — Кнопка «Посмотреть»
Для навигации по шагам инструкции используйте кнопки «Предыдущий шаг» и «Следующий шаг» (см. Рис. 87).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/MCFdAiAcmsd-lNTRwrRqohr4VpFVhRAO-1X95n3DWEj1iaVzth6SfRQwP92FUEtoJi4A-kb-9QQLiBkAkS_cX1_Q2CrxEC0jY3YSZyKFwS-VdNHFhhckKT3MopIUd0N5fOglW4mb]
[bookmark: _Ref47698802]Рис. 87 — Кнопки «Следующий шаг» и «Предыдущий шаг»

[bookmark: _Toc14689869][bookmark: _Toc79082354]Продолжение работы с инструкцией
Для продолжения работы с незавершенной инструкцией нажмите кнопку «Продолжить» на карточке инструкции. Работа продолжится с того шага, на котором пользователь прервался (см. Рис. 88).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/zdSSiKnBcFjAeFuI_rFtUJNXGIDevVW1-Wfkuk8rrE8NYkdPTC8lncpToM_GeedRQ_Lqjxcx--dCFhSw2bwRHcnozuO1p2OWIIcjR9C8N1hCzASj_gJbzg60uAyVQ8PuopDPD-Bk]
[bookmark: _Ref47698807]Рис. 88 — Кнопка «Продолжить»

[bookmark: _Toc14689870][bookmark: _Toc79082355]Повторное выполнение инструкции
Для повторного выполнения инструкции нажмите кнопку «Начать заново» (см. Рис. 89). При этом произойдет сброс выполненных шагов и инструкция начнется заново.
[image: https://lh3.googleusercontent.com/Pyu_VLY-vB_Gu2gt0-OtOQrT9jscAbkmYSLLeCOpHWzZmexRlWUeYCM47KLJdj3t1m53vuGruXLbwvvyK_4U8pTUJLiYeRS2vreBLK8vhYYEOvgokbww7PkFimBgFvdYZs20T9TZ]
[bookmark: _Ref47698815]Рис. 89 — Кнопка «Начать заново»

[bookmark: _Toc14689871][bookmark: _Toc79082356]Работа с библиотекой документов
[bookmark: _Toc14689872][bookmark: _Toc79082357]Переход в раздел «Библиотека документов»
Для того чтобы перейти в раздел «Библиотека документов», выберите его в верхнем меню (см. Рис. 90).
 [image: ]
[bookmark: _Ref47698821]Рис. 90 — Раздел «Библиотека документов» в верхнем меню ИРБ УИК

[bookmark: _Toc14689873][bookmark: _Toc79082358]Навигация по разделу «Библиотека документов»
Навигация по Библиотеке документов при наличии совмещенных выборов на территории избирательного участка
В случае прохождения на территории избирательного участка совмещенных выборов при входе в Библиотеку документов отобразится второй уровень меню с указанием названий выборов (см. Рис. 91).
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[bookmark: _Ref47698827]Рис. 91 — Второй уровень меню с названиями совмещенных выборов

Перечень документов будет отображаться в соответствии с данными выборами, а при заполнении данных в шаблоны документов будут использоваться данные о выборах, выбранных в верхнем меню.
Навигация по библиотеке при наличии одних выборов
Если в настройках ИРБ УИК добавлены только одни выборы, при входе в Библиотеку документов второй уровень меню отображаться не будет. Документы будут по умолчанию отображаться в соответствии с выборами, указанными в настройках ИРБ УИК, а данные об этих выборах будут использоваться при заполнении шаблонов документов (см. Рис. 92).
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[bookmark: _Ref47698833]Рис. 92 — Документы, отображаемые в соответствии с выборами, указанными в настройках ИРБ УИК

Поиск документов по названию и алфавитному рубрикатору
Для отбора необходимых документов доступен поиск по названию и алфавитный рубрикатор. Для удобства поиска первое слово в названии выделяется жирным шрифтом (см. Рис. 93).
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[bookmark: _Ref47698840]Рис. 93 — Поиск по документам

Работа с фильтрами по документам
Для того чтобы найти документ по категориям и этапам кампании, используйте фильтры. Для этого нажмите кнопку «Показать фильтры» (см. Рис. 94).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/XyXaYae9t3Gh14wNuORBiSzfmOKN7iqx8C1gt2yZVrdcNvlv39jk0FpBxKp6H_PcgRq3qI-Q5FpioQWNIEXiAgn4APYKkLwErFm97CvDIUw6oYq-eiNS7foMCV8r_bEadJf3P-9U]
[bookmark: _Ref47698845]Рис. 94 — Кнопка «Показать фильтры»

В открывшейся панели фильтров выберите необходимые категории документов:
Список избирателей;
Мобильный избиратель;
Избирательные бюллетени;
Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования;
Голосование в помещении для голосования;
Голосование вне помещения для голосования;
Наблюдатели, представители СМИ;
Обращения (жалобы, заявления);
Информирование избирателей, предвыборная агитация;
Организация работы УИК;
Видеонаблюдение;
Протокол УИК об итогах голосования с отметкой «Повторный»;
Протокол УИК об итогах голосования с отметкой «Повторный подсчет голосов»;
Представление протокола УИК об итогах голосования и иных документов в ТИК;
Работа с КОИБ;
Досрочное голосование;
Финансовая деятельность;
Голосование в течение нескольких дней подряд.
Также в фильтрах доступны различные этапы кампании:
Дни до дня, предшествующего дню голосования;
День, предшествующий дню голосования;
День голосования;
Установление итогов голосования;
Дни после дня голосования.
При выборе фильтров список документов будет отфильтрован автоматически (см. Рис. 95).
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[bookmark: _Ref47698854]Рис. 95 — Отфильтрованный список документов

Все выбранные фильтры будут отображены над списком документов (см. Рис. 96)
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[bookmark: _Ref47698861]Рис. 96 — Выбранные фильтры отображаются над списком документов

Для того чтобы сбросить все фильтры, нажмите кнопку «Очистить». При этом все фильтры будут сброшены (см. Рис. 97).
[image: ]
[bookmark: _Ref47698869]Рис. 97 — Сброс фильтров, кнопка «Очистить»

Чтобы очистить поиск и вернуть все результаты, нажмите «Очистить» в строке поиска (см. Рис. 98).
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[bookmark: _Ref47698874]Рис. 98 — Кнопка «Очистить» в строке поиска

Очистка фильтров и поиска являются независимыми процессами: можно отдельно сбросить поиск, но просматривать отфильтрованные результаты и, наоборот, сбросить фильтры, но просматривать результаты поиска.
[bookmark: _Toc79082359]Работа с документом
Просмотр документа
Часть документов в библиотеке доступна для предпросмотра; справа от таких документов отображается кнопка «Посмотреть». Для того чтобы ознакомиться с документом, нажмите на эту кнопку (см. Рис. 99).
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[bookmark: _Ref47698882]Рис. 99 — Кнопка «Посмотреть»

Текст документа откроется во всплывающем окне (см. Рис. 100).
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[bookmark: _Ref47698945]Рис. 100 — Предпросмотр документа

В окне предпросмотра вы можете ознакомиться с первой страницей документа.
Скачивание просматриваемого документа
Если документ содержит более пяти страниц, внизу последней страницы документа отображается кнопка «Скачать для продолжения просмотра». Нажмите на кнопку, чтобы скачать документ полностью на локальный компьютер (см. Рис. 101).
[image: https://lh3.googleusercontent.com/986AtVaV6KdEszhKK8pHnfjmKsL4Xzxwq9Ih0evQmgcv4Zr3YSsISmL072AYBce0GYK1Kz1qaQG1OAxxRe9AQtL7FzGuJKBsDRqXTq4YgB6bHq3CPaw_UCREjYYXJr94NzkxRCek]
[bookmark: _Ref47698953]Рис. 101 — Кнопка «Скачать для продолжения просмотра»

Кроме того, для всех документов в режиме просмотра доступна кнопка «Скачать» в верхней части страницы рядом с заголовком (см. Рис. 102).
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[bookmark: _Ref47698960]Рис. 102 — Кнопка «Скачать»

При успешной загрузке файла отобразится уведомление о том, что документ был сохранен на локальный компьютер (см. Рис. 103).
[image: https://lh6.googleusercontent.com/MlwykFVhB0ytJTmk0cOn3WD5Oswe3b4nxrP3sEi0lJexse-hL7hMF84WO9GIsiVd0hHFuDJ8SZsA3573tgCrClqDn6GSyK5b3JeAxP4NDPfUvrP5J7mSkfO1oR7G6G1Tf54QW-HT]
[bookmark: _Ref47698965]Рис. 103 — Уведомление о сохранении файла

Для того чтобы открыть загруженный документ, нажмите на ссылку в указанном уведомлении (см. Рис. 104).
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[bookmark: _Ref47698971]Рис. 104 — Ссылка в уведомлении о загруженном файле

Откроется папка, в которой находятся все загруженные пользователем документы. Выберите необходимый документ и откройте его двойным щелчком мыши (см. Рис. 105).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/qMm8WLsB4WZZxKUX4YLpdYqX1alxuaKCHodYTxqI31OXGMHJOP6_SWFY6FGXHrc8rmMUXNYXd3AE99fZt1s6ggSlTHxZVTfTcEFWOFuZzML70Daca3_VPosfuhs_HjwYsqsbRNfI]
[bookmark: _Ref47698976]Рис. 105 — Выбор документа

Загрузка и открытие документа
При загрузке поля в документе будут заполнены данными из настроек программы. Для того чтобы загрузить необходимый документ, нажмите кнопку «Скачать» на его карточке (см. Рис. 106).
[image: https://lh4.googleusercontent.com/aJGSFs59APY1cbiVDQDQNGdbbCVoxoEYBrkKIJ4xqxQsr3nCiVn0pOVIXUqaU_r2xDsQV9GdzilaFDFHQLPNcJsCZVpC_hoexHt2MdvP2y_NkH0rnPKQVhp0-JtFg7TC3MrqSqda]
[bookmark: _Ref47698983]Рис. 106 — Кнопка «Скачать»

Для того, чтобы загрузить и после этого автоматически открыть файл, нажмите кнопку «Скачать и открыть» (см. Рис. 107).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/46IZzEQtSY75sIDlOBwP-zcYQyCkdKCXRWYag9G8zBik7gPsTS3cRjkNqg-kbuvofqOQCuxMqGlkxI9euEOwbSBNwTdaRgTOHw2f3NlaY4jKemlIlv3waf7dlVlT_YbplxZjqJp8]
[bookmark: _Ref47698989]Рис. 107 — Кнопка «Скачать и открыть»

Если на локальном компьютере не установлено ПО MS Word, отобразится уведомление (см. Рис. 108). В данном случае при загрузке документа не будет происходить автоматического заполнения данными из настроек.
[image: https://lh5.googleusercontent.com/fhuW43lWiEL2NVjWdRUwTx0_JccqRRX0Up0F2gdjNsMGmI3zj0ZM563WGJa98WiwvTdTfqz9vME7pH66vAt4e-ouEgptcjyPAzYgDjFN7TLfSPQaFOFwTGRbfzkEA_YC_633NGQK]
[bookmark: _Ref47698994]Рис. 108 — Уведомление о невозможности открыть файл

[bookmark: _Toc79082360][bookmark: _Toc14689875]Работа с модулем «Учет расходов»
[bookmark: _Toc48754119][bookmark: _Ref48755889][bookmark: _Toc79082361]Выбор режима работы
Модуль поддерживает два режима работы:
1. Импорт файлов, переданных в УИК из ТИК, содержащих алгоритмы формирования документов финансовой отчетности УИК (см. п. 4.7.2).
Создание конфигурации шаблона финансовой отчетности вручную (см. п. 4.7.3).
Для выбора режима работы нажмите на раздел «Учет расходов» в верхнем меню и выберите нужный вариант (см. Рис. 109):
для импорта файла нажмите на блок «У вас есть файл модуля Учет расходов на федеральные выборы», полученный из ТИК»;
для создания конфигурации вручную нажмите на блок «У вас нет файла финансовой отчетности, полученного из ТИК».
[image: https://lh3.googleusercontent.com/e7jK6oywDFDGqbSvqeh8xEL0B6xcypWM0E1TvQdoF-VPAiLAW4qnWoHx1ZPYS1HvJuVAtea3c_FqVF3mTnGL5xXms9UpFFABbp1JoIe633Y8BBD7oFnvpvSGKBmOOA9hLppeBslY]
[bookmark: _Ref48754767]Рис. 109 — Выбор режима работы в разделе «Учет расходов»

	Примечание.

	
	Опции выбора режима работы будут заблокированы, если в настройках ИРБ УИК отсутствуют выборы федерального уровня (см. Рис. 110).



[image: https://lh3.googleusercontent.com/fWZ6yRof_CzTa4JRvKi3N-0gKJNIHmwI7z7HBxZ_14hQ4hlF2G64SENWZCBp_Xwm91lPRMZtwumWHLgtefbFryblVDogEaJZwWqGl-tLIu-jPpQURNM5DD1pqI1-Ls0cuFxM09ad]
[bookmark: _Ref48754852]Рис. 110 — Выбор режима работы в разделе «Учет расходов» заблокирован

[bookmark: _Ref48758095][bookmark: _Toc79082362]Импорт файлов, содержащих алгоритмы формирования документов финансовой отчетности УИК
	Примечание.

	
	Для использования режима импорта файлов на начальном этапе работы с разделом «Учет расходов» необходимо выбрать соответствующую опцию (см. п. 4.7.1).




Для загрузки файла нажмите кнопку «Загрузить файл» (см. Рис. 111).
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[bookmark: _Ref48136191]Рис. 111 — Загрузка файла модуля «Учет расходов на федеральные выборы», полученный из ТИК

Укажите местоположение файла в файловой системе Windows.
Во время загрузки файл проверяется на соответствие формату, загружается информация о наборе сервисных листов, создается соответствие между ячейками файла и полями в ИРБ УИК, заполняются соответствующие поля в подразделах данными из файла (см. Рис. 112).
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[bookmark: _Ref48136202]Рис. 112 — Интерфейс ожидания загрузки файла

После загрузки файла отображаются все сервисные листы в виде подразделов.
Пример набора подразделов после загрузки файла krf_f_zp_no.xlsx:
1. Загрузка файла модуля «Учет расходов на федеральные выборы».
Настройки ТИК и УИК.
График работы.
Сведения о фактически отработанном времени.
Расчетная ведомость.
Формирование и печать отчетных документов.
Порядок подразделов соответствует порядку сервисных листов в исходном файле. Сервисные листы «Сведения ФОВ ПЕЧАТЬ» и «Прил. к решению о коэффициенте» не отображаются в ИРБ УИК, так как не подлежат ручному заполнению (см. Рис. 113).
[image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_621.png]
[bookmark: _Ref48136217]Рис. 113 — Уведомление о том, что сервисные листы и ячейки, которые не требуют ручного заполнения данных, не выводятся в ИРБ УИК

В случае неудачной загрузки файла отобразится сообщение об ошибке, содержащее возможные причины и способы решения проблемы (см. Рис. 114).
[image: C:\Users\olgam\Downloads\Telegram Desktop\Фин_модуль_загрузка_файла_диалог_ошибка_согласов@2x.png]
[bookmark: _Ref48136226]Рис. 114 — Сообщение об ошибке

[bookmark: _Ref48757303]Ввод финансовой информации для обработки с использованием алгоритмов, содержащихся в импортированном файле
В программе имеется возможность заполнять финансовую информацию в течение всего периода работы УИК. Программа не накладывает ограничений по порядку заполнения подразделов. Полностью заполненные подразделы имеют специальную отметку для удобства работы (см. Рис. 115).
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[bookmark: _Ref47989472]Рис. 115 — Отметки о полноте заполнения подразделов

[bookmark: _Toc47686098]Подраздел «Настройки ТИК и УИК»
Данный подраздел объединяет два сервисных листа: «Настройки ТИК» и «Настройки УИК». Оба сервисных листа имеют небольшое число заполняемых вручную полей, которые можно сгруппировать в один подраздел.
В секции «Настройки ТИК» вручную введите склонения по падежам ТИК для печати документов, в том случае если они отсутствуют в исходном файле. При наличии данных в исходном файле доступна возможность их редактирования. Также в секции содержится справочная информация о параметрах для расчета дополнительной оплаты труда (вознаграждения).
В секции «Настройки УИК» укажите численность избирателей, склонения по падежам УИК для печати документов, и — при наличии данных полей в комплекте расчетных форм — сумму общего объема средств, доведенных УИК на компенсацию, а также сумму общего объема средств, доведенных УИК на дополнительную оплату труда (вознаграждение).
В подразделе в виде справки, без возможности редактирования, отображаются данные о членах УИК.
Внешний вид подраздела представлен на Рис. 116.
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[bookmark: _Ref47977410]Рис. 116 —Подраздел с настройками ТИК и УИК

В подразделе предусмотрен сценарий изменения состава УИК (например, в случае болезни одного из членов комиссии).
В случае необходимости внесения изменений ТИК сможет направить в УИК новый файл с актуальной информацией о членах комиссии. Обновите файл в разделе «Учет расходов» в ИРБ, при этом актуальные ранее члены УИК будут также отображены на экране с пометкой о датах прекращения их полномочий (см. Рис. 117). Ранее введенные данные по работе членов комиссии будут сохранены внутри ИРБ и будут отображаться в копии исходного файла.
[image: C:\Users\olgam\Desktop\drive-download-20200806T151344Z-001\Настройки ТИК и УИК-1.png]
[bookmark: _Ref48001071]Рис. 117 — Отметка о дате прекращения полномочий

[bookmark: _Toc47686099]Подраздел «Смета»
Укажите дату утверждения, № и сумму по каждому из направлений расходов. Общая сумма и суммы подпунктов рассчитываются ИРБ УИК автоматически во избежание ошибок (в п. 9 на Рис. 118 указана автоматически рассчитанная сумма подпунктов 9.1 — 9.4).
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[bookmark: _Ref47977637]Рис. 118 — Подраздел «Смета»

В случае если лист «Смета» передан из ТИК с предзаполненными данными, эти данные будут отображаться в подразделе с возможностью их редактирования.
[bookmark: _Toc47686100]Подраздел «График работы»
Укажите количество часов работы для каждого члена УИК. Данные заполняются путем указания количества часов в ячейку конкретной даты. Редактируемая ячейка выделяется цветной границей. Незаполненные ячейки имеют белый фон, заполненные ячейки выделены бледно-зеленым фоном, а автоматически рассчитываемые ячейки выделены бледно-серым фоном (см. Рис. 119).
[image: C:\Users\Andrey\Desktop\Новая папка (2)\График работы.png]
[bookmark: _Ref47989546]Рис. 119 — Подраздел «График работы»

Зафиксированная панель общей сводки позволяет увидеть отклонения итоговых значений от суммы финансирования (см. Рис. 120).
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[bookmark: _Ref47989567][bookmark: _Ref47541455]Рис. 120 — Панель общей сводки

Для удобства использования предусмотрен полноэкранный режим работы с таблицей, который вызывается по нажатию кнопки «Развернуть таблицу» (см. Рис. 121).
[image: C:\Users\olgam\Desktop\drive-download-20200806T151344Z-001\График работы - раскрытый.png]
[bookmark: _Ref47989581][bookmark: _Ref47541464]Рис. 121 — Полноэкранный режим работы с таблицей

[bookmark: _xtkdjnyda094][bookmark: _Toc47686101]Подраздел «Сведения о фактически отработанном времени»
Укажите сведения о фактически отработанном времени членами УИК, дату формирования документа и наименование избирательного округа. Данные заполняются путем указания периода работы в ячейке конкретной даты через всплывающее окно. Редактируемая ячейка выделяется цветной границей. Незаполненные ячейки имеют белый фон, заполненные ячейки выделены бледно-зеленым фоном, а автоматически рассчитываемые ячейки выделены бледно-серым фоном (см. Рис. 122).
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[bookmark: _Ref47989601][bookmark: _Ref47541496]Рис. 122 — Подраздел «Сведения о фактически отработанном времени»

В случае необходимости (согласно полученной от Заказчика информации) укажите два периода работы членов УИК в некоторых комплектах расчетных форм. Программа поддерживает данную возможность (см. Рис. 123).
[image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_650.png]
[bookmark: _Ref47978225][bookmark: _Ref47541506]Рис. 123 — Указание двух периодов работы членов УИК

[bookmark: _ugll6cj579r][bookmark: _Toc47686102]Подраздел «Расчетная ведомость»
Укажите ведомственный коэффициент для каждого члена УИК, ФИО и должность составителя ведомости, а также сведения о компенсации и дополнительной оплате труда. Данные заполняются путем указания коэффициента в ячейке соответствующего столбца. Редактируемая ячейка выделяется цветной границей. Незаполненные ячейки имеют белый фон, заполненные ячейки выделены бледно-зеленым фоном, а автоматически рассчитываемые ячейки выделены бледно-серым фоном (см. Рис. 124, Рис. 125, Рис. 126).
[image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_653.png]

[bookmark: _Ref47978662][bookmark: _Ref47541514]Рис. 124 — Подраздел «Расчетная ведомость». Вид таблицы при открытии подраздела
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[bookmark: _Ref47978664][bookmark: _Ref47635351]Рис. 125 — Подраздел «Расчетная ведомость». Развернутый вид таблицы
2
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[bookmark: _Ref47978665]Рис. 126 — Подраздел «Расчетная ведомость». Полный набор полей таблицы из исходного файла

	Примечания.

	
	В данном разделе содержится три редактируемых поля: «Размер ведомственного коэффициента» в таблице, «ФИО составителя ведомости» и «Должность составителя ведомости» под таблицей. Остальные данные приводятся в виде справки.
При превышении суммы выделенных средств соответствующая ячейка таблицы выделяется красным.
Информация о предельном значении ведомственного коэффициента указывается в примечании.
При соблюдении условий отображаются дополнительные примечания:
ведомственный коэффициент не устанавливается для Председателя УИК, так как это значение установлено ТИК;
ведомственный коэффициент не устанавливается, если сумма дополнительной оплаты труда (вознаграждения) за фактически отработанное время равно 0.



Внешний вид примечаний представлен на Рис. 127.
[bookmark: _Ref47978960][image: ]
[bookmark: _Ref56184592]Рис. 127 — Подраздел «Расчетная ведомость». Примечания

Внешний вид ошибок представлен на Рис. 128.
[bookmark: _Ref47979039][image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_655.png]
[bookmark: _Ref56184652]Рис. 128 — Подраздел «Расчетная ведомость». Ошибки
[bookmark: _Toc47686103]Подраздел «Платежная ведомость ОКУД»
Укажите дату составления и № ведомости, учреждение, период и суммы средств, которые по настоящей ведомости были выданы, не выданы и депонированы. Суммы выплат по каждому члену УИК приводятся в справочном формате (см. Рис. 129).
[image: C:\Users\Andrey\Desktop\Новая папка (2)\Платежная ведомость ОКУД.png]
[bookmark: _Ref47979303][bookmark: _Ref47541549]Рис. 129 — Подраздел «Платежная ведомость ОКУД»

[bookmark: _r5chr11fn1bf][bookmark: _Ref47534987][bookmark: _Toc47686104]Подраздел «Аренда транспортного средства»
Укажите сведения по каждому из договоров аренды транспортного средства.
	Примечания.

	
	Для удобства пользователей:
поле «Место заключения» заполняется автоматически данными из поля «Населенный пункт» в настройках ИРБ УИК (с возможностью редактирования);
поле «Название избирательной кампании в родительном падеже (Кого? / Чего?)» заполняется автоматически данными из соответствующего поля в настройках ИРБ УИК (с возможностью редактирования, поскольку проверка склонений в настройках ИРБ является необязательной);
поля «Адрес УИК» и «Телефон УИК» заполняются данными из соответствующих полей в настройках ИРБ и отображаются в качестве справки, без возможности редактировать, поскольку возможность изменения адреса или телефона УИК в ходе избирательной кампании не предусмотрена;
поля «Арендная плата прописью» и «Выдано, прописью» заполняются автоматически средствами ИРБ на основании введенной пользователями числовой информации и не выводятся в интерфейсе.



Вид подраздела представлен на Рис. 130.
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[bookmark: _Ref47979650][bookmark: _Ref47541559]Рис. 130 — Подраздел «Аренда транспортного средства»

По умолчанию в подразделе для заполнения отображается вкладка одного договора. Нажмите кнопку «Добавить договор» правом верхнем углу для добавления дополнительных договоров. После добавления трех договоров кнопка скрывается. Чтобы распечатать сопутствующие выбранному договору документы, нажмите на кнопку «Печать» (см. Рис. 131, Рис. 132 и Рис. 133).
[image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_622.png]
[bookmark: _Ref47989665][bookmark: _Ref47541586]Рис. 131 — Один добавленный договор

[image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_626.png]
[bookmark: _Ref47989674][bookmark: _Ref47541591]Рис. 132 — Два добавленных договора

[image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_627.png]
[bookmark: _Ref47989687][bookmark: _Ref47541594]Рис. 133 — Три добавленных договора. Кнопка «Добавить договор» скрыта

Для удаления договора нажмите «Удалить договор» в правом нижнем углу (см. Рис. 134).
[image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_625.png]
[bookmark: _Ref47989701]Рис. 134 — Удаление договора

Произойдет удаление договора: полное удаление вкладки для договоров 2 и 3 и очистка полей для договора 1.

[bookmark: _feor9rn6ijqv][bookmark: _Toc47686105]Подраздел «Оказание услуг»
Укажите сведения по каждому из договоров оказания услуг (см. Рис. 135).
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[bookmark: _Ref47989723][bookmark: _Ref47541612]Рис. 135 — Подраздел «Оказание услуг»

	Примечания.

	
	Для удобства пользователей:
поле «Место заключения» заполняется автоматически данными из поля «Населенный пункт» в настройках ИРБ УИК (с возможностью редактирования);
поле «Название избирательной кампании в родительном падеже (Кого? / Чего?)» заполняется автоматически данными из соответствующего поля в настройках ИРБ УИК (с возможностью редактирования, поскольку проверка склонений в настройках ИРБ является необязательной);
поля «Адрес УИК» и «Телефон УИК» заполняются данными из соответствующих полей в настройках ИРБ и отображаются в качестве справки, без возможности редактировать, поскольку возможность изменения адреса или телефона УИК в ходе избирательной кампании не предусмотрена;
поля «Арендная плата прописью» и «Выдано, прописью» заполняются автоматически средствами ИРБ на основании введенной пользователями числовой информации и не выводятся в интерфейсе.



Добавление и удаление договоров осуществляется способом, аналогичным описанному в подразделе «Аренда транспортного средства» (см. п. 4.7.2.1.7.  Подраздел «Аренда транспортного средства»).
[bookmark: _3nkwkmm7333][bookmark: _Toc47686106]Подраздел «Уборка помещений»
Укажите сведения по каждому из договоров.
	Примечания.

	
	Для удобства пользователей:
поле «Место заключения» заполняется автоматически данными из поля «Населенный пункт» в настройках ИРБ УИК (с возможностью редактирования);
поле «Название избирательной кампании в родительном падеже (Кого? / Чего?)» заполняется автоматически данными из соответствующего поля в настройках ИРБ УИК (с возможностью редактирования, поскольку проверка склонений в настройках ИРБ является необязательной);
поля «Адрес УИК» и «Телефон УИК» заполняются данными из соответствующих полей в настройках ИРБ и отображаются в качестве справки, без возможности редактировать, поскольку возможность изменения адреса или телефона УИК в ходе избирательной кампании не предусмотрена;
поля «Арендная плата прописью» и «Выдано, прописью» заполняются автоматически средствами ИРБ на основании введенной пользователями числовой информации и не выводятся в интерфейсе.



Добавление и удаление договоров осуществляется способом, аналогичным описанному для подраздела «Аренда транспортного средства» (см. п. 4.7.2.1.7.  Подраздел «Аренда транспортного средства»).
Вид подраздела представлен на Рис. 136.
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[bookmark: _Ref47987514][bookmark: _Ref47541621]Рис. 136 — Подраздел «Уборка помещений»

[bookmark: _b5wklrtball2][bookmark: _Toc47686107]Подраздел «Авансовый отчет»
В данном подразделе в виде справки приводится информация по оплате труда членов УИК и оплате договоров аренды транспортного средства, оказания услуг и выполнения работ. В п.1 (оплата труда членов УИК) направление расходов указывается автоматически, для всех остальных пунктов направление расходов выберите из перечня в выпадающем списке.
При необходимости укажите дополнительные расходы, для этого нажмите кнопку «Добавить наименование» и заполните поля с данными:
дата и № документа;
кому, за что и по какому документу уплачено;
сумма расхода по отчету, руб. и сумма расхода, принятая к учету, руб.;
направление расходов.
Вид подраздела представлен на Рис. 137.
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[bookmark: _Ref47987643][bookmark: _Ref47541629]Рис. 137 — Подраздел «Авансовый отчет»
[bookmark: _bjgdhe1dmf4c][bookmark: _Toc47686108]Подраздел «Фактические расходы»
В данном подразделе в виде справки приводится информация по суммам расходов. Если сумма фактических расходов по направлению превышает значение из Сметы, отображается соответствующее оповещение и выделяется сумма красным (см. Рис. 138).
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[bookmark: _Ref47989769][bookmark: _Ref47541635]Рис. 138 — Подраздел «Фактические расходы»
[bookmark: _ddzlma30oc5q][bookmark: _Toc47686109]Подраздел «Отчет УИК»
Укажите наименование бюджета и дату документа. Пакет документов финансового отчета УИК формируется автоматически в подразделе «Формирование и печать отчетных документов».
Вид подраздела представлен на Рис. 139.
[image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_648.png]
[bookmark: _op3ri8ep2vgh][bookmark: _Ref47989785][bookmark: _Ref47541642]Рис. 139 — Подраздел «Отчет УИК»

[bookmark: _Toc47686110]Печать отчетных документов УИК на основании введенных данных в соответствии с алгоритмами, содержащимися в импортированном файле
Для печати отчетных документов УИК перейдите в подраздел «Печать отчетных документов» раздела «Учет расходов» ИРБ УИК (см. Рис. 140). При наличии ошибок в одном из других подразделов ИРБ УИК отобразит сообщение о наличии ошибок в справочном режиме. Для печати документов выберите нужные строки, используя чек-боксы, и нажмите «Печать».
[image: ]
[bookmark: _Ref47989816]Рис. 140 — Подраздел «Печать отчетных документов»

Выберите принтер и нажмите кнопку «Отправить на печать» (см. Рис. 141).
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[bookmark: _Ref56184916]Рис. 141 — Выбор принтера и отправка документов на печать

Чтобы скачать заполненную копию загруженного файла финансовой отчетности, нажмите на кнопку «Скачать файл для передачи в ТИК». По итогу скачивания отобразится путь к сохраненному файлу в файловой системе Windows (см. Рис. 142).
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[bookmark: _Ref47989912][bookmark: _Ref47541710]Рис. 142 — Скачивание файла для передачи в ТИК

[bookmark: _Toc48754123][bookmark: _Ref48758114][bookmark: _Toc79082363]Создание конфигурации шаблона финансовой отчетности вручную
	Примечание.

	
	Для использования режима самостоятельного создания конфигурации шаблона на начальном этапе работы с разделом «Учет расходов» необходимо выбрать соответствующую опцию (см. п. 4.7.1).



При первоначальном выборе в разделе «Учет расходов» опции «У вас нет файла финансовой отчетности» откроется окно, представленное на Рис. 143.
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[bookmark: _Ref48756326]Рис. 143 — Окно создания конфигурации шаблона финансовой отчетности

Для выбора подходящей конфигурации шаблона финансовой отчетности:
1. Нажмите кнопку «Начать».
1. Последовательно ответьте на ряд вопросов. Каждый вопрос имеет два варианта ответа: «Да» и «Нет». От каждого ответа зависит, каким будет следующий вопрос.
После ответа на вопрос он становится неактивным, а рядом с ним отображается ответ пользователя (см. пример на Рис. 144). Для изменения варианта ответа нажмите на ссылку «Изменить». При этом вопрос возвращается в активное состояние, а все последующие вопросы, на которые уже был дан ответ, удаляются.
[image: https://lh6.googleusercontent.com/pcdHSFg1sdCOWYsAElmLy90ygmvTSis-DFJzMv1I4DgwXjmycfnic--pSLtx1IKf0gffSUXWH53I2PSHGYkytEFexyJimVqtkiW4BxMKZ0gLDjap_dP6oXrdFt5Bgy15j95VnyvS]
[bookmark: _Ref48756811]Рис. 144 — Вопросы для создания конфигурации шаблона финансовой отчетности

Ответив на все вопросы, начните работу по заполнению отчетных документов, нажав кнопку «Начать работу» или вернитесь назад, нажав кнопку «Вернуться к выбору режима работы» (см. Рис. 145).
[bookmark: _GoBack][image: ]
[bookmark: _Ref48757119]Рис. 145 — Окончание опроса

После создания конфигурации шаблона будут отображены разделы, представленные на Рис. 146.
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[bookmark: _Ref48757157]Рис. 146 — Разделы шаблона финансовой отчетности

Заполните разделы в произвольной последовательности (инструкции по заполнению см. в п. 4.7.2.1).
	Примечание.

	
	При заполнении шаблона вручную пользователю необходимо заполнить дополнительные поля в разделе «Настройки ТИК и УИК» (см. Рис. 147).
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[bookmark: _Ref48759222]Рис. 147 — Дополнительные поля для заполнения в разделе «Настройки ТИК и УИК»

Заполнив разделы, перейдите к печати отчетных документов, нажав на соответствующую ссылку (см. Рис. 148).
[image: C:\Users\Andrey\Documents\Lightshot\Screenshot_634.png]
[bookmark: _Ref48757519]Рис. 148 — Печать отчетных документов

	Примечание.

	
	При заполнении шаблона вручную пользователю не нужно формировать файл загрузки, как при импорте.



[bookmark: _Toc79082364]Завершение работы и передача результатов в ТИК
Для отправки результатов работы в ТИК необходимо передать в ТИК USB носитель с ИРБ УИК.
Если для работы программа была скопирована на локальный компьютер, скопируйте ее повторно на USB носитель и передайте носитель в ТИК.
Подробная инструкция по завершению работы и передаче материалов в ТИК открывается по иконке выключения в правой части верхнего меню (Рис. 149).
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[bookmark: _Ref47699020]Рис. 149 — Инструкция по завершению работы
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Для просмотра инструкций нажмите кнопку «Помощь» в верхнем меню (см. Рис. 150).
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[bookmark: _Ref48000947]Рис. 150 — Кнопка «Помощь»

Ознакомьтесь с инструкциями во всплывающем окне (см. Рис. 151).
[image: https://lh5.googleusercontent.com/8_-0CgZiFKaOX7m0axwTYzyQSRJbssoSY_rObtV7YXaGV2dI5c1UE4gDEtb-pfRS99zsnxRG2m2zRecvBzKMRSqGlZI6AqqEGE1O43Z9rLwT9VaTEgKJo9atbSPupJofOxApIBbb]
[bookmark: _Ref48000961]Рис. 151 — Инструкция по работе с ИРБ УИК

При необходимости загрузите документ, используя кнопку рядом с названием документа или внизу режима предпросмотра (см. Рис. 152).
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[bookmark: _Ref48000972]Рис. 152 — Кнопки для скачивания документа
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[bookmark: _Toc14689883][bookmark: _Toc79082367]Системные сообщения в рамках настройки программы
При успешной загрузке данных из файла при первичной настройке программы отображается сообщение, см. Рис. 153.
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[bookmark: _Ref47699144]Рис. 153 — Сообщение «Настройки из файла применены»

Система отображает сообщение в случае некорректности некоторых параметров данных в загружаемом файле, см. Рис. 154.
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[bookmark: _Ref47989994][bookmark: _Ref47699147]Рис. 154 — Сообщение о некорректности параметров загружаемого файла

Система отображает сообщение при попытке загрузить файл некорректного формата, см. Рис. 155.
[image: https://lh4.googleusercontent.com/w132IhS5A3yJMH4EYyzLYXuHvL8oPq0NEn4AE8Vtf0Q1dVk9YcbHMVuF4lBMN-tfto-L3Lwq1rGbenHRp_HybMmtfZHG9W5WyRO2OMk-SY5M3ymy6nr43X2yubS-V1qO-vHreBOZ]
[bookmark: _Ref47990015][bookmark: _Ref47699151]Рис. 155 — Сообщение о некорректном формате файла

[bookmark: _Toc14689884][bookmark: _Toc79082368]Системные сообщения в рамках работы с задачами
При нажатии кнопки «Начать заново» на карточке пошаговой инструкции система запрашивает подтверждение действия, см. Рис. 156.
[image: https://lh6.googleusercontent.com/tLZ58sjzYBLT7IiQ7e5dJZi9Shgj2iXicxnChciHip6zYwLVShxJy2AhzUFOVYilpwtYqsBHwFafq0rvc2_cNz_AYDfUVL8hFGQTY3iEJDUWGe7yYzUhNLTXH_mpvDDT4ywVUMS_]
[bookmark: _Ref47990034][bookmark: _Ref47699158]Рис. 156 — Запрос подтверждения действия

При нажатии кнопки «Перейти в выбранную инструкцию» внутри инструкции, которая предусматривает вызов дополнительной инструкции, Система запрашивает подтверждение, см. Рис. 157.
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[bookmark: _Ref47990048][bookmark: _Ref47699162]Рис. 157 — Запрос подтверждения действия

[bookmark: _Toc14689885][bookmark: _Toc79082369]Системные сообщения в рамках работы с остальными сценариями выполнения Программы
При завершении работы с программой отображается инструкция о необходимых действиях пользователя, см. Рис. 158.
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[bookmark: _Ref47990070][bookmark: _Ref47699167]Рис. 158 — Сообщение о действиях пользователя при завершении работы

При нажатии кнопки «Закончить обучение» Система запрашивает подтверждение действия, см. Рис. 159.
[image: https://lh6.googleusercontent.com/oUxCNS2syXC7e9mNzkucrVMCEZempg-4mh2AOdRl70UZQ5lcNkyct8YxL7iquZ5_Mn-UU2eEXWPWk-fX3lZ7PQxsvs_6-AfK6kc7S-n8cocSwJZjllCmRZJwWVj7O3nQdoPxok24]
[bookmark: _Ref47990085][bookmark: _Ref47699173]Рис. 159 — Запрос подтверждения действия

После скачивания документа система отображает уведомление с указанием пути сохранения файла на локальном компьютере пользователя, см. Рис. 160.
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[bookmark: _Ref47990108][bookmark: _Ref47699178]Рис. 160 — Уведомление о сохраненном файле
[bookmark: _Toc79082370]Учебный режим ИРБ УИК
[bookmark: _Toc79082371]Запуск и настройка Учебного режима ИРБ УИК
Исполняемый файл с Учебным режимом ИРБ УИК поставляется в виде отдельного *.zip архива в составе программного комплекса ИРБ УИК.
Подсоедините внешний носитель с дистрибутивом учебного режима ИРБ к компьютеру.
Используя «Проводник», откройте список файлов, хранящихся на носителе.
Запустите файл «Bloknot UIK 4.0  - Obuchenie», откроется Учебный режим ИРБ УИК, при этом отобразится экран настройки учебного режима ИРБ УИК, «Информация о выборах» (см. Рис. 161).
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[bookmark: _Ref48137945]Рис. 161 — Экран настроек Учебного режима ИРБ УИК

Укажите информацию о выборах, на основе которых проводится обучение, и параметры избирательного участка:
название избирательной кампании;
тип избирательной кампании;
проводится ли голосование в течение нескольких дней подряд (с указанием количества дней голосования);
образован ли избирательный участок в труднодоступной или отдаленной местности;
проводится ли досрочное голосование отдельных групп избирателей;
применяются ли средства видеонаблюдения;
применяются ли КОИБ (с указанием их вида);
проводится ли досрочное голосование.
Ввод названия избирательной кампании и проверку склонений оставьте для ознакомления с данной функциональностью. Данные действия не влияют напрямую на использование Учебного режима ИРБ УИК. Данных параметров достаточно для отображения нужной конфигурации тематических задач и обучения пользователей концепции первичной настройки ИРБ УИК.
[bookmark: _Toc79082372]Главный экран и список задач
Задачи по расписанию, выполнение которых предусмотрено несколько раз в течение дня, отображаются в плане на день столько раз, сколько их требуется выполнить (см. Рис. 162).
[image: ]
[bookmark: _Ref48137946]Рис. 162 — Отображение задач в плане

На карточке задачи в плане на день размещена кнопка (иконка «Колокольчик») для вызова уведомлений по требованию с целью тренировки (см. Рис. 163 и Рис. 164).
[image: ]
[bookmark: _Ref48138299]Рис. 163 — Подсказка к иконке «Колокольчик»

[image: ]
[bookmark: _Ref48138300]Рис. 164 — Всплывающее уведомление, отображаемое по требованию пользователя в целях ознакомления с данной функциональностью ИРБ УИК

Работа со списком задач, которые необходимо выполнить в любое время в рамках конкретного этапа избирательной кампании, построена следующим образом:
для этапов длительностью не более одного дня задачи отображаются списком с подзаголовком «N задач выполнить сегодня в любое время»;
для этапов длительностью более одного дня задачи разбиваются на подсписки со схожими сроками выполнения.
По умолчанию списки скрыты, отображается только 3 первых элемента каждого подсписка (см. Рис. 165 и Рис. 166).
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[bookmark: _Ref48138301]Рис. 165 — Задачи однодневного этапа

[image: ]
[bookmark: _Ref48138302]Рис. 166 — Задачи, сгруппированные в подсписки по срокам выполнения

[bookmark: _Toc79082373]Выполнение задач
В интерфейсе выполнения задач Учебного режима ИРБ УИК сделан больший фокус на факте обучения (см. Рис. 167, Рис. 168 и Рис. 169).
[image: ]
[bookmark: _Ref48138303]Рис. 167 — Оформление пошаговых инструкций в Учебном режиме ИРБ УИК

[image: ]
[bookmark: _Ref48138304]Рис. 168 — Оформление чек-листов в Учебном режиме ИРБ УИК

[image: ]
[bookmark: _Ref48138305]Рис. 169 — Кнопка «Завершить тренировку» для большего акцента на факте обучения

[bookmark: _Toc79082374]Завершение обучения
Для завершения сеанса обучения нажмите кнопку «Завершить» в правом верхнем углу (см. Рис. 170).
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[bookmark: _Ref48138306]Рис. 170 — Кнопка «Завершить»



[bookmark: _Toc79082375]Особенности работы ИРБ УИК при голосовании в течение нескольких дней подряд
[bookmark: _Toc73009452][bookmark: _Toc79082376]Отображение этапов голосования в верхнем меню
При активации настройки «Голосование в течение нескольких дней подряд» этап «День голосования» в верхнем меню ИРБ УИК переименуется в этап «Дни голосования», этап «День, предшествующий дню голосования» соответственно в этап «День, предшествующий дням голосования», этап «Дни до дня, предшествующего дню голосования» – в этап «Дни до дня, предшествующего дням голосования», этап «Дни после дня голосования» – в этап «Дни после дней голосования» (см. Рис. 171).
[image: ] Рис. 171 – Интерфейс верхнего меню при активации настройки «Голосование в течение нескольких дней подряд»
	В случае, если при настройке ИРБ УИК пользователем выбран ответ «Нет» настройки «Голосование в течение нескольких дней подряд» в верхнем меню этапы остаются без изменения.
[bookmark: _heading=h.8dj6it14ubmp][bookmark: _Toc73009455][bookmark: _Toc79082377]Дни голосования 
Этап «Дни голосования» для каждого дня голосования будет содержать задачи, выполняемые по расписанию в этот день в разделе «План на сегодня», а также задачи в разделе «Пошаговые инструкции» (см. Рис. 172).
[image: ]
Рис. 172 – Пример интерфейса этапа «Дни голосования» для дня голосования
[bookmark: _Toc73009456][bookmark: _Toc79082378] Учебный режим ИРБ УИК
При активации настройки «Голосование в течение нескольких дней подряд» этап «День голосования» в верхнем меню Учебного режима ИРБ УИК переименуется в этап «Дни голосования», этап «День, предшествующий дню голосования» соответственно в этап «День, предшествующий дням голосования», этап «Дни до дня, предшествующего дню голосования» – в этап «Дни до дня, предшествующего дням голосования», этап «Дни после дня голосования» – в этап «Дни после дней голосования».  
На этапе «Дни голосования» в разделе «План на сегодня» будут отображаться задачи, выполняемые по расписанию на каждый день голосования. Посмотреть задачи на каждый день голосования можно с помощью переключателя (см. Рис. 173)

[image: ]Рис. 173 – Переключатель для задач по расписанию в Учебном режиме ИРБ УИК при активации настройки «Голосование в течение нескольких дней подряд»
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Y Bac ecTb daitn Moayns «Y4eT pacxoAos Ha

depepanbHbie BbI6OpbI», Nony4eHHbIi 3 TUK.
[Jonyctumbiit popmat daina: *.xlsx.

Y Bac HeT ¢aiina pUHaHCOBOIH OTYETHOCTH,
nonyyexHoro us TUK.

OTBeTbTe Ha HECKO/bKO BONPOCOB ANst
KOHOUrypauum wabnoxa.

o Pa6ota B pasgene “YueT pacxofoB” npegHasHayeHa Tonbko
ANs BbI6OPOB (eepanbHOro ypoBHs
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depepanbHbie BbIGOPbI», NoNyYeHHbIA U3 TUK.
[Llonyctumbiin popmar daitna: *.xIsx.

Y Bac HeT daitna GUHaHCOBOI OTHETHOCTH,
nonyyenHoro us TUK.

OTBeTbTE Ha HECKO/bKO BONPOCOB ANt
KOHUMrypauum wabnona

o Pa6ota B pasaene “YyeT pacxoAoB” npejHasHayeHa ToNbko
ANA BbIGOPOB (heAepanbHOro ypoBHA
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Bbi6opb! AenyTaTos MocyAapcTaeHHoit [lyMbl defepanbHoro CoBpanMs POCCHIICKOM PefepaLii BOCHMOro Cosbiea

D 3arpyska daiina mogyns
«Y4eT pacxosos Ha o
enepanshsie BbIGOpLI>
HacTpoitkin TUK u YUK
Tpaduk pasoT!

Ceegtenn 0 dakTHYECKN
‘0TpaGoTaHHOM BpeMeHM

PacuETHas BeIoMoCTs °

MesaTs OTHETHBIX
LOKyMeHTOB

aiin krf_f_zp_no.xlsx yCriewHo arpyxeH.
CepeiMCHbIe TIUCTbI M AUEHKH, KOTODbIE He TPEBYIoT PYUHOro
3AMONHEHNA AAHHDIX, He BbIBOARTCA B UPB YUK,

3arpyauTs HoebIi haiin

Topsiuas MKW 8 800 200 00 20 | 3eKTPOHHER NowTa Itb@cikr.ru
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AL »

He yaanocsb sarpysutb dain.

B0O3MOXHbIe NPUYMHDI:

— HekoppekTHbliit hopmaT daiina;

— OwwbKa onpeaeneH1s COOTBETCTBMSA NepeyHs MCTOB
KOMMEeKTa pacyeTHbIx hopm;

— Own6Ka onpeaeneHns COOTBETCTBMA AYeeK C AaHHBIMM. a

. IeHHbI u3 TUK.
MoxanyicTa, NOBTOpUTE NOMbITKY WAW OGpaTUTECH

K CUCTeMHOMY agMuHuUcTpaTopy TUK.

BTOPUTB NONBITKY




image2.png
NHTepaKTUBHbIN pab6ounin 6110kHOT YUK

Ncnonb3oBaHue NHTepakTUBHOIO paboyero 6/I0KHOTa MOMOXET BaM YCMELLHO
ocyuwecTBnATb paboTty YUK Bo Bpems npoBeaeHUs n3bupaTesibHbIX KaMnaHui pa3iniyHoro

YPOBHS
Ons noarotoBku MNpunoxeHusn K pabote BaM HEO6X0AUMO BBeaeHHyto paHee nHpOopMaLuuto Npu He0HBXOAUMOCTU MOXHO
BHECTU MHdopMaLumio 06 nsbmnpatesibHON KaMnaHUU. ATO MOXHO n3MeHuTb. [1na aToro nepenaunte B pasaen HacTponku v

caenartb Kak BPYYHYHO, TaK U aBTOMAaTUYECKW, 3arpy3umB BHECUTE HY>XHble USMEHEHUA

nHdopmaumto n3 Cro YUK

ﬁ [No6po noxanoeartb B MHTepakTuBHbIn Pabounin 6nokHoT YUK!

S MCNans30saNme QAMMOA NPOrDaME BO BREMA NPOBESENMA HIDHDETENBMLIE KAMISHMA NOMOMET BAM BRNONMATS BCe
HEOOXOAMMEIE ACACTRHA COMNACHD POCCMACKOMY JaNDHMORATRNLCTRY
(3.2} TRMOBETCR A0CTYIMRIAMM V8 5400 T sn

O RUSpERRRAE S inpen Noxanyicra, yxaxute uwbopmaymo 060 Bcex ebifopax, NPOXoAMLMX Cevac

Ha TeppuTopMM Bawen YUK
T DAL W8 TER LN 3T BaSopon

BoeauTe nateibie BRYNHYIO WAw S8rDyswTe ks CNO YWK — C Npegoct ameme 8 THIK Gumancosoro oTwers YK

Beibopes N1
Mowarosbie WHCTPYKUMM

* Hasnarme nItupa Temsson KaNnan
LW DA DOwBAOGH T (R NOMOW KPONTE COOT Ia Hpa

e Nnepeeny A WaM P TPo AT sas B

BraSope: AenyTaton FocyRapcTResson [lywes

MponycTUTb MHCTPYKLMK




image119.png
3arpyska davna Mmogynsa
«Y4yeT pacxofoB Ha
(henepanbHble BbI6OPbI»

HacTtpowkn TUK n YUK
CmMeTa
lpaduk paboThbl

Ceepneruns ®OB




image120.png
13.09.2020

14:02

/10 OKOHYAHMS FOJTIOCOBAHMS OCTAJIOCh 05:58:10

LeatenbHocTb YUK

0 3ABEPLUEHUM PABOTbI

Bu6nuoteka 0KyMeHTOB YyeT pacxofoB

JononHuTenbHble BbiGoOpbl AenyTaToB [ocyaapcTBeHHoit [lymbl depepanbHoro Cobpanusi Poccuiickoit depepavum
cefibMOro co3blBa No 0fHOMaHAATHOMY U36MpaTeNbHOMY OKpYry

3arpy3ka daitna mogyns
«Yy4eT pacxofoB Ha
depepanbHble BbIGOPbI»

} HacTpoiiku TUK u YUK
Ipacuk paboTbl

CBefieHus 0 hakTUyeckm
0TPaGoTaHHOM BpeMeHn

PacyeTHasa BeAOMOCTb

MnaTtexxHas BeAOMOCTb
oKyl

ApeHia TPaHCMOPTHOro
cpeacTBa

OkasaHue ycnyr
Y6opKa nomeLeHunit
ABaHcoBblit 0TueT
dakTuyeckue pacxoabl
OtyeT YUK

MeyaTb OTYETHBIX
JIOKyMEHTOB

HacTpoitku TUK

MapameTpbl Ans pacyeTa AONONHUTENbHOM ONAaThl TPYAA (BO3HArpaXKAeHUs)

PaitoHHbIn kKoabduumeHT: 1,50
MNpepenbHbIil pasmep BeJoMCTBEHHOTO KoadduumnenTa: 1,50

CknoHeHue no nagexxam TUK ans neyatu JOKyMEHTOB

* PopuTensHbii (Koro? / Yero?)

nomoLb

e

TeppuTopuanbHon U3bupaTesibHON KOMUCCUM Psi3aHCKOro MyHULIMNAbHOTO paitoHa

* laTenbHbli nagex (Komy? / Yemy?)

TeppuTOpUanbHoi U3BUpaTesibHOM KOMUCCUM PA3aHCKOTO MyHULMNANbHOTO paiioHa

* TBopuTenbHbIN Nagex (Kem? / Yem?)

TeppuTopranbHo U3brpaTesibHOM KoMUCCHen Psi3aHCKOro MyHULMManbHOrO paioHa

1AW
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LestenbHocTb YUK

Bu6nmoTeka JOKYMEHTOB

Yuert pacxopoB

0 3ABEPLUEHWW PABOTbI

[ononHutenbHble Bbi6opbl fenyTaToB locyaapcTeeHHon [lymbl GepepanbHoro CobpaHus Poccuiickoi Gefepaumm

cebMOro cosbiBa no ogHoMaHAaTHOMY M36MpaTeanomy oKpyry

3arpyska taina mogyns
«YyeT pacxofoB Ha [
denepanbHble BbIGOPbI»

} HacTpoiiku TUK u YUK
Ipacuk paboTbl
CsepfieHna ®0OB
PacyeTHas Be4OMOCTb

MnaTtexHas BeOMOCTb
oKYL,

Apenpa TC

OkasaHue ycnyr
BbinonHexune pa6ot
AaHcoBbIN OTHeT
dakTuyeckue pacxoabl
OTyet YUK

dopMupoBaHue U Neyatb
OTYETHbIX [JOKYyMEHTOB

HacTtpoiiku TUK

MapameTpbl AN1s pacyeTa AONOMHUTENbBHOIA onnaTbl TpyAa (BO3HarpaXKaeHus)

PaitoHHbIN Ko3hduMLmeHT: 1,00

MpenenbHbI pasaMep BeLOMCTBEHHOrO kKoadduumeHTa: 1,50

CknoHeHue no nagexxam TUK ana neyatn JOKyMeEHTOB

* PoguTenbHbiit (Koro? / Yero?)

MOMOlLLb

2

TeppuTopuanbHo n3bupartenbHo KOMMUCUM PSI3aHCKOro MyHULIMNANbHOroO paioHa

* [laTenbHblin nagex (Komy? / Yemy?)

TeppuTopuanbHo n3bupartenbHo KOMMUCUM PSI3aHCKOro MyHULIMNANbHOroO paioHa

* TBopuTenbHbIN Nagex (Kem? / Yem?)

TeppuTopuanbHoi n3bupaTtenbHOM KOMMUCCUEN PA3aHCKOro MyHULMNaNbHOro paioHa

HacTtpoiiku YUK

YucneHHoCTb n3bupartenen

CyMma o6Lero o6bema CpeacTs,
noBefeHHbix YUK Ha kKomneHcauuto

UHdopmauus o uneHax YUK

XpucTopoXKaecTBEeHCKMIA
KoHcTaHTUH KoHCTaHTMHOBUY

Mpepcenatens YUK

[ata gencTBus NoOHOMOYMIN
14.08.2020—01.09.2020
CpepHss 3apaboTHasi nnata

cornacHo CripaBke ¢ MecTa
pa6oTbl, py6.

31 500,00

KoHcTaHTUHONONbCKasA
Anactacus KoHCTaHTMHOBHa

CekpeTapb YUK

[JlaTta pencTBma NONHOMOYUM
14.08.2020—16.09.2023
CpepHss 3apaboTHas nnaTta

cornacHo CripaBke ¢ MecTa
paboTbl, py6.

0,00

CyMma o6Lero o6bema cpefcTB, AoBefeHHbIx YUK

CbicoeBa
EneHa EBreHbeBHa

Mpepcenatens YUK

[JlaTta pencTBma NONHOMOYUM
01.09.2020—16.09.2022
CpepHss 3apaboTHas nnaTta

cornacHo CripaBke ¢ MecTa
paboTbl, py6.

0,00

In
EneHa EBreHbeBHa

YneH YUK ¢ npaBom peLuatoLero
rosioca N2 1

[JlaTta pencTBma NONHOMOYUM
14.08.2020—16.09.2023
CpepHss 3apaboTHas nnaTta

cornacHo CripaBke ¢ MecTa
paboTbl, py6.

26 600,00

CknoHeHue no nagexxam YUK gnsa neyatm AOKYMEHTOB

PoanTenbHbiin (Koro? / Yero?)

Ha [LONoJIHUTeNbHYO onnaty Tpyaa (BosHarpaxaeHue)

MetpoBa
Onbra EBreHbeBHa

3amecTtutens npeacepatens YUK

[JlaTta pencTBma NONHOMOYUM
14.08.2020—16.09.2021
CpepHss 3apaboTHas nnaTta

cornacHo CripaBke ¢ MecTa
paboTbl, py6.

0,00

CemeHoB
UBaH BaneHTUHOBUY

YneH YUK ¢ npaBom peLuatoLero
ronioca N2 2

[JlaTta pencTBma NONHOMOYUM
14.08.2020—16.09.2024
CpepHss 3apaboTHas nnaTta

cornacHo CripaBke ¢ MecTa
paboTbl, py6.

30 000,00

YyacTkoBoW nsbmpartenbHoi Komuccum N2 428

[LatenbHblit nagex (Komy? / Yemy?)

YyacTkoBoW nsbmpartenbHoi Komuccum N2 428

TBopuTenbHbIii nagex (Kem? / Yem?)

YyacTkoBoI1 nsbupatenbHoit kommccueit N2 428

BuHutenbHbii nagex (Koro? / Yto?)

YyacTkoByto n3bupatenbHyto kommuccuto N2 428

COXpaHMTb NU3MeEeHeHns
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1 4: 02 LestenbHocTb YUK Buénuoteka JOKYMEHTOB Yuert pacxopoB Q

[ononHutenbHble Bbi6opbl fenyTaToB locyaapcTeeHHon [lymbl GepepanbHoro CobpaHus Poccuiickoi Gefepaumm
ceflbMOro co3sblBa Mo 0ffHOMaHAaTHOMY U36MpaTeslbHOMY OKpyry

3arpyska taina mogyns . .
«YyeT pacxofoB Ha [ CmMeTa pacxofoB y4aCTKOBOW n36upaTenbHOI KOMUCCUU

denepankHbie BbiGOPLI> Ha NOArOTOBKY M NpoBefieHNe BbiGOpoB

Hactpoiku TUK 1 YUK () [laTa yTeepxaeHus N

P cuera 14.08.2020 [

Ipacuk paboTbl

N2 HanpaeneHus pacxopoB CyMMa, py6neii
CBefieHns 0 hakTnyecku
0TpaboTaHHOM BpeMeHuU

1 KomneHcauus 10 000,00
PacyeTHas BeOMOCTb
[MnaTexxHasi BeOMOCTb
oKY[, A 2 [ononHuTenbHasi onnata Tpyaa (Bo3HarpaxaeHve) 10 000,00
ApeHpa TpaHCNOpPTHOrO
cpeacTea 3 Pacxofbl Ha U3roTOBfIEHWE NeYaTHON NPoAYKLUUK 0,00
OkasaHue ycnyr

4  Pacxofabl Ha CBSI3b 700,00
Y60opka nomeLleHuit
ABaHCOBbIV OTYET 5  TpaHcnopTHble pacxoAbl 0,00
dakTnyeckne pacxoibl

6  KaHuensipckue pacxofbl 600,00
OTyet YUK
MNeyaTtb OTYETHbIX 7  KoMaHAMpoBOYHble pacxofbl 555,00
AOKYMEHTOB

8 Pacxogbl Ha NproBpeTeHue ApYyrux MaTepuanbHbiX LeHHOCTe 1 400,00
(maTepuanbHbIx 3anacos) !

9 BbinnaTtbl rpaXxaaHam, npueesieKaBLLMMCS B NepUos, BbI6OPOB K pa60Te 6 650.00
B KOMUCCUM NO rpakaaHCKOo-NpaBoOBbIM fOroBOpam, BCEro !

B TOM umcne:
9.1 800,00
ANs c60PKK, pa3bopKu TEXHOMOMMYECKOrO 060pYA0BaHS

9.2 Ans TPAHCMNOPTHbBIX U NOrPy304YHO-Pa3rpy304HbIX paboT 4.000,00

A4 BbINOJIHEHUA pa60T MO COAEPXKaHUIO MOMELLLEHUI Y4aCTKOBbIX

9.3 . 850,00
n36mpaTesibHbIX KOMUCCHI1 N36MpaTeNibHbIX y4aCTKOB
ANA BbINOSIHEHNS PaboT, CBA3aHHbIX C NOArOTOBKOW M NPOBefeHNeM
9.4 1000,00
Bbl6OpOB
10 [pyrue pacxofbl, CBi3aHHble C NOATOTOBKON U NPOBEAEHUEM BbIGOPOB 0,00
Bcero 29 905,00

COXpaHMTb NU3MeEeHeHns

lopsiyasa nuHKuA 8 800 200 00 20 | SnekTpoHHas nouTa irb@cikrf.ru
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1 4: 02 LestenbHocTb YUK Buénuoteka JOKYMEHTOB Yuert pacxopoB ¢

[ononHutenbHble Bbi6opbl fenyTaToB locyaapcTeeHHon [lymbl GepepanbHoro CobpaHus Poccuiickoi Gefepaumm
ceflbMOro co3sblBa Mo 0ffHOMaHAaTHOMY U36MpaTeslbHOMY OKpyry

3arpyska taina mogyns A
<Yuer pacxopos Ha ° KonuuecTBo YyacoB pa6oTbl uieHa u36upa're:1buou Komvuccvm, PassepHyTH TabnuLy
(enepanbHble BbIGOPbI» pa6oTatoLLero B KOMUCCUM He Ha MOCTOSIHHOM (LUTaTHOM) OCHOBeE
HacTpoitkn TUK n YUK ° CbicoeBa Metposa KoHcTaHTMHONONbCKasA Jin
YUCIIA MECALIA Enena EBreHbeBHa Onbra EBreHbeBHa AnacTacna KOHCTaHTUH... Enexa EBreHbeBHa MBa
CmeTa ) Mpenceparensa YUK 3am. npeacepartensa YUK CekpeTapb YUK YneH YUK
09.09.2020 4 4 4 4
} Ipadmk pa6oTbi o
10.09.2020
CBefieHns 0 hakTnyecku
0TpaboTaHHOM BpeMeHU 11.09.2020

12.09.2020 Cb
PacyeTHas BEAOMOCTb  coccvciiiciiiciccins

13.09.2020 BC

MnaTtexxHas BeJOMOCTb

oKY[, 14.09.2020
Bcero yacos 16 16 24 36
ApeHpa TpaHCNOpPTHOrO
cpenctea CyMMa Bbinnart
KOMneHcauuu 3000,00 0,00 0,00 0,00
(py6.)
OkasaHue ycnyr
Cymma
OMOJIHUTENBHO
Y60pka nomeLLeHuit gnnam Toyaa 1000,00 2000,00 3000,00 4000,00
(py6.)

AaHcoBbIN OTHeT
Cymma Bcero

4000,00 2000,00 3000,00 4000,00
(py6.)

dakTnyeckue pacxoibl

uToro CYMMA ®UHAHCUPOBAHUA OCTATOK

6] YUK
THeT CyMMa BbinnaT KoMneHcauui 5000,00 10 000,00 5000,00
n CyMMa i0nonHUTeNbHOI onnaTel Tpyaa (py6.) 12 000,00 10 000,00 -2 000,00
€HaTb OTHETHBIX Cymma ecero (py6.) 15 000,00 1500000 -2 000,00

AOKYMEHTOB

CoxpaHutb

lopsiyasa nuHKuA 8 800 200 00 20 | SnekTpoHHas nouTa irb@cikrf.ru
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WUTOr0  CYMMA ®MHAHCUPOBAHUA OCTATOK

CymMa BbInnaT KoMneHcauuin 5000,00 10 000,00 5000,00
CyMMma AononiHUTenbHoI onnatbl Tpyaa (py6.) 12 000,00 10 000,00 -2 000,00
Cymma Bcero (py6.) 15 000,00 15 000,00 -2.000,00
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[ononHutenbHble Bbi6opbl fenyTaToB locyaapcTeeHHon [lymbl GepepanbHoro CobpaHus Poccuiickoi Gefepaumm
ceflbMOro co3sblBa Mo 0ffHOMaHAaTHOMY U36MpaTeslbHOMY OKpyry

KonuuecTBo YacoB pa6oTbl YieHa u36upartesibHOM KOMUCCUM, paboTaloL,ero B
KOMMCCUM He Ha MOCTOSIHHOW (LUTaTHOW) OCHOBe

CBepHyTb Tabnuuy

CbicoeBa MeTpoBa KoHcTaHTMHONONbCKasA Jin CemeHoB KocTomapoe
YUCIIA MECALIA Enena EBreHbeBHa Onbra EBreHbeBHa AnacTacna KOHCTaHTUH... Enexa EBreHbeBHa MBaH BaneHtnHoBuY MaBen Anb6eptc
Mpenceparensa YUK 3am. npeacepartensa YUK CekpeTapb YUK YneH YUK YneH YUK YneH YUK

06.09.2020 BC

07.09.2020

08.09.2020

09.09.2020 4 4 4 4 4 4
10.09.2020

11.09.2020

12.09.2020 Cb

13.09.2020 BC

14.09.2020

Bcero yacos 16 16 24 36 16 16

Cymma Bbinnat
KOMneHcauuu 3000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 000,00

(py6.)

Cymma
AOMNONHUTENIbHOM
onnatbl TpyAa

(py6.)

1000,00 2 000,00 3000,00 4000,00 2 000,00 1000,00

Cymma Bcero

(6) 4000,00 2 000,00 3000,00 4000,00 2 000,00 3000,00

UTOF0 Cymma ¢pmHaHcUpoBaHusa OcTraTok

CyMMma BbINnaT KoMneHcauuin 5000,00 10 000,00 5000,00
CyMMma AonosiHUTenbHol onnatbl Tpyaa (py6.) 13 000,00 10 000,00 -2000,00
Cymma Bcero (py6.) 18 000,00 20000,00 -2000,00
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Bu6nmoTeka JOKYMEHTOB

Yuert pacxopoB

0 3ABEPLUEHUN PABOTbl  MOMOLLb

2

[ononHutenbHble Bbi6opbl fenyTaToB locyaapcTeeHHon [lymbl GepepanbHoro CobpaHus Poccuiickoi Gefepaumm
ceflbMOro co3sblBa Mo 0ffHOMaHAaTHOMY U36MpaTeslbHOMY OKpyry

3arpyska taina mogyns
«YyeT pacxofoB Ha
denepanbHble BbIGOPbI»

HacTtpoitkn TUK n YUK
CmeTta
Ipacuk paboTbl

} CeepeHus o akTuyecku
oTpaboTaHHOM BpeMeHU

PacuyeTHasn BeoOMOCTb

MnaTtexHas BeOMOCTb
oKYL,

ApeHpa TpaHCropTHOro
cpefcTea
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LestenbHocTb YUK

0 3ABEPLUEHWW PABOTbI

Bu6nmoTeka JOKYMEHTOB Yuet pacxogos

[ononHutenbHble Bbi6opbl fenyTaToB locyaapcTeeHHon [lymbl GepepanbHoro CobpaHus Poccuiickoi Gefepaumm
ceflbMOro co3sblBa Mo 0ffHOMaHAaTHOMY U36MpaTeslbHOMY OKpyry

3arpyska taina mogyns
«YyeT pacxofoB Ha
denepanbHble BbIGOPbI»

HacTtpoitkn TUK n YUK

CmeTa

Ipacuk paboTbl

CaepieHusi 0 hakTuyeckn
0TpaboTaHHOM BpPEMEHU

PacuyeTHasn BeoOMOCTb

MnaTtexHas BeOMOCTb
oKYL,

ApeHpa TpaHCropTHOro
cpefcTea

OkasaHue ycnyr

Y6opka nomeLleHuit

ABaHCcOBbI OTYET

dakTnyeckue pacxoibl

OTyet YUK

[MeyaTb OTYETHbIX
AOKYMEHTOB

ABaHcoOBbIW OoTUeT

[ata foKkymeHTa

14.08.2020 [

Ne n/n
1 23.09.2020 1

[ata foKkymeHTa N2 nokymeHTa

KoMy, 3a 4TO 1 MO KaKOMy LOKYMEHTY yriayeHo

Onnara Tpyaa yneHoB YUK no gokymeHTy MNnatexxHasa sefo moctb N2 1 ot 23.09.2020 r.

CymMMa pacxofa no oT4eTy, py6
24 775,00

CyMMa pacxofa NnpuHsTas K yyeTy, py6
24 775,00

Ne n/n
2 14.09.2020 2

[ata foKkymeHTa N2 nokymeHTa

KoMy, 3a 4TO 1 MO KaKOMy AOKYMEHTY yrniayeHo
)Xykoe CeMeH MiBaHOBUY [10roBOp apeHAbl TPAHCNOPTHOro cpefcTea (c akunaxkem) N2 1 ot

4.ceHTa6pA.2020 r. no sokymeHTy MnatexxHas BegomocTb N2 2 ot 14.09.2020 .

CymMMa pacxofa no oT4eTy, py6
4000,00

CyMMa pacxofa NnpuHsTas K yyeTy, py6
4000,00

Bbl6epuTe U3 CUCKa HanpasieHUe PacXofLoB AJist HOPMUPOBaHNS CyMM (haKTUYECKUX PACXOL0B
(kpome onnatbl Tpyaa)

MOMOlLLb

2

9.2 'MJ pns TpaHCMOPTHbIX X MOrPy304HO-Pasrpy304HbIX paboT v

Ne n/n
3 14.09.2020 3

[ata foKkymeHTa N2 nokymeHTa

KoMy, 3a 4TO 1 MO KaKOMy AOKYMEHTY yrniayeHo
Metpoea NanuHa AnekceeBHa [lorosop okasaHus ycnyr N2 1 ot 4.. r. no aokymeHTy lNnaTtexxHas
BegomMmocTtb N2 3 oT 14.09.2020 r.

CymMMa pacxofa no oT4eTy, py6
850,00

CyMMa pacxofa NnpuHsTas K yyeTy, py6
850,00

Bbl6epuTe U3 CUCKa HanpasieHUe PacXofLoB AJist HOPMUPOBaHNS CyMM (haKTUYECKUX PACXOL0B
(kpome onnatbl Tpyaa)

9.3 'MJA ans BbinonHeHUsi paboT No CoAep)KaHMio nomelleHmin YUK v

nsounpaTtesnbHbIX y4aCTKOB

Nen/n  [aTa foKymeHTa
4 14.09.2020 4

N2 nokymeHTa

KoMy, 3a 4TO 1 MO KaKOMy AOKYMEHTY yrniayeHo
FpuropbeB AHTOH Muxaiinoeuy [loroeop BbinonHeHusi pa6oT N2 1 oT 4.. I. Mo JOKYMEHTY

MnatexxHas BegomocTb N2 4 ot 14.09.2020 r.

CymMMa pacxofa no oT4eTy, py6
2 500,00

CyMMa pacxofa, NpuHsaTas K yueTy, py6
2 500,00

Bbl6epuTe U3 CUCKa HanpasieHUe PacXofLoB AJist HOPMUPOBaHNS CyMM (haKTUYECKUX PACXOL0B
(kpome onnatbl Tpyaa)

-Bbl6epuTe U3 cnucka- v

Nen/n  [aTa fokymeHTa N2 nokymeHTa

5 10.09.2020 E 56243

KoMy, 3a 4TO 1 MO KaKOMy LOKYMEHTY yriayeHo

KaHLenapcKme NpuHaaneXxHocTn no vyeky N2 56243

CymMMa pacxofa no oT4yeTy, py6  CyMMma pacxofa, NpuHsTas K yueTy, py6

750,00 750,00

Bbl6epuTe U3 CUCKa HanpasieHUe PacXofLoB AJist HOPMUPOBaHNS CyMM (haKTUYECKUX PACXOL0B
(kpome onnatbl Tpyaa)

6 KaHuenapckue pacxogpl v

[lo6aBuTb HauMeHOBaHNe

COXpaHMTb NU3MeEeHeHns
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[ononHutenbHble Bbi6opbl fenyTaToB locyaapcTeeHHon [lymbl GepepanbHoro CobpaHus Poccuiickoi Gefepaumm
ceflbMOro co3sblBa Mo 0ffHOMaHAaTHOMY U36MpaTeslbHOMY OKpyry

3arpyska taina mogyns
«YyeT pacxofioB Ha [ ®dakTuyeckue pacxoabl
denepanbHble BbIGOPbI»

CyMMa cMeTbl, CymMmma pacxopos,

N2 HanpaeneHus pacxopoB = =

HacTporiku TUK n YUK [ py6neii py6neit
Cmeta (] 1 KomneHcauwus 10 000,00 2 075,00

paduk paboTbi o
[ononHutenbHas onnata Tpyaa (Bo3HarpaxaeHue)

2 . “ , 10000,00 21 835,00
CeefieHus 0 hakTNyecKn CKoppeKTupyiite 3HadeHne B pasgesne “PacyeTHasi BE4OMOCTb
0TpaboTaHHOM BpeMeHuU °
Pacuetnas sefomocTb ° 3 Pacxopbl Ha U3roTOBMIEHUe NeYaTHOW NPoAYKLUM 0,00 0,00
MnaTtexHas BeOMOCTb
oKy[, °
4  Pacxofabl Ha CBSI3b 700,00 0,00
ApeHpa TpaHCNopTHOro °
cpencrtea
Okasatve yonyr [} 5  TpaHCcnopTHble pacxoAbl 0,00 0,00
Y60pKa nomeleHui o
6 KaHuensipckue pacxogpl 60000 750.00
ABaHCOBENA OTYET ° CKoppeKTupyiTe 3Ha4eHne B pasfesie "ABaHCOBbIN OTYET
> GaxTuueckue pacxope! 7  KoMaHAMpoBOYHble pacxofbl 555,00 0,00
OTtyet YUK
Pacxopnpbl Ha NpuobpeTeHne Apyrux MaTepuasbHbIX LLEHHOCTEN
Mevarb oTueTHbIX 8 (MaTepuanbHbIX 3anacos) 1400,00 0,00
AOKYMEHTOB
Bbinnatbl rpa)kgaHam, NpuBesieKaBLLMMCS B Nepros BbiI6OpPOB
9 K paboTe B KOMUCCUU MO rpaXkgaHCKO-NpaBoBbIM goroBopaM, 6 650,00 5650,00
BCEro
9. BTOMHmCne: 800,00 800,00
Lnsi c6OpKM, pa3bopKy TEXHOIOMMYECKOro 060pyLoBaHUS
9.2 Ans TPAHCMNOPTHbIX U NOrPy304YHO-Pa3rpy304HbIX paboT 4.000,00 4.000,00
L7151 BbIMOJIHEHNUA PaboT Mo coflepXXaHnIo MoMeLLeHNI
9.3 y4yacTKOBbIX U36MpaTENbHbBIX KOMUCCUI N36MPaTeNbHbIX 850,00 850,00
y4yacTKoB
g4 ANABbINONHEHNA paboT, CBSA3aHHbIX C MOAFOTOBKOW U 1000,00 0,00
npoBeAeHnemM BblI6OpoB
10 [pyrue pacxofbl, CBA3aHHble C MOArOTOBKOW 1 MPOBeAeHNEM 0,00 0,00

BbI6OPOB

Bcero pacxopos 29 560,00
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14.08.2020 [
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ApeHpa TpaHCropTHOro °

cpefcTBa
OkasaHue ycnyr °
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ABaHCOBbI OTHET [
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) MeyaTb OTYETHBbIX AOKYMEHTOB

Moapasgenbl, oTMedeHHble 3HakoM @ copepxart oLWNBKK, NoXKanyincTa UCrpasbTe UX
nepea nevyaTbro UK CKaunBaHWeEM.

Hactpoiiku TUK n YUK o

Cmeta (] Bbi6paTb BCe

paduk paboTbi o
Ipaguk paboTsl

CaepieHusi 0 hakTuyeckn
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PacyeTHas BeJOMOCTb
PacueTHasi BeOMOCTb (1]

[MpunoxeHune K peLueHnto o KoagppuumneHTe
MnaTexHass BeAOMOCTb o

oKy CripaBka o Bbliriarax

ApeHa TPaHGNOpTHOro o CbicoeBa EneHa EBreHbesHa. lNpegcegatens YUK

cpeactea MeTposa Onbra EereHbeBHa. 3amecTutens npeAceaatensyUK

OkasaHve ycnyr () KoHcTaHTMHOMNONbCKass AHacTacus KoHcTaHTuHOBHa. CekpeTtapb YUK

JIn EneHa EBreHbeBHa. YneH YUK ¢ npaBom peluaroyero rosnoca N2 1

Y60pKa nomeleHui o
MnatexHas BegomocTb OKY/]
ABaHCOBbI OTYeT (]
ApeHpa TC
PaKTideckue pacxops! ° [orosop N2 1, AkT Ne 1, AkT N2 2, Cornacue, lMnaTexHas BefJoOMOCTb
OtyeT YUK Py Lorosop N2 2, Akt N2 1, AKT N2 2, Cornacwe, lNnaTexxHass Be4OMOCTb

OkasaHue ycnyr

MeyaTb OTYETHbIX
AOKYMEHTOB

Lorosop N2 1, AkT, Cornacue, lNnaTtexHas BeLOMOCTb

BbinonHexue pa6ot

Lorosop N21, AT, Cornacue, lnatexxHas Be4OMOCTb

ABaHCOBbIN OTYeT

Otyer YUK

‘ Ckauatb daitn gna nepegaum B TUK
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«Y4yeT pacxofioB Ha (]
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paduk paboTbi o ! @ PDF24 Fax
CBefieHns 0 haKTnyecku ° O PDF24
0TpaboTaHHOM BPEMEHM !

O o

PacyeTHasn BejoMOCTb (] !
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OKY/[, |
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cpefcTea ) ) ) caNe1
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Y60pKa nomeleHui o Aperpa TC

. Lorosop N2 1, Akt N2 1, AKT N2 2, Cornacwe, [natexxHass Be4OMOCTb

ABaHCOBbIV OTYET .

Lorosop N2 2, Akt N2 1, AKT N2 2, Cornacwe, lNnatexxHass Be4OMOCTb
dakTuyeckue pacxoabl o

OkasaHue ycnyr

Otyer YUK o [Loroeop N2 1, AkT, Cornacwme, MnaTtexHas BeJOMOCTb
MeyaTb OTYETHbIX BbinonHeHue pabot
AOKYMEHTOB

Lorosop N21, AkT, Cornacue, lnatexxHas Be4OMOCTb
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Otyer YUK
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PacyeTHas BeJOMOCTb
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CbicoeBa EneHa EBreHbesHa. lNpegcegatens YUK
MnaTexHass BeAOMOCTb o

OKYA, MeTposa Onbra EereHbeBHa. 3amecTutens npeAceaatensyUK

° KoHcTaHTUHOMONbCKas AHacTacusi KoHcTtaHTMHOBHa. Cekpetapb YUK
ApeHpaa TpaHCropTHOro
cpeAcTBa Jiv Enena EBrenbesra. Yner YUK ¢ npasom peluaroiyero ronoca No 1
OkasaHwe ycnyr ° MMnatexHas BegomocTb OKY/]
Y60pKa nomeleHui o Aperpa TC

. Oorosop N2 1, Akt N2 1, AKT N2 2, Cornacwe, lnaTexxHass Be4OMOCTb

ABaHCOBbI OTYET .

Lorosop N2 2, Akt N2 1, AKT N2 2, Cornacwe, lNnaTexxHass Be4OMOCTb
dakTnyeckne pacxopbl o

OkasaHue ycnyr

Otyer YUK ° [Joroeop N2 1, AkT, Cornacue, MnaTtexHas BeJOMOCTb
MeyaTb OTYETHbIX BbinonHeHue pabot
AOKYMEHTOB

Lorosop N21, AT, Cornacue, lnatexxHas Be4OMOCTb
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Otyer YUK

‘ Ckauatb daitn gna nepegaum B TUK
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Co3paHue KoHpUrypaummn A
LiatnoHa GAMAHCOROR CospaHue KoHOUrypauum wabnoHa GpuHaHCOBOI OTYETHOCTH

OTYeTHOCTH
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Hactpoiiku TUK
* Hanmenosanue cy6bexTa Poccuiickon Geaepauun

PsisaHcKas o6nacte

* HauMeHoBaHme TeppUTOPHANbHON KOMMCCHH

TeppUTOpHanbHas UaGMpaTenbHas KOMICCHA PAIAHCKOTO MyHULMNANBHOTO paiioHa

NapaMeTpbl AN PacHeTa AONOMHATENbHO ONNaTb! TPYAR (BOSHArpaKACHAS)

TpepenbHbii PasMep KOMNEHCALM 33 MONHbIVA MECLL PAGOTSI, YCTAHOBNEHHBIA B CyGbeKTe
Poccuiickoii GeaepaLn Ha eaepanbHbix Bbi6opax, pyo.

PaiionHbiit KoahduLMEHT

MpenensHbii pasMep BeAOMCTBEHHOTO koaduumenTa: 1,50
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WMudopmauns o unesax YUK
1o

Chicoesa Eneta Esrenbesta
DonxHocTs

Mpencenarens YUK

* [lata Hauana AeACTBUA NONHOMOYMIA 14.082020 [
* [lata OKOHYaHMA AeACTBIA NONHOMOYMA 16.09.2020 E
Cpepyis 3apaGoTHas NnaTa cornacko Crpaske ¢ MecTa pacoTi, py6. 31500,00
10

MeTposa Onbra EsrenbesHa
omkHocTs

3amecTutetens npeacepatens YUK -
* [laa Havana AEACTBMIA NONHOMOUMIT 14082020 [
* [1aTa OKOHYaHMA ACACTBM NONHOMOMiA 16.09.2020 [
Cpepwsia 3apaGoTHas NNaTa cornacHo CrIpagke ¢ MecTa pacoTsi, pys. 31500,00
10

KOHCTaHTUHONONbCKaR AHacTachs KOHCTaHTHHOBHa
DonxsocTs

Cexperaps YUK -
*+ [lata Hauana AeACTBUA NONHOMOYMIA 14.082020 [
* JlaTa OKOHUAHMA AGACTBII NONHOMONMiA 16.00.2020 [
CpepyisiA 3apaGoTHas NnaTa cornacko Cripaske ¢ MecTa pacoTi, py6. 31500,00
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13.09.2020 /10 OKOHYAHMS FOIOCOBAHMA OCTAIIOCH 05:58:10

14:02

[JestenbHocTb YUK

Bu6nmoTeka JOKyMeHTOB Yyet pacxoaos

0 SABEPLUEHVN PABOTbI

EEIEY

[ononHutenbHble BbIGOpbI AenyTaToB MocyaapcTBeHHo dymbl deaepanbHoro Co6panus Poccuiickoit Geepaumn
Ce/IbMOro Co3bIBa Mo 0AHOMAHAATHOMY U36MpaTeNIbHOMY OKpYTy

CospiaHune KoHdUrypauum
wabnoHa pruHaHCoBOM
OTYETHOCTU

Hactpoitku TUK u YUK
Cmeta
pauk pa6oTbi

CsefieHus 0 hakTuyeckn
0TpaboTaHHOM BpEMEHN

PacueTHas BeOMOCTb

MnatexHas BeAOMOCTb
OKYA,

ApeHfia TpaHCMOpTHOro
cpeacTsa

OkasaHue ycnyr
Y60pKa nomeLeHnin
ABaHCOBbIit 0THeT
dakTnyeckue pacxofb!
OTyet YUK

MeyaTb OTYETHBIX
[AOKYMEHTOB

MeyaTb OTYETHBIX AOKYMEHTOB

D Bbi6paTb BCe

Tpaguk paboTbi

CBefeHus 0 pakTMYecKn 0TpaboTaHHO BPEMEHN
PacyeTHas BeJOMOCTb

lNnapexHas sBegomoctb OKY/

D Apenpa TC

D Jorosop N2 1
D Jorosop N2 2

D OkasaHwe ycnyr
[J Boroop Ne 1

[7] Boinonvenue paéor

[ Aorosop Ne1
ABaHCOBbII OTHET

Oryer YUK

[ CkauaTb daiin ans nepegaun B TUK J

nomoub

e
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0 3ABEPLUEHUW PABOTbI MoMOlLLb
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YcTaHoBNEeHWE UTOroB [Hu nocne gHa
rosiocoBaHus rosiocoBaHus
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3aepluetue pasoTb

Tocne 3aBepLLCHA UIBHPATENbHOM KaMNaHN BaM
HEOBXOAMMO NepeAaTh UHOOPMALMIO 06 UCTIONb30BAHMHN
NPOrpaMMb “YHTEPaKTUBHbIiA PaBOuHii 6TOKHOT YUIK® &
THK.

ECM Bbl 3aNYCKanU MPOTPaMMy HerOCDEACTBEHHO C
BHeLLIHEro HocuTens (ewKu), nonyueHKoro sami ot TUK,
HUKaKMX [IOTIONHUTENbHbIX ASACTBHI NPEANPUHUMATD He
HYXHO: MIDOCTO NepeaiiTe ety 06paTHo 8 THK.

ECM Bbl KOMMPOBAAIM MPOTPAMMY C (e Ha
CTALMOHAPHbI KOMbIOTEP U 3aMYCKAN €€ C KOMMbloTepa,
CKONMPYIATe NarKy C MPOTPaMMOV (10 yMON4aHMO nanka
umeeT ums “Bloknot UIK 4.07) 06paTHo Ha driewky u
nepenaiire ee & TUK.

Takie Bbl MOXeTe CPOPMUPOBATD apXHB Zip Yepes
NPUOXKeHie U NepenaTb apxue.
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2 Bonpoc-oteeT no ucnonb3zosaumio UPB

¥ Cxavare

Bonpoc-otBet no ucnonb3sosannio UPb

BbliGepute B NPUBEAECHHOM HUXeE CTIUCKE BONPOC, B MOUCKE OTBETA Ha KOTOPbIi BaM HEOGXOAUMa NOMOLLD,
W nepeiiguTe B COOTBETCTBYIOWUIA pPa3aen JOKYMeHTa.
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‘ Bonpoc-oTeeT no ucnonbsosanuio UPb
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CKayaTb A5l IPOAO/KEHUs NPOCMOTpa /




image160.png
Wndopmauus

y HacTpoiiku ns daiina npumeHeHbi.

1 3aKpbITb
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BHuMaHue!

[laHHble 0 AaTe ronocoBaHus He 6blan 3arpyXeHbl U3
daitna CMO YUK.
Bo3MOXHble NMPUYMHBI:

- B caitne otcyTcTBYET MH(OPMaLWA O AaTe roNocoBaHus
- [laTa ronocoBaHus ykasaHa B HenpasuabHOM dopmate

— YKasaHa npowejlwlas garta ronocoBaHus

Bbl MOXeTe YKasaTb HejocCTatoume AaHHble U
NPOAO/MKUTL NONb30BaTbCA nporpaMMoVL

MpononxuTb
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BHumaHnme!

y Bbi6paHHbIn hain He aBnaetca JSON unn XML daiinom.

| 3aKpbiTh
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. BHumanue!

Bbl yBepeHbI, 4TO XOTUTE C6pPOCUTb Nporpecc?

Ja Het
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BHumaHme!

MepeiiTv B BbIGPaHHYIO MHCTPYKLUIO?

fa Het

L —
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3aBepuleHHe waGHpaTenbHO KaMnaHAH

Tocne 3aBepuIeHs UIGHPATENbHOM KaMNaHAN Bam
HEOBXORMMO NepeaTL MHPOPMALIMIO 06 UCTIONL30BaHMM
porpaMMb “PaGounii 61okHoT YUK” 8 Bbiwectosyio THK

ECM Bb1 3aNYCKaNK MPOTPaMMY HEMOCPEACTEEHHO C
BHELWHEro HOCHTENS! ((GewIkK), NOY|EHHOTO Bami O
BbiwecToned TUK, HHKaKVX AOMONHMTENbHbIX AEACTBU
IPEANPUHAMATS He HYXHO: NPOCTO NepenaiiTe drewky
o6patHo 8 TUK.

ECAM 81 KONMPOBANW NPOTPaMMY C Brewkn Ha
CTaUMOHaPHIH KOMTbIOTEP U 3aNYCKaAW €€ ¢ KoMNbIoTepa,
CKOnMpy#Te Nanky C NPOrPaMMO (0 yMONYaHMIO Nanka
meet s “Bloknot UIK 2.07) o6paTHo Ha dnewky
nepepaiire ee 8 THK.

TakKe Bbl MOXeTe CHOPMHPOBATS apXHS Zip Hepes
pANIOXeHWe U nepeaaTs apxwe

OpMApOBaTS apXHB ZIp

——
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C

BHumaHue!

Bbl yBEPEHbI, YTO XOTUTE 3aKOHUUTbL 0ByYeHne?

La Het
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aiin coxpaHeH B nanky C:/Users/Poman/Downloads/Bloknot UIK 2.0/store/docs

7 Hassarme haitna: PeflepanbHblit 3aKoH 0T 12.06.2002 Ne 67-3 (pea. oT 03.07.2018).pdf

Bbl MOXeTe U3MEHUTb YT JU1A COXPaHEHWs (aiiNos B HACTPOMKAX MPUNOXEHMA.
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... [lo6po noxanoeaTb B MHTEpaKTUBHbIN pabounint 6nokHOT YUK!

. Wcnonb3oBaHue gaHHOM nporpamMmmbl BO BpeMA rNnpoeeaeHUA M36MpaTeﬂbeIX KamMnaHui NoMoXeT BaM BbINOMHUTL BCe
H606XODMMbIe OEeNncTBuA cornacHo M36MpaT6ﬂbHOMy 3aKoHO4aTeNbCTBY PO.

NHdopmauums o r

CAMAAH MoxanyicTa, nogoxaute. Naet noaknioyeHue K CrNo reJibHbIX KaMIMnaHusX,

n YUK Oro okpyra

UHdopmauumsa o6 YUK
o . ’ B !»- ® 3arpysuntb AaHHble
- \v

NHdbopmauumsa o yneHax

y |
YUK U3bupaTtenbHaa KamnaHua N° 4“

* HazBaHuWe n3bupartenbHON KaMnaHum

Hauano paboTk!
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.. Y4ebHblii peXXum MHTepakTMBHOro paboyero 6nokHoTta YUK!

L PaboTa B y4e6HOM PeXUMe UHTEPaKTUBHOrO PABOHero 670kHOTa YMK MOSBOMMT BaM MOATOTOBUTBCS K ODraHU3aLMM U
NPOBELEHIIO U3BUPATENbHbIX KaMNaHHH PA3NUUHOTO YPOBHS.

MoxanyicTa, yKaxuTe MHHOPMaLMIO 060 BCeX 36MPaTENbHbIX KaMMAHMSAX, Ha OCHOBE KOTOPbIX
NPOBOANTCS O6yyeHne

Vs6uparensHan kamnanus N 1

* HasBaHue U3GUpaTeNbHOM KaMnaHu

BbiGopb

Mpumep: Boi6opbl ry6epHaTopa Teepckoit o6nacTu
HaCTpOWTb CKioHeHus Ansi pacoTsi ¢ AokymenTam @ 6HOBHTb CKIOHEHUA

* TN U36MPaTenbHO KaMnaHmn

BbIGopb! AenyTaTo [0cyAapCTBeHHOM [yMbl o

MoxanyicTa, yKaxuTe napaMeTpbl Ballero U36upaTenbHOro yyacTka

lonocoeaHKe B TeueHNe HECKONBKUX AHel NOAPAA

* Ha u361paTensHOM yuacTke MPOBOAVTCA FONOCOBAHHE B TeeHME HECKONbKIX AHel MOAPAA?

@ Her O Ia
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AUV AMNAANLIVIV W L L AVAAWLALG L DV 7L ﬂy FAAN A S DPUNLUHI’I.

YYEBHbIA PEXXUM

IABEPLUMTS (1)

YcTaHoBNEHWe UTOros
ronocoBaHua

[lH1 no AHA, NPeALLecTBYIOLLEro AHIO
rONOCOBAHWUA

[leHb, NpeAWecTBYIOWMWA AHIO
ronocoBaHua

[HKu nocne gHA
ronocoBaHuA

[eHs ronocoBaHuA

lMnaH Ha cerogHs

0O6paTHTe BHUMaHWE Ha BPEMA BbINONHEHKe 3aau.
Bo BpeMa npoBefieHnA M36MpaTenbHOW KaMNaHWKu 3af1a4ym CTaHyT AOCTYNHBIMK K BLINONHEHWIO 33 15 MUHYT 10 YKa3aHHOTO BPEMEHM.

07:30

MoaroToBKa NpMMEpPHOro TekcTa
nosacHeHus pencrenn YUK
npeaceaartenem YUK nepeg
Havyanom ronocoesaHuAa

WHpopmuposanue TUK o xope
ronocoBaHusa

MoeTop B: 11:55, 14:55, 17:55

o OTMETUTDL KaK BbINONHEHHOE .r'\

13aTb BCNNb!

07:55

Uudopmuposanue TUK o xope
ronocoBaHwa

MoeTop B: 09:55, 11:55, 14:55, 17:55

09:10 0/2

Mpoeepka KabuH Ana TanHoro
ronocoBaHuA, LLeNOCTHOCTH NAoOM6
Ha CTalMOHapHbIX U NEPEHOCHbIX
ALUMKAX 419 roNocoBaHuA

MosTop 8: 10:10, 11:10, 12:10, 13:10, 14:10,
15:10, 16:10,17:10, 18:10, 19:10

07:55

WHdopmuposanue TUK 06 oTKpbITUM
NoMeLLeH1s ANA FONOCOBAHWA U O
yucne nbuparenen, BKNOYEHHbIX B
cnucok nabupaTenei Ha MOMEHT ero
nognucaHua

7\
o OTMETUTb KaK BbiNONHEeHHOe ‘

08:00

OTKpbITHE NOMeLeHna Ans
ronocoeaHusa Ans usbupatenein

Q OTMETUTB KaK BbINONHEHHOE "‘
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PEXXUM OBYYEHUA 3ABEPLIMTH (1)

[IHV B0 AHS, NPEALLIECTBYIOLErO AHIO [leHb, NpefLLecTBYOLWMA JHIO T SRR YcTaHOBNEHVe UTOroB [Hu nocne
ros0coBaHust ros0CcoBaHus ros0coBaHus ros0coBaHus

lNnaH Ha cerogHa

O6paTVITe BHUMaHue Ha BpeMs BblNoJIHeHUe 3ajau.
Bo BpemMa npoeefeHnsa M36MpaTeﬂbHOl7l KaMnaHuu 3ajiayn CTaHyT AOCTYNHbIMU K BbIMOJIHEHUIO 3a 15 MUWHYT [0 YKa3aHHOro BpeMEHU.

07:30

MoproToBka NpUMepHOro TeKcTa
nosicHeHus gencteuii YUK

07:55

UHdopmuposanue TUK o xope
ronocoBaHus

07:55

NHdopmuposaHue TUK 06 oTKpbITUM
NoMeLLLeHUs i1 FONI0COBaHUA U O

npepcepatenem YUK nepep,
HayasioM roslocoBaHus

yucne |/|36V|paTenel7|, BKJTKOYEHHbIX B
CMUCOK u36upaTeneﬁ Ha MOMEHT ero
nognucaHua

MosTop B: 09:55, 11:55, 14:55, 17:55

Q OTMeTUTb KaK BbINOJIHEHHOe I‘\

09:55 09:10 0/2 08:00

UHdopmuposanue TUK o xope
ronocoBaHus

MpoBepka KabuH ans TaitHoro
rosIoCoBaHMs, LieIOCTHOCTM NIoM6
Ha CTaLMOHapHbIX U NEePEHOCHbIX
ALMKaX A5 FO/I0COBaHUs

OTKprTVIe nomMeuieHna gnsa
rosiocoesaHusa gnsa M36upaTene|7|

MosTop B: 11:55, 14:55, 17:55

MosTop B: 10:10, 11:10, 12:10, 13:10, 14:10,
15:10,16:10, 17:10, 18:10, 19:10

’% ° Havatb

MokasaTb BCnbiBatoLLee yBeaomneHue

Q OTMeTUTb KaK BbINOJIHEHHOe

@& OTmeTuTb Kak BbINONHEHHOE U\
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4 RO A48, DCRUECTBYOUErO A0 e, IPEAECTEOMNA A0
ronocosanns ronocosars

Yeravoanewne wroros
fonocosanns ronocosass

MnaH Ha cerogHa

(OBparue swanwe ka speus BonoTHeHe 3933+
B0 Bpew 1POBE.ES0ttHIGHPATENoHOR KaMTN T4 CTONYT ACCTYHSIMM K BHINONHENIO 32 15 MUAKYT 20 YKASIMHOTO Bpensess

07:30 on o755 o755
MoaroTosKka IPUMEpHOro TekcTa Wbopmuposakme THK o xone Wnpopmuposanme THK 06 oTkpbiTHi
noAcHenw AedcTmi YUK ronocosanua TIOMeLLIEH#R 4NA FONOCOBaHMA 1 O

npeacenatenem YUK nepea > | uncne wabupatened, exnionenbix &

Nosrop o 0955, 1155, 1455,17.55
Havanow ronocosams

cnWcoK usGHpaTeneii Ha MoMeNT ero.
nognHcaKus

Loss o2

Uepea NATS MUHYT BaM HEOBXORMMO NPOWHGOPMAPOaTS TK 0 XORE FON0COBHMA N0 Teneony.

MloaroTosse creayioyio WHbopMaLo
~ WHCO MaGHPaTeNe, BKTIONEHHbIX B CTIUCOK 3GHpaTenei;
~ WHCO MSGPaTENe, NNy HGHPATENLHSIE GonTeTeHH.
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VMEEHBIA PEXIM 3ABEPWMTS ()

144 20 A5, NPEAWECTBYIOLIErO AHIO [lews, NpeawecTaylowMi AHIO
ronocosanus ronocosaHua

YeTanosneuue utoros  [lw nocne Aus

Aen ronocosatua rONOCOBaHUA ronocoBaHua

MnaH Ha cerogHa

06paryiTe BHUMaHME Ha BPEMA BbINONHEHHe 3aAaY.
BO BpeM# NPOBEAIeHs USGHPATENbHOM KAMNAHUW 383344 CTaHYT AOCTYMHBIMM K BLINOHEHWIO 33 15 MUHYT 10 YKaSaHHOTO BpEMeHH.

18 38834 BLINOAHUTL CerogHA & NioGoe Bpema

Mposeaenye 3acenaHun YUK o BONpocam opranu3aumi pacotsl YUK & AeHb ronocosaia

MoAroTOBKa U3BUPaTENbHbIX GloNNETEHel K BbiAAYE U3BUpaTensM

MNonyuerue 3 TUK Peectpa nsbupareneir, NOANEXALINX UCKAKOYEHMIO U3 CNUCKA U3bupaTeneil no Mecty
KUTENLCTBA M PaboTa ¢ HUM

Moxasars sce
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YHEBHBIA PERIM IABEPUMTS ()

L 20 25, MpenwecTayiowe Lene, npeawecrayiown o Yerawosnewwe wroros [l nocne awa

Fonocosanua fonocosanmn Revs ronocosaina fonocosann ronocosanua

MnaH Ha cerogHsa

OGpaTuTe BHMMaKWe Ha Bpews BbinoNHeNHe 3anat.
BO Bpen NpOBEREHAR MIGHPATENSHON KAMNAKMM 32421M CTAHYT AOCTYMHBIMIA K BBINONHEKMIO 32 15 MIHKYT 40 YKB3AHHOTO BPEMEHH.

93204 BbINOMNTS He 03 dew 3a 10 AHeit 40 AHA FonocoBaHA
[ posenenme nepsoro sacenanua YUK nocne Haswasenun 5bi60pos

Mposenerue sacenanus YUK o 8onpocam opranmsauan pacotsi YUK no npemy 3anenenwit ussupateneii o
BKTIONEHWH B CTIUCOK 3GAPATENEi N0 MECTY HaXOKAEHH

D IposepKa noMelLieHws, NPEAOCTaBNEHHOrO ANt pasMeltienis YVK
Nokasars ece

9 3834 BHINOAKUTS He 033 Hew 32 10 AHER 40 AHA FONOCOBAHAS

Monyuenvie 8 THK 10 aKTY TeXHONOrMYECKOr0 0GOPYA0BaHHS (KAGHHBI ANA FONIOCOBAHNS, ALIMKN ANA
ronocosanws)

() Mowent mopuenton o waswascn snenos Y o npasom cosewaTenmoro onoca

Moasars ace
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Pasmeuienue sbiseckm
© yKasanuem Homepa

w3GuparensHoro
yuactka

Pasmeuenue sbiseckm
 rpaduKom padoTe!
YUK

Pasmeuienue
cTpenok-ykazateneit
O6opyaosanue
MHGbOpMaUMOHHOTO
crevna

Pasmeuienue

Pa3melieHHe MHBOPMALIMOHHLIX HNIEMEHTOB B NOMeLLeHIH ANS FOAOCOBANUA

Pa3mecTuTe Ha 34aHNK, B KOTOPOM pa3MelliaeTcs noMeleHne Ans
ronocoBaHus, BbIBECKY C yKa3aHuem HoMepa u3bupaTenbHOro yuacTka

ECAM B 38aHUM PACTIONOKEHbI NOMELEHIS ZU1A FONIOCOBAHMA HECKONBKMX H3GHPATENILHbIX YHaCTKOB, Ha
BbIBECKE YKAILIBAIOTCA HOMEPA BCEX YUACTKOB, 8 TAKKE NOMELLAETCA OBLABNEHHE C yKa3aHHem
HaUMEHOBHWS YNIULL M HOMEPO AOMOB, BXOARILIX B TPAHMLEI KAWAOTO MIBMPATENIBHOMO YIACTKE.

Mpy 8X0fe B 3AaHMe, B KOTOPOM PACTIONAraeTCA NOMEILIEHHE ANIA FONIOCOBAHMA, MOKET UCTIONbIOBATLCA
rocynapcTaenHan cumBsonuka — FocyaapcTBeHHeIi dnar PO, foCyAapCTBeHHbI reps PO,
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= Hasap k cowcky 3anau Tlepeniens MHAOPMALHONHBIX MATEPHANOD A5 PAIMELIEHHS Ha HHOOPMALIHOHHOM CTeHge

MepeyeHb MHHOPMALIMOHHbBIX MaTEPUanos NA pa3MelLieHNs Ha MHHOPMaLINOHHOM CTeHAae

10 IpHBEAEHHOMY HIKE CTMCKY IPOBEPLT, HTO BI PASMECTWIM BCE HEOBXOMUMBIE MHBOPMALIMOHHSIE MATEPMaLI Ha WHBOPMAMOHHOM CTeNae
(HHBOPMALMOHHBIX CTEHAaX) WM NOA Wik ().

PasMewaeMLIE Ha HHOOPMAUMOHHOM CTEHAE MATEPUaTS! He AONXHLI COREPATS NPHSHEKOB PEASHIGOPHOR arMTaUMM.

Bee MaTEpHANbI PAIMELLAIOTES TaKHM OBPATOM, 4TOBS) IEHPATENM CBOBORHO MO C HHMM OHAKOMATLCS.

(O6asaTensHbie ANA pasmelteHns Marepuans! Ha cTenpe
[} wudopmaumonsie watepnansi o saperucTpupOBaNLIX MHBOPMAUMOHHBIA NNaKkaT “TIpoUeAyPa nepeaasn
Kanauaarax (nocTynatot us TUK) npotokona YUK 8 TUK” (noctynaer us TUK)

MHGOPMALMOHHLI NaKaT “TIOPAAOK FONOCOBAHMA" W) onvicanue rpaHuL UGHPATENsHOrO YHaCTKa (NYGAMKaUMA
(RocTynaer u3 TMK) & rasere)

uatuparensHoro Gionnetens (noctynaet s THK)

[] wdbopmauvonia nnakar “Topagok sanonwens

MHGOPMALMOHHLIA NaKaT “TIOACHET Fon0cos.
Y4BCTKOBO/ MIGMPATENbHOM KoMMCCHeR” (NocTynaeT H3
TK)
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# Hasan Kk cnucky sanay Pasmeuienme uH(OPMALMOHHLIX I/1EMEHTOB B NIOMELLeHHH AR FONIOCOBAHHS

warw1-7 Pa3MecTuTe B NOMeUIEHUH A5 FONIOCOBaHUS YBENUUEHHYIO HOpMy
npotokona YMK 06 utorax ronocosaHus

Mororoska

Marepuanos ana Yeenusenan GOpMa NPOTOKONA BLIBEWMBIETCH B NOMEWIEHHH AN TONOCOBAHAA A0 HAYANA FONOCOBIHHA

npencenatens YUK

1 BOTXHa HBXORATLC B NOTe 3peHH WieHOB YUK, HaGTIORaTENeR Ka PACCTORMHK, HEOBXORMMOM AT
BOCTIPASTH COREPHALLEACA B Heit WHOOPMALM.
Pasweueswe TabTsex

© amaconadnionHi Yeenusenan GOpMa IPOTOKONA 06 UTOraX FOTIOCOBAHHA NOCTYNaeT & YUK u3 TUK.

Pasweueswe
yBenAueHHOR Gopbi
nporoKona YUK 06

wrorax ronocosarns

aBepuHTs TpeHUpo
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YUEBHBIV PEXUM JABEPUMTS ()

Yerauosnenvie wtoros  [lw nocne g
Fonocosanus fonocosanms

144 20 A4, NDEAWIECTBYIOLIEr M0
Fonocosanms

s, npeguectayoui o
fonocosanmn

[lens ronocosans

MnaH Ha cerogHsA

6paTHTe BHUMaHHE 1A BPEMS BLINOAHEHWE 33aY.
B0 BDeMA NPOBEAEHHA U3BHPATENEHOA KaMNaHAH 32/3344 CTaHYT AOCTYMHEIMM K BBITONHEHWIO 32 15 MUHYT 70 YKa3BHHOTO BPeMeHH
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** o6po noxkanoeatb B UHTepakTUBHbIN Paboumit 6nokHOT YUK!

Wcnonb3sosaHue AﬁHHOﬁ nporpamMmmbl BO BpeMs NpoBeeHnsa MSGVIpaTeﬂbeIX KaMmaHu1it NOMOXeT BaM BbINONHUTL BCe
HEO6XOAMMbIE eCTBUS COrNAacHO N36MpaTeNlbHOMY 3aKOHOAATENbCTBY PO,

Uncpopmauns o
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BbiGOpOE ry6epHaTopa MOCKOBCKO/ 06nacTH

* [laTenbHbii nagesk (Komy? / Yewmy?)

BbiGopam ry6epraTopa MOCKOBCKO# 06nacTH

* BUHUTenbHbIi Magesk (Koro? / 4ro?)

Bbi6opbi ry6epHaTopa MocKoecKoit o6nacTy

* TeopuTenbHbIA naaex (Kem? / Yem?)

BbiGopamy ry6epraTopa MocKoBCKoM o6n1acTh

* MpeAnoxHbiih nagex (0 kom? / 0 uém?)

BbiGopax ry6epHatopa MockoecKoit o6nacTu
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* HasBaHue U3GUpaTeNbHOM KaMnaHu

BbiGopb! AenyTaTos FocyAapcTaeHHoit flyMbl dbefepansHoro Cospanis Poccuiickoi beaepaLim
BOCHMOrO CO3bIBa

Mpumep: Boi6opbl ry6epHaTopa Teepckoit o6nacTu
HaCTpOUTL CKMOHeHMs AnA PacoTs! ¢ AokymexTamn @ OBHOBMTS CKIIOHEHHS

/
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* TN U36MPaTenbHO KaMnaHmn

‘ Bbi6opb! AenyTaTos [ocyAaPCTBEHHOT LlyMbl

* [laTa aHsi roNoCcoBaHMs (NOCNEAHEro AHS roNIOCOBAHMS)

‘ 19.09.2021

11 Nlepexoa Ha CAenYIOLWIA War 3aN0MHUTE 0GA3ATeNlbHbIE NONS, OTMEYEHHsIE 38e3N04KOT *

Liwii war

‘o6aBuTb kamnaHMio
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N3bupatenbHaa kamnaHusa N2 2 @

* HasBaHue n3bupaTenbHON KaMnaHuu

puMmep: Bbibopbl rybepHaTopa TBepckon obnactu

HaCTpOMTb CKJTOHEHUA ONA p860TbI C JOKYMEHTaMU e O6HOBUTb CK/IOHEHMUS

*Tun n3bupaTenbHOM KaMnaHUu

* JlaTa AHA ronocoBaHus

13.09.2020 |

EnvHana nata ans Bcex nabmpartesibHbIX KaMnaHui

Ins nepexopa Ha CJ'IG,D,Y!OLLIMVI Lar 3anonHuTe obsizaTenbHble NOMs, OTMEYeHHble 3Be304KON *

[ [lo6aB1UTb KaMnaHuIo J
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* Tvn MsGMpaTeNbHOM Kamnauu

‘ BbIGODbI F/1aB MyHALMNANbHbIX 06Pa30BaHHiA

* [laTa [iHA ronocosanms (OCNIEAHEro 1HA roflocoBaHus)

‘ 19.09.2021 =

EAWHas A3Ta AT BCEX M3EUDATENbHbIX KaMNGHMA

11 Nlepexoa Ha CAenYIOLWIA War 3aN0MHUTE 0GA3ATeNlbHbIE NONS, OTMEYEHHsIE 38e3N04KOT *

06T KamnaHo Crenyiouwii war
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... [lobpo noxkanoBaTb B MHTepaKTUBHbIN pabounit 610kHOT YUK!

O Mcnonb3oBaHue gaHHOWM nporpamMmmbl BO BpeMA nposefeHna I/I36I/IpaTeJ'|beIX KaMnaHWi NOMOXeT BaM BbIMOJIHUTb BCe

Heo6xoanMble AEACTBUS COrNacHo MsémpaTeanomy 3aKoHo4aTenbCTBY PO®.

NHbopmauus o
KammnaHusax

NHbopmauusa 06 YUK

MoxxanyncTa, yKaxxnte 0OCHOBHYO MHMOPMaLMIO O Ballien y4acTKOBOW
n36upaTesibHON KOMUCCUn

+ Bbl cMoxeTe nameHnUTb MHopMaumio o Bawen YUK noaxe B pasgene “HacTpoiku”.

OcHoBHasi UHopMaums

* Homep yyacTka

Mpumep: 123

HaumeHoBaHWe ogHOMaHAATHOroO MsémpaTeanoro OKpyra

Mpumep: Camapckuii OfHOMaHAATHbIN M36upaTeNbHbIii okpyr N2 158

* Cy6bekT

Pecry6nuka, Kpam, 061acTb, ropos pefepanbHOro 3HaueHus, aBTOHOMHasi 06,1aCTb, aBTOHOMHbI i1 OKpyr

* MyHuumnanbHoe o6pasoBaHue

TOPOACKOI OKPYT, MYyHULMMANbHbIA PaitoH, FOPOACKOE UK CEbCKOE NOCeNeHne U T. n.

* HaceneHHbIN NyHKT

I'opon, CeJlo, NOCeNIOK ropoACcKOro Tuna, Nocesiok, AepeBHsA, ayn, CTaHuua u . n.

*Ynuua

Ynuua, NpoCneKT, Wwocce, nepeynok, niowagab n 1. n.

* [lom NHpekc

[lom, Kopryc, CTpoeHne u T. n. Mpumep: 443100

TenedoH dakc

Mpumep: (1234) 1-23-45 unu (1234) 123 45 Mpumep: (1234) 1-23-45 unu (1234) 123 45

FonocoeaHue B Te4eHME HECKONbKUX AHEN noapan

*Ha I/I36I/IpaTeJ'IbHOM y4yacTKe npoBOoAUTCA roslocoBaHue B TeHeHNe HECKONTbKUX LHewn I'IO,D,pﬂ,D.?

@ Her O Na

prAHOAOCTyI'IHaﬂ Wwnu otaaznieHHaa MeCTHOCTb

* fBNsieTCs M M36MpaTesibHbIN y4acTOK 06pa3oBaHHbIM B TPYAHOAOCTYMHOW U OTAANEHHON
MeCTHOCTMn?

@ Het O Na

[locpoyHoe ronocoeaHue oTAeNbHbIX rpynn n3bupareneit

* Ha ns6upatenbHOM yyacTKe NPOBOAUTCS [OCPOUHOE roN0COBaHMe OTAENbHbIX rpynn
n3bupartenen?

@ Het O Na

MHd)OpMaI.IMﬂ O cpeAcTBax nopgc4yeTa ronocoe

* MpUMeEHAOTCS NN Ha U36MpaTeNbHOM yYacTKe TEXHUYECKMe cpeficTBa noacyeta ronocos (KOWB)?

@ Het O Na

BupgeoHabniogeHne

*Ha VI36VIpaTeJ'IbHOM y4yacTKe UCnosib3yeTcda cucteMa BUAEOHabNoaeHUNA?

@ Het O Na

Ona nepexofa Ha CJ'Ie,CI,yEOLLI,VIVI Luar 3anosiHnTe 06si3aTeNbHble MOJIS, OTMEYEHHbIe 3BE3[04KOMN *

Mpeabiaywmn war Cnepytol
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OcHoBHas uHpOpMaLa

* Homep yuacTka

HavMeHoBaHMe 0IHOMaHAATHOrO U3BMPATENbHOTO OKpYra
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* Cy6bexT

* MyHULMNanbHoe 06pasoBatine

* HacenesHbiii nyHKkT

*Ynga

* [lom Wupexc

Tenegon dake





image36.png
Ton0coBaHMe B TeueHHe HECKOMbKHX AHe NoApAA

* Ha U3EMPaTENIbHOM yUaCTKe POBOAUTCA TONIOCOBAHME B TEUSHIE HECKOMbKUX AHEH NOAPAA?
Owr Om

* Bbi6epHTE KONMUECTEO AHelt FON0COBaHHUA

O 2nma @ 3aua
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TPYAHOROCTYNHAA WK OTAANEHHAR MECTHOCTD

* SIBNRETCA M MSGUDATENbHbII YUACTOK O6PA30BaHHEIM B TPYAHOAOCTYMIHOM WM OTAANeHHO/ MecTHOCTU?

@ Her O Ia
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VHbOPMALWs 0 CPEACTBAX MOACHETa FoN0coB

* MPUMEHAIOTCA N Ha UIGUDATENbHOM YHaCTKe TEXHUUECKHE CPEACTEa MIOACHETa FON0CoB
(KOVIB)?

O Her @ fa

* Bbi6epute Tvn KOWB

KOMB-2010 KOWB-2017

KOWB-2017-BABY
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BupgeoHabnioaeHue

*Ha VI36VIpaTeJ1bHOM y4acTKe Ucnosb3yeTca cuctemMa BMAeoHaﬁﬂ}OAeHMH?

@ ver () pa
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An% Nepexona Ha CTERYIOWMit LIAr 3aNONIHHTE OGA3ATENHBIE N0, OTMENEHHSIE 3BE3ONKON *

Mpeasiaywmi war
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Mpeacenatens YUK

3amecTuTens nNpefcepaTens
YUK

* damunua

I

* damunua

*Uma

L

]

*Uma

* OTyecTBO

I

L

* OTyecTBO

I
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Ho6aBuTb YneHa YUK

Cratyc uneta YUK

BUTH

C npagom pewatoiero ronoca
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Ho6aBuTb YneHa YUK

Cratyc uneta YUK

BUTH

C npagom pewatoiero ronoca
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YneH YUK ¢ npasom g
pelatoLero ronoca N2 1

0}

Cratyc unena YUK

Cnpagom pewatoweroronoca

* damunua

*Uma

* OTyecTBO
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J1o6po noxxanosatb B UHTepaKTUBHbIN pabounin 6710kHOT YUK!

Heo6XxoAnMble AENCTBUA COrNacHoO M36V|paT6ﬂbHOMy 3aKOHOAAaTeNbCTBY PO.

Q
-
&\ Ncnonb3oBaHue fJaHHOM nporpamMmmbl BO BpeMs NnpoeegeHuns VI36VIpaTeﬂbeIX KamMnaHu1 NOMOXXeT BaM BbIMOJSIHUTb BCE

NHbopmauus o
KaMnaHusax

NHbopmaums 06 YUK [ Mpepblaywmm war J HauaTb paboTty

Wa Hdopmaums o uneHax
YUK
@ Havano pa6oTbl

[punoXeHne HaCTPOEHO U rOTOBO K paboTe!
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26.08.20 [0 IHA rOJIOCOBAHMA OCTANOCH 17 AHEW O 3ABEPLUEHWU PABOTbI NMOMOLLb

1 0:45 HeatenbHocTb YUK Bubnunoteka 4OKYMEHTOB YyeT pacxogoB - - @
HacTpotk

NHdopmaumsa o kKaMmnaHusx NHdopmaumsa 06 YUK NHdbopmauums o uneHax YUK HacTponkn npunoxeHus

U3bupatenbHas kamnaHusa N2 1

HasBaHue M36MpaTeﬂbHOl71 KaMrnaHuu
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rHOI

ﬂ ! ‘06HOBNEHMe AaHHbIMK U3 CTO YUK

A »
i OBHOBNIEHMN HACTPOEK AaHHBIMYU M3 CTT0 YUK
NDOUSOAAYT USMEHEHHS.

[Nosasutes
1. Mecpopmavys 06 YUK
~ Wupexc

2. VnhopmaLta o unerax YUK
~ Ynex KomUcCY; PelueTHUKoBa TaTbAHa BUKTODOBHA

~ Ynen komuccuw; CTenaroea Hatanbs MepmaroeHa
~ Ynen komuccuw; TapTa6aesa Haaexaa EnviceeeHa
~ Ynen Komuccuu; HaMbian Pumma KykaeHosHa

Vsmenutes
1. Mecpopmavys 06 YUK

~ Homep yuacTka

~ Cy6exT

~ MyHuunansHoe 06pasosanite

~ HaceneHHbIi NYHKT

- Ynuua

- flom
2. VnhopmaLta o unerax YUK

~ Mpeacenarens; Canuak BanexTuta LomaesHa

~ 3am. MpexcenaTen; Mamypkoea Eneta BiaaummuposHa
~ CekpeTapb; 3uHOBbEBA AHHa ATIeKCAHADOBHA

Iocne MPUHATYA NSMeHeHNt NDUNIOXKeHHe Gy/1eT PaboTaTb ¢
HOBbIMM 1aHHbIMU. HeloCTalolve 1aHHble Bbl MOXeTe
YyKasaTb BpyuHyI0.

TIpUMEHHTS U COXpaHNTE

1 UPHMEN MM O OUU £UU VU £U | IICK I PUHHEN HUM1@ 1 D@UR 1

WK
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26.08.20 [0 IHA rOJIOCOBAHMA OCTANOCH 17 AHEW O 3ABEPLUEHWU PABOTbI NMOMOLLb

1 1 :02 HeatenbHocTb YUK Bubnunorteka AOKYMEHTOB YyeT pacxogoB - - @
HacTpoiik

NHdopmaumsa o kKamnaHusx NHdopmaumsa 06 YUK NHdbopmauums o uneHax YUK HacTponkun npunoxeHus
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26.08.20 [10 IHA rOJIOCOBAHMUA OCTANOCH 17 AHEW O 3ABEPLUEHWU PABOTbI NMOMOLLb

1 0 : 53 HeatenbHocTb YUK Bubnunoteka AOKYMEHTOB YyeT pacxogoB - - @
HacTpoitki

NHpopmMaumsa o kKamnaHusax NHdopmauunsa 06 YUK NHdpopmauusa o yuneHax YUK HacTponku npunoxeHus
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HacTpoiik

NHdopmaumusa o kaMnaHuaxX NHpopmauymsa 06 YUK NHdopmauymsa o uneHax YUK HacTponku npunoxxeHus

Echu B npeanenax eawero M36MpaTeﬂbHOFO OKpYyra npoxoaunuTt HECKOJIbKO M36MpaTeﬂbeIX KamMnaHuu, COXpaHeHHble JOKYMEHTDI 6y4D,YT aBToMaTun4yecku
pacnpeneneHbl No COOTBETCTBYOLWNM MNankKaMm.

*[Manka Ana coxpaHeHUsa JOKYMEHTOB

N3MeHuUTb nanky
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Tign

- Hosan nanka ann gokymentos





image53.png
12.08.20 [0 AHA FONOCOBAHWS OCTANCA 31 [AEHD. 0 3ABEPIEHMY PABOTBI  MTOMOLLLb

00:37  fesmonsocn Wi submorsagouaros Ve pavins cnonms | o | €3

¥ [0 AHS, NPEAWECTBYIOWEro Ao [leHb, NPEALIECTBYIOLIMA AHIO Dewb YcTaoenenue utoros D nocne Aus
ronocoBaHHs ronocoBaHita ronocoBaia ronocoBaHus ronocoBaHHs

Mowarosble WHCTPYKLUUn

ECAIM BaM MOHAA0BHTCA OMOLLB, OTKPOVATE COOTBETCTBYHOLLYIO UHCTPYKLMIO. B MHCTPYKLWAX COAGPXKATCS MOWIAroBble aNropUTMbl ACHCTEHil
uneHos YWK & NepUOA MOATOTOBKY 1 NPOBEACHUS BLIGOPOB

O6paueHws (xanobbl, saneneHus) WH$OpMHUPOBaHHE M3BUpaTeneii, NPeABbIGOpHaR aruTaLuA Opranmaauws pasoTsl YUK
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0 3ABEPLUEHUW PABOTbI MoMOlLLb

G G -

CI10 He 3arpy>eHo Ha KoMMbloTep

cofiepXXaTca nowaroBble anropnuTMbl AencTemin
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13 3ajjau Ha TeKyLMit 3Tan BbIGOPoB
C] MpoBepneHwe nepeoro 3acefanust YUK nocne HasHaueHus BbI6opoB

D MNpoBeaeHwe 3acenanns YUK no Bonpocam opraHusauuu pa6oTbl YUK no npuemy sassneHuin naéupatenei
0 BK/IKOYEHUN B CNUCOK MaéwpaTeneﬁ no MeCTy HaxoXaeHus

D MpoBepka nomeLeHus, NpeAoCcTaBAeHHOro Ais pa3MelleHns YUK

Mokasath Bce "
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13 3320 Wa TekyLuit aran BbiGopoe

]

O 0O OO

000ooo

]
]

MposeneHye nepsoro saceaarus MK nocne HasHauenws 8bi60pos

Mposegenve 3acenanin YHK 1o B0npocam opranwsalinm pacoTsl YUK o nipuewy 3ansnenwii natnpateneii
0 BKITIOUEHMM B CTICOK 3BUPATENEli N0 MECTY HaXOXAEHNS

MposepKa nomeweHis, NPEAOCTaBNEHHOTO AN paamewienns YUK

M0ArOTOBKa CXeMbi PAIMELIEH CPEACTE BUACOHABIOICHNS, MEPejata ee TEXHAUECKOMY OnepaTopy U &
TUK (8 Cyuae MPUHATUS PeLIeHs: O NPUMEHEHWM Ha iaHHOM U3BUDATENLHOM YuaCTKe CPEACTa
BuneoHatniopens)

Cornacosanme ¢ TIK 060pyAI0BaHUS MOMELIEHUA ANA FONOCOBAHNS TEXHUNECKMMM CPEACTBAMM,
MCTIONL3YeMBIMUA AR IPHMEHEHWR TEXHONOTMI MSTOTOBNIEHWS NPOTOKONa YWK 06 WTOraX ronocoBaHwsi ¢
QR-koROM

TIpoBezeHHe MEPONPUATIA 110 OGECTIEHEHHIO NOXAPHOIi Ge30NaCHOCTI HASHAUEHHE NUL, OTBETCTBEHHBIX 3
RIOKEPHYIO GE30MaCHOCTS; YTBEPKAEHYE VIHCTPYKUMM O MEpaX MoXapHOi 6e30nackoCTH & NoMewlieHH AN

FON0COBaHM; 03HaKOMAEHMe 4neHos YUK ¢ MHCTPYKUMEl 0 Mepax OXapHO Ge30NacHoCTH & NoMeLieHm
AnA ronocosana

Monyuenvie us TUK nepeoro akaemnnispa criucka naGupateneii

Ochopmnenme uHdopMaLMOHHOTO CTeHAa

PasmiellieHie Ha TEPPATOPUM UIBUPATENLHOTO YHACTKA MHBOPMALMOHHLIX MATEPHANOB.

TpoBezeHwe TPeHUPOBKH M0 NpUeMy 3aRBNeHUA UIBUPTENE O FONIOCOBAHUM 110 MECTY HAXOKAGHHS U
oopMneNNIo CewwanHbIX 3aRBneHMil

Tlonyuenvie w3 TUIK WSGMpaTeNbHOi AOKYMEHTALMM: 3GMPaTENbHBIX GIOANETENe, CTIeunanbHbIX 3HaKos
(MapOK) K HyM; peecTpa uSEMpaTene, NOANEXALLIUX MCKNIONEHNIO U3 CTIvCKa W3GupaTenel; peectpa
WSGMpaTENe, NONABLUNX Hey|TeHHbIE SaRBNIEHWA O BKTIOHEHHN B CIUCOK 3GMpaTeneli Mo MecTy
HaXOXEHWS; KHWTW CIUCKA 3GMPaTeneli Co CBeASHNAMM 06 M3GPATENsX, NOAABLUNX SARENEHN O
BKTONEHIY B CTIMCKY USGHPATENE 110 MECTY HaXOKACHUS 32 45-3 5 £0 AHA TON0COBAHNA

Mlonyuenvie & TK no akTy Texonoruueckoro 060pyA0aaH#s: (KabiHbi A ronoCOBaHAS, ALK AN
ronocosans)

Fp¥ten IoKYMEHTOB 0 HasHaueHwM neHos YUK C IPaBoM COBEUaTeNbHOro rofloca

e, —tl—
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12 3ajja4 Ha TekyLumiA 3Tan BbI6OPOB

V4 [IposegeHue nepsoro 3aceganusi YUK nocne HazHayeHus BbIGOPOB

MposeaeHue 3acenanus YMK no Bonpocam opranusauumn paéotsbl YUK no npuemy sassneHuii usbupareneii
0 BK/IKOYEHNU B CIMCOK U36UpaTeneil Mo MECTy HaXoXAeHUs

G MpoBepka nomeleHuns, NnpeAaoCcTaBeHHOro Ans pasmelenmna YUK

MokasaTb BCe
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10 3apay Ha TeKyLLWi aTan BbI6OPOB

MoaroToBKa cxeMbl pa3MelLieHns CPeACTB BUAEOHaBNI0AEHMS, Nepe/laya ee TeXHUYECKOMY onepaTopy 1 B
TWK (B cnyyae NPUHATUS peLieHusi O NPUMEHEHUU Ha AaHHOM U36MpPaTeNIbHOM Y4acTKe CPeACTs
BUAEOHa6NIOAEHUS)

D CornacoBanve ¢ TUK o60py0BaH1sA NOMELLLEHUS A1 FONOCOBAHNA TEXHUYECKMMI CpeaCcTBaMu,
MCNOMb3YeMbIMU ANSi NPUMEHEHNS TEXHOJIOTM U3rOTOBINEHNs NPoTokona YUK 06 utorax ronocosaxus ¢
QR-koaoM

D I'IpoBe,quMe Meponpmmﬁ no o6ecneyeHnto I'IO)KapHOI;I 6e30MacHOCTN: Ha3HayYeHne 1y, OTBETCTBEHHbIX
3a noXapHyto 6930I'IBCHOCTI>; yTeepxaeHue MHCprKL[MIA 0 Mepax I'IO)KapHOPI 6e30nacHoCTH B nomeuweHum
ANS roNocoBaHusi; 03HakomseHue uneHoB YUK ¢ MHCTpyKumeit 0 Mepax noxapHou 6e3onacHocTyv B
NOMeLLeH!M ANS FONI0CoBaHMA

T

MokasaTb BCe MokasaTb BbINONHEHHbIE
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10 3a/1a4 Ha TeKyLMit aTan BbIGOPOB

U

U

MoAroToBKa CxeMbl pa3mellieHnst CPeACTB BUACOHABMIOAEHNS, Nepejaya ee TeXHUYEeCKOMY onepaTopy 1 B
TUK (B cnyyae NPUHATAS PELLIEHMS O MPUMEHEHUM Ha JaHHOM U36MpaTesIbHOM y4acTKe CPeAcTB
BUAICOHAGNIOEHNR)

CornacoBaHue ¢ TUK 060py0BaHus NOMELLEHNs A4S FONI0COBaHMS TEXHUYECKUMU CPeCTBaMN,
MCMOMb3yeMbIMU 1A NPUMEHEHUS TEXHONIOTUM U3rOTOBNEHNS NPoToKona YUK 06 UTorax rofiocoBaHns ¢
QR-kopoM

MpoBeaeHne MepONpPUATUIA N0 0GECNIEYEHMIO NOXaPHOI 6€30MaCHOCTU: Ha3HaueHe UL, OTBETCTBEHHbIX
3a NOXapHy 6e30MacHOCTb; yTBePXK/AeHne NHCTPYKLAM 0 Mepax NoXapHoit 6e30MacHOCTM B MOMeLeHUK
ANsi rONI0COBaHMst; 03HakomneHmne YneHoB YUK ¢ MHCTpyKUMeii 0 Mepax noXxapHoi 6e30nacHoCTU B
noMeLLeHun ANs ronocoBaHus

MpoBegeHue nepsoro 3aceganns YK nocne HazHayeHUs BbIGOPOB

lposepenune 3acegaqns YUK no Bonpocam opraHusaymm pa6otsl YUK no npuemy 3assneHnii usbuparenesi o
BKJIKOYE€HUN B CMINCOK Maémpareneﬁ 0 MEeCTy HaxoXgeHus

lpoBepka nomelyeHuns, NpegocTaBieHHoro Ans pasmelyeHns YUK

Mokasatb BCE CKpbITh
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07:30 mn

MoarotoBKa NPUMEPHOro TekcTa
nosicHeHus aenctenin YUK
npeacepatenem YUK nepea Havanom
ronocoBaHus

14:10 0/2

MpoBepka KabuH Ans TaitHoro
ronoCcoBaHusA, LeNoCTHOCTH nnomé
Ha CTalUOHapHbIX U NepeHOCHbIX
AWMKax AnsA ronocoBaHns

Moetop B: 15:10, 16:10,17:10, 18:10, 19:10

07:55

Hbopmuposarme TUK 06 oTKpbITUM
NoMeLLEeHWA ANA FON0COBaHMA 1 O
yucne nsbuparenei, BK/IOYEHHbIX B
CMUCOK U36MpaTeneit Ha MOMEHT ero
nognucaHusa

08:00

OTKDbITME nomMeuleHus ansa
ronocoeaHus ana VI36VIPHTEI19VI

v

14:00

3aBeplueHne BpeMeHu npuema
3anB/IEHUI O rOIOCOBaHUN BHe
noMelLeH!s AN FONIOCOBaHNs

METHUTb KaK BbINO/IHEHHOe

13:55

WHdopmupoBaHue npeacepartens
YUK o konuyecTBe NOCTyNUBLUMX
3aBNEHUI O FOIOCOBaHUMN BHE
NOMeLLEeHUs A5 FONIOCOBaHMS 1
BO3MOXHbIX MapLUpYTax Bble3fa
(BbIXxoAa) K n3buparensam

° OTMETUTB KaK BbINONHEHHoe
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07:30 n

MoaroToBKa NpUMepHOro TekcTa
nosicHeHws genctamin YUK
npeacepatenem YUK nepea Hauanom
ronocoBaHus

07:55

WHbopmupoBanue TUK 06 oTKpbITUK
NOMeLLEeHS ANIA FOI0COBaHMSA 1 O
uncne usbupatenen, BKIOYEHHbIX B
CrMUCOK U36MpaTeneit Ha MOMEHT ero
noanucaHus

08:00

OTKpbITUE NOMeLLEeHNs ANs
ronocosaHus Ana nsbupatenei
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14:00 13:55

3aBeplueHNe BPeMeHU NpuemMa WHpopmuposanme npeaceaatens
3asiB/IEHNI O rONIOCOBAHUM BHE YUK 0 KonM4ecTBe NocTynuBLIMX
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MpoBepka kabuH Ans TaiHOro
rONI0COBaHMS, LLeIOCTHOCTH NIOM6
Ha CTaLMOHaPHBIX U NEPEHOCHBIX
AlWMKaX ANA roN0CoBaHNsA
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TpoBepKa rOTOBHOCTH MOMeLLLeHNs K ToAnucatue BbiBepeHHoro TpoBezeHMe TPeHUPOBKH Mo padoTe
Havany ronocoBama YTOMHEHHOO CCKa U3GMpaTened u €O CPEACTBAMM BUAEOHABIOfeHIA
wHpopmupoBatme TUK 06

YCTAHOBNIEHHOM “Mcrie UsoUparTened,
BKII0HEHHBIX B CIUCOK W3GUpaTeneit
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BHeceue HyMepaLln

BHecUTe HyMepaLio CTPOK B KHUTY CriUcKa U36upaTeneil Co CBeJeHNMM 06
cTpok

n36MpaTensix, NoAaBLIMX 3asBNIEHNS O BK/IIOUEHUN B CTIMCOK U36UpaTeneit no
MECTY HaXOXJAeHUs, nonyyeHHyto ns TUK

HyMepaLA CTPOK ABNAETCA NPOLOMKEHHEM HYMEPALIAN COCTABIEHHOTO CTIACKA WSBUDATENe U BKGAHSIX
MCTOB CTUCKa W3BMATENeM, UCTION530BaHHBIX MW YTOMHEHMH CTICKa 3GHpaTeneil
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Brecenvie HyMepaLUM
cTpok

YkasaHue uucna
usbupateneii

YKaXNUTe YNCIO U36UpaTeneil, BKNIOUYEHHBIX B CMUCOK U36UpaTeneil Ha
MOMEHT €ro MOANNCaHWS, Ha NOCNEHEM BKNaAHOM INCTe Cincka
n36upateneit nocne fJaHHbIX 060 BCeX U3bupaTensx

B YKa3aHHOE HHCTIO U3GHDATENEi! BKTIOUBIOTCA BCE U3GHDATENH, BIUIOMEHHBIE B CICOK DU €0,
‘COCTABNEH U YTOMHEHY (AOTIOMHATENSHO BITHOMEHHBIE B CIMCOK U3GHPATENEH), B TOM SHCTE BKITOUEHHbIE
B KHUTY CTICKa M3BUpaTenedi, NonyueHHYIO M3 TUIK, U He BIIOHAIOTCA M3GUPATENH, UCKTIOHEHHbIE
(BbI4EPKHYTHIE) U3 CTIUCKa U3BHpaTEnei
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3aKpbITUE NOMELLEHUS ANSA FON0CoBaHNS

10 OKOHHEHAH MPOBEPKH TOTOBHOCTH TIOMELLEHIR A TONOCOBAHHS K HAHaNY FONIOCOBAHMA BHITIOHATE HEOBXOUMBIE AEACTEMA COrNacHO
TIDUEEAEHHOMY HILXE CTIACKY.

TocneposaTenbHocTb AeiicTamit BbinonHeHHble AeicTaMA

NIOMeLLIeHMe MSGMpaTeIbHOM 1OKYMEHTaLM 1
' kniouesoro HocuTens uHbopMaLm & ceiid
(MeTanAMueCK WKad) ¢ ero nocneayiowM
oneuaroiganvem (TpeacenaTens YUK & npicyTcTemn
COTPyAHMKa NOMMLIAK)

§ s rossre o s s

06Cnef0BaHMe MOMELLEHHs ANA FONI0COBaHMA
KMHOTNOTOM CO CRYXeGHOM COBaKOT (110 BO3MOXHOCTH) 1
COCTABNEHME COOTEETCTBYHOWLErO aKTa

OneyaTbiBaHe NOMeLLeHIst AN FoNI0COBaHMA

©naya NOMEUIeHs AUNA FOMOCOBAHMUA NOfL OXPaHy
COTPYAHUKY MONMLK
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3aKpbITHe NOMELL,EHNA AN1S FONIOCoBaHUA

10 OKOHHEHAH MPOBEPKH TOTOBHOCTH TIOMELLEHIR A TONOCOBAHHS K HAHaNY FONIOCOBAHMA BHITIOHATE HEOBXOUMBIE AEACTEMA COrNacHO
TIDUEEAEHHOMY HILXE CTIACKY.

TocneposaTenbHocTb AeiicTamit BbinonHeHHble AeicTaMA

MOMeLLeHme HIGHDATENbHOM AOKYMEHT AL U
KI04€BO0 HOCHTENS! HHPOPMALIMH 5 Celi)
(MeTannuieckwi wkag) ¢ ero nocneayIowuM
onevaTbiBanmem (npeacenaTens YYK 5 npucyrcTsmm
COTPYAHMKA MONALMY)

06C/Ief0BaHMe IOMELLEHNS U151 FONI0COBaHMA
KUHOTIOTOM CO CIYXeBHO/ COBaKOM (110 BOIMOXHOCTH) H
COCTaBAeHMe COOTBETCTBYIOLero aKTa

onesaruBaue nowewiensn 1 rorocosan

CAa4a IOMeLLeHA A FO0COBaHNS MOl OXPaHy
COTPYAHMKY oMM

HaxuMas “OTMETUTb KaK BbIMONHEHHOE", Bbl NOATBEPXAAETE, 4TO
‘COXPAHHOCTS MSGMPaTENBHOM IOKYMEHTALIAN U KNIOHEBOr0 HOCHTEN!
UHGOPMaLIY oBecrieveHa. TTOMeLLIEHHE [J17 FONOCOBAHUS 3aKDHITO U
onevatao.

OTMeTUTL Kak
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MowaroBbie UHCTpYKUUn

EC/A 5aM NOHAZI0GATCA NIOMOLLB, OTKPOWTE COOTBETCTEYIOLLYIO MHCTPYKLMIO. B UHCTDYKUMAX COLEDKATCA MOUArOBbe aNTOpUTMB! AeicTEMii
4IeHOB YK B NIepHO/l NOATOTOBKY U POBEAIeHHS BIGOPOB.

Crucok us6upatenei ViaGupaTensHsie GonneTen TO/10COBaHHE BHE NOMELLEHH AR FONIOCOBaHMA
O6paleHus (XanoBb, aRBneHNs) VIHBOPMUDOBaHHE H3GMpATENel, NpeAsHIGOpHaR aruTauNs Opraum3aLus pacoTs! YUK
BuaeoHa6nioeHne

ToAroToBKa U3GHpATENbHLIX GloANeTe el K PasMelljeHue HHDOPMALMOHHBIX

3/IEMEHTOB B OMELLeHHM /1R T0NI0COBaHMS

Bblgade usBMpaTenAM

Tpuem sasBneHst (YCTHOTO oBpalLieHis) [eitcTomA YUK ¢ IMCTaMM, Ha KOTOPbIX
WSGUpATENs O FONOCOBaHMM BHE HAXOAWTHCH MaDKH 1A U36MPATENbHBIX
NIOMelLieHHst AN TONOCOBaAHMA Gonnereneit

uart
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TpegocTasnetme U3GMpaTeNaM crucka
sbupaTeneit AN 03HAKOMEHHS U ero
LONOTHUTENbHOTO YTONHEHHS

YCTaHOBKa CDEACTS BUACOHABNIOACHN B
NIOMeLIeHUM AN TONOCOBAHMA M
noaroTosKa unetos YUK ¢ MPT,
OTBETCTBEHHbIX 32 PABOTY C HUMM

Cpok
BBINOHeHN
neficTBNA UCTeK

atb

NeitcTomA YVIK npu 06HapyseHAn haKTos
Be/leHs NPOTUBONABHOM NPEABBIBODHOI
aruTaumm

DeitcTeua YUK npu nocTynnexn
wHbOPMALMK 0 NOAKYNE UsGHpaTenei

atb

atb
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MowaroBbie UHCTpYKUUn

EC/A 5aM NOHAZI0GATCA NIOMOLLB, OTKPOWTE COOTBETCTEYIOLLYIO MHCTPYKLMIO. B UHCTDYKUMAX COLEDKATCA MOUArOBbe aNTOpUTMB! AeicTEMii
4IeHOB YK B NIepHO/l NOATOTOBKY U POBEAIeHHS BIGOPOB.

Crucok usGHpaTencii Vs6upaTensHsie GionneTexn FONI0COBaHHE BHE MOMeLLEHHA AN TO/I0COBaHHS
Opaients (xanods, sanenens) VIHBOPMUPOBaHUE U3GHPTENeH, TPeABHIGOpHas arMTalna Oprausau pacors! YUK
BuneoHa6ntofeHne

TOArOTOBKA U3BUPATENbHbIX GOANETeHe K PasMelyetme MH(OPMALMOHHbIX

Bblaue UBMpaTenm — 9MeMEHTOB B NOMeLLeHH JU1A FONOCOBaHHS
Tpuem sasBneHst (YCTHOTO oBpalLieHis) NeficTaus YUK c nUCTaMu, Ha KOTOPbIX
WSGUpATENs O FONOCOBaHMM BHE HemocTynio 10 HAXOAWTHCH MaDKH 1A U36MPATENbHBIX

NIOMelLieHHst AN TONOCOBaAHMA 0800 Gonnereneit
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MowaroBbie UHCTpYKUUn

EC/A 5aM NOHAZI0GATCA NIOMOLLB, OTKPOWTE COOTBETCTEYIOLLYIO MHCTPYKLMIO. B UHCTDYKUMAX COLEDKATCA MOUArOBbe aNTOpUTMB! AeicTEMii
4IeHOB YK B NIepHO/l NOATOTOBKY U POBEAIeHHS BIGOPOB.

ViaGupaTensHsie GonneTen

[onocoBaH#ue BHe noMelleHms A ronocosaHna €Y

O6palieHist (Xanobbl, 3aRBNEHIs) WHGOPMMPOBaHHe us6upaTenei, NpeaBLIG0pHaR aruTaumMs rauusaLus pasotbl YUK €

Bueoatniozene

Tpuem 3asBeHMA (YCTHOTO O6paLyeHHST)
U36MpaTeNs O FONI0COBaHMN BHE
NIOMeLLeHts AN FOTIOCOBaHUA

TpegocTasnetme u3GMpaTenaIM crucka
sbupaTeneit AN 03HAKOMEHHS U ero
LONOTHUTENbHOTO YTONHEHHS

HefocTynko 10
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MowaroBbie WUHCTpYyKUUn

EC/M BaM NOHAZI0GATCA NIOMOLLb, OTKPOWTE COOTBETCTBYIOLLYIO MHCTPYKLMO. B UHCTDYKUMAX COLEpKATCA MOWArOBbe aNITOpUTMB! AeiCTEMiI
4IeHOB YK B NIepHO/l NOATOTOBKY U IPOBEAIGHHS BLIGOPOB.

- [

Bbi6opbI AenyTaTos [ocyAapPCTEeHHOT flyMbl benepansHoro Bee ocTanbHble BbIGOPbI, MPOXOAALLME Ceiuac B npeaenax
Co6paHys Poccuiickoit beaepaLi BOCbMOro Cosbisa BALLIErO UIBUPATENLHOTO OKPYra
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MowaroBbie UHCTpYKUUn

EC/A 5aM NOHAZI0GATCA NIOMOLLB, OTKPOWTE COOTBETCTEYIOLLYIO MHCTPYKLMIO. B UHCTDYKUMAX COLEDKATCA MOUArOBbe aNTOpUTMB! AeicTEMii
4IeHOB YK B NIepHO/l NOATOTOBKY U POBEAIeHHS BIGOPOB.

Crucok us6upatenei ViaGupaTensHsie GonneTen TO/10COBaHHE BHE NOMELLEHH AR FONIOCOBaHMA
O6paleHus (XanoBb, aRBneHNs) VIHBOPMUDOBaHHE H3GMpATENel, NpeAsHIGOpHaR aruTauNs Opraum3aLus pacoTs! YUK
BuaeoHa6nioeHne

ToAroToBKa U3GHpATENbHLIX GloANeTe el K PasMelljeHue HHDOPMALMOHHBIX

Bblgade usBMpaTenAM o 37IEMEHTOB B MOMeLLLeHMM AT TON0COBaHMS

atb
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lMowaroBblie MHCTPYKLUU

Ecnu BaM NOHaA06MTCA MOMOLLb, OTKPOWTE COOTBETCTBYHOLLYIO MHCTPYKLUMIO. B MHCTPYKUMAX COAEPXXATCA NowaroBble anroputMbl AeicTeni
uneHos YUK B nepuos Noarotoeku 1 NpoBesieHns Bbi6opoB

a

Cnincok us6uparene Mo6unbHbIit U36Mpatens W36upartenbHble Gionnetenn TonocoBaHme BHE MOMELLIEHUS /ISt F0/I0COBaHMs

06patueHuns (xanobbl, 3asBneHns) WudopmupoBaHue nabupateneir, npeasbiGopHas arutaymus OpraHu3auus paéoTtbl YUK

MpoeepeHne nepsoro 3acepnanus YUK nocne OdopMneHune 3asBeHUs O rONIOCOBaHUM MO

Ha3HaveHus BbISOPOB MeCTY HaxoXAeHUs B NoMeLleHnun YUK

0/14-15 0/3-13

anAOCTaBﬂeHME MQGMPGTEHHM cnucka
méupa‘reneﬁ ANA 03HaKOMJIEHUA U ero

FPaXAaH 0 roNocoBaHUM No MecTy
[ONO/HUTENLHOTO YTOUHEHUS HaXOXAeHUs

0/4-11

Mpuem 3aABNEHNI Y MalOMOBUIIbHBIX
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MowaroBble WHCTPYKLUUU

Ecnvu BaM NOHaA06MTCA NOMOLLb, OTKPOIITE COOTBETCTBYIOLLYIO MHCTPYKLMIO. B MHCTPYKLMSAX COAGPXKATCA NOLIAroBble anropuTMbl AeMCTBMiI

uneHoB YWUK B nepuopg NoaroToBKM 1 NpoBeAeHUs BbIGOPOB

‘ Q nposepexve

Cnucok usbuparenei Mo6unbHbIN M36upaTens WN3bupatenbHbie 6ronneTeHn FonocoBaHu1e BHe NOMeLLEHUA 1A roNoCoBaHUA

0O6paleHus (xanobbl, 3anBNeHNUs) WHbopmupoBaHue nsbupareneis, npessbl6opHas arutauus OpraHusauus pa6otbl YUK
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MowaroBble MHCTPYKLUM

Ecnu BaM NoHazi061TCs NOMOLLb, OTKPOWTE COOTBETCTBYHOLLYIO MHCTPYKLMIO. B MHCTPYKLMAX COAEPXKATCS NOLIAroBble anropuTMbl AeNCTBMi
uneHos YUK B nepuoa NoAroToBKM M NpoBeAeHMs BbIGOpoB

Cnucok uabuparenen Mo6unbHblit 3bupatens W3bupatenbHble GlonneteHn

FonocoBaHne BHe NOMELLEHNs AN1A FON0COBaHNA

06palueHns (xanobbl, 3asBeHus) WHpopmupoBaHue uabuparesnen, NnpeABbI6OpHan arutaumus OpraHusauus pa6otbl YUK

MpoBepaexue nepeoro 3acepanus YUK nocne MpoBeaeHue 3acepanmna YUK no Bonpocam
Ha3HaueHus BbI6GOPOB opraHusauuu pa6otbl YUK no npuemy

0/14-15 3anBNeHUI MSGMPGTEﬂEﬁ 0 ronocoeaHuu no
MeCTy HaxoXaeHus

0/8




